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INSTRUMENTO CONVOCATORIO

SECAO A - PREAMBULO

1. Regéncia legal:

Esta licitagdo obedecera as disposicoes da Lei estadual n° 9.433/05 (alterada pelas Leis estaduais n® 9.658/05 e n°
10.967/08), da Lei Complementar n°® 123/06, das normas gerais da Lei federal n°® 8.666/93, alterada pela Lei federal
n.° 12.440/2011 e a legislacao pertinente.

II. Orgdo/entidade e setor: )
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA
III. Modalidade/nimero de ordem: IV. Proc. Administrativo n°: V. Tipo de Licitagao:
( x ) Pregdo eletronico n® 13/2015 1224150054485 ( x) Menor Preco ( x ) Global

VI. Objeto da licitagao/Codificacao no Certificado de Registro — SAEB:

AQUISIGAO DE 01 (UMA) LICENGA DE USO DEFINITIVO DE SOFTWARE APLICATIVO PARA GESTAO DE PESSOAS DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE INSTALACAO, MIGRACAO DE
DADOS, PARAMETRIZACAO, ADEQUACAO, IMPLANTAGAO, TREINAMENTO, MANUTENCAO E FORNECIMENTO DE
ATUALIZACOES DO APLICATIVO, CONFORME QUANTITATIVO, ESPECIFICACOES E CONDICOES DEFINIDAS NA SEGAO
B - DISPOSICOES ESPECIFICAS ANEXAS A ESTE EDITAL.

VII. Pressupostos para participacdo (apresentacdo facultativa ou obrigatoria do CRC/CRS):

( x ) Serdo admitidos a participar desta licitagdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
instrumento e nos seus anexos, que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, e que tenham
realizado seu credenciamento como wusuario junto ao Banco do Brasil, para a obtencdo de chave de identificacdo
ou senha individual. [Pregdo eletrénico]

VIII. Documentos passiveis de substituicdo pelo extrato do Certificado de Registro:
() ALICITAGRO SE PROCESSA SEM A UTILIZAGAO DO SIMPAS:

() O Certificado de Registro Cadastral-CRC, estando no prazo de validade, podera substituir os documentos do
item XII-1 deste preambulo referentes a Habilitagdo Juridica; os mencionados nas alineas “a” e “b" do
item XII-2.1, concernentes a Regularidade Fiscal; o referido na alinea “a” do item XII-4, relativo a
Qualificagdo Econémico-Financeira; e o item XII-5 -Declaracao de Protecdo ao Trabalho do Menor,
nao substituindo os concernentes a Qualificagdo Técnica e Regularidade Trabalhista. Caso o
certificado consigne algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido
documento no envelope de habilitacdo.[Pregdo, concorréncia e TP]

() O CerTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL-CRC 0U 0 CERTIFICADO DE REGISTRO SIMPLIFICADO—CRS, ESTANDO NO PRAZO DE
VALIDADE, PODERA SUBSTITUIR OS DOCUMENTOS DO ITEM XII-1 DESTE PREAMBULO REFERENTES A HABILITACAO JURIDICA; 0S
MENCIONADOS NAS ALINEAS “A"” E “B” DO ITEM XII-2.1, CONCERNENTES A REGULARIDADE FISCAL; E O ITEM XII-5
DECLARAGAO DE PROTEGAO A0 TRABALHO DO MENOR, NAO SUBSTITUINDO OS CONCERNENTES A QUALIFICAGAO
TECNICA E REGULARIDADE TRABALHISTA. CASO O CERTIFICADO CONSIGNE ALGUM DOCUMENTO VENCIDO, O LICITANTE
DEVERA APRESENTAR A VERSAO ATUALIZADA DO REFERIDO DOCUMENTO NO ENVELOPE DE HABILITAGAO. [PREGAO NA FAIXA DE
CONVITE OU CONVITE]

IX. Participacao de consorcios:

(x ) Nao poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas reunidas em consorcio.

() Poderdo participar pessoas juridicas reunidas em consodrcio constituido para esta licitagdo, vedado, porem ao
consorciado competir, isoladamente, ou através de outro consorcio, obedecidas as normas definidas na SECAO E
— CRITERIOS PARA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO.

X. Informagdes quanto ao recebimento das propostas e inicio da sessao publica da licitagao:

Site: www.licitacoes-e.com.br Tempo de disputa: 10 minutos mais o tempo aleatdrio do sistema
www.comprasnet.ba.gov.br

Recebimento das propostas: das 8:00 horas do dia 22/09/2015 as 12:00 horas do dia 29/09/2015

Inicio da sessdo publica: as 14:30 horas do dia 29/09/2015

Licitagdo:
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XI. Dotagdo orgamentaria:

Unidade Gestora: Fonte: Projeto/Atividade: Elemento de despesa:
05.50.101 100 03.126.167.7183 4.4.90.39
03.126.504.2002 3.3.90.39

XII. Para a habilitacao dos interessados, exigir-se-ao os documentos relativos a:

XII-1. Habilitacdo juridica, comprovada mediante a apresentacao:

a) de registro publico, no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteragOes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos
societarios comprobatdrios de eleicdo ou designacao e investidura dos atuais administradores.

c) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracbes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de eleicdo e
investidura dos atuais administradores.

d) decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

XII-2. Regularidade fiscal e trabalhista

XII-2.1 Regularidade fiscal, mediante a apresentacgao de:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal - servicos, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante.

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS.

e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a apresentacao do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.
XII-2.1.1 As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem os beneficios da Lei Complementar
n® 123/06, deverdo comprovar esse enquadramento tributario, bem como indicar a existéncia ou ndo de
restricao de regularidade fiscal, assinalando nos campos correspondentes no Anexo III.
XII-2.1.2 A comprovacdo do enquadramento tributario da microempresa e empresa de pequeno porte dar-se-a
mediante a apresentagdao de documentos fiscais nos quais conste registrada essa condigdo

XII-2.2 Regularidade trabalhista, mediante a apresentacao de:

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa, ou
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

XII-3. Qualificagao Técnica, comprovada através de: [assinalar o que sera exigido]

(X ) Servigos em geral

(X ) comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacdo de um ou mais atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente de acordo com o
modelo constante do Anexo IV.1. [Art. 101, II]

(X ) declaracdo de conhecimento dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitacdo, preferencialmente de acordo com o modelo constante do Anexo IV.2. [Art. 101, IV]

(X ) indicacdo das instalagOes, do aparelhamento e do pessoal técnico, adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos, preferencialmente de acordo com um dos modelos constantes do
Anexo IV.3. [Art. 101, III]

( ) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, qual seja: [indicar qual a exigéncia e a
base legal] [Art. 101. V]

XII-3.1 O licitante devera assinalar no ANEXO IV.3 a opgao quanto ao momento de demonstragdo do
atendimento das exigéncias relativas as instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico.

XII-3.2 Na hipétese de declaracao de disponibilidade imediata, a verificacdo sera feita na fase de
habilitagdo.
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XII-3.3 Optando o licitante pela declaracdo formal de disponibilidade futura, devera, apds a
homologacdo e adjudicacao, fazer prova da efetiva existéncia das instalacdes, do aparelhamento e do
pessoal técnico, em estrita consonancia com os requisitos estabelecidos neste instrumento convocatério,
ficando esclarecido que a declaracdo falsa caracteriza o ilicito administrativo previsto no art. 184, V, da
Lei estadual n® 9.433/05.

XII-3.4 A comprovacdo de que o pessoal técnico indicado pelo licitante vincular-se-a a execugdo
contratual devera ser feita através de uma das seguintes formas: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do
Conselho Profissional; c) Contrato social; d) Contrato de prestagdo de servigos; e) Termo através do qual
o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto
contratual vir a ser a esta adjudicado.

XII-4. Qualificagao econémico-financeira:

() ndo exigivel em face do pequeno porte da contratacdo [na modalidade convite e pregao nesta faixa de
valor].

( X ) a ser comprovada mediante:

a) balanco patrimonial e demonstragGes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por indices
oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios. O licitante apresentara, conforme o caso, publicacdo no
Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulacdo do Balanco ou cdpia reprogréafica das paginas do Livro Diario
numeradas sequencialmente onde foram transcritos o Balanco e a Demonstracdao de Resultado, com os
respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial e Declaragdo de Habilitagdo
Profissional — DHP, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade ou no caso de empresas sujeitas a
tributagdo com base no lucro real, o Balanco Patrimonial e Demonstragdo de Resultado emitido através do
SPED (Sistema PUblico de Escrituragdo Digital) contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura,
Encerramento e Autenticacdo, podendo este Ultimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgdo
de Registro.

b) certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data
de expedicdo ou revalidagdo dos Ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacao da licitacdo,
prevista no item X deste preambulo, caso o documento nao consigne prazo de validade.

c) demonstracdo de patrimonio liqguido no montante de 10% do valor a ser contratado, o qual sera obtido com

base na proposta final apresentada pelo préprio licitante, admitindo-se a atualizagdo do balanco com base no
INPC do IBGE.
XII-4.1 Na hipdtese de licitacdo por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em funcdo da soma de
tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas. Quando for
atingido o limite da capacidade econdmico-financeira da proponente, esta sera declarada inabilitada para o(s)
lote(s) subsegiientes, observada a ordem seqiiencial dos lotes constante do instrumento convocatorio,
sendo vedada a escolha, pela proponente, dos lotes para os quais deseja a habilitacado.

XII-5. Declaragdo de Protecao ao Trabalho do Menor

Conforme o inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei
estadual n° 9.433/05, devera ser apresentada declaracao quanto ao trabalho do menor, conforme modelo constante do
Anexo V deste Instrumento.

XIII. Regime de execucao/fornecimento (forma de medicao para efeito de pagamento):
( X ) Servigos
Empreitada por preco (X ) global () unitario

XIV. Prazo do contrato:

(X ) Servigos continuos
O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura, sera de 12 (doze) meses, admitindo-se a
sua prorrogagao nos termos do inc. II do art. 140 da Lei estadual n® 9.433/05.
XIV.1 A prorrogacao do prazo de vigéncia esta condicionada a obtengdo de precos e condigdes mais vantajosas.
XIV.2 A prorrogacgao devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para celebrar o
ajuste e serd realizada através de termo aditivo, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de até 60
(sessenta) dias antes do termo final do contrato.

XV. Garantia do contrato:
() Nao exigivel
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(x ) A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de 5% do valor do contrato, podendo optar por uma

das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a garantia
devera ter seu valor atualizado nas mesmas condicoes do contrato.

A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de () [< 10%] do valor do contrato, podendo optar
por uma das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a
garantia devera ter seu valor atualizado nas mesmas condicdes do contrato. [servicos e fornecimentos de
grande vulto, envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis - art. 136,
§3°]

A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de () [< 5%] do valor do contrato, a qual sera
acrescida de () [£ 20%] do valor dos bens transferidos pelo CONTRATANTE, podendo optar por uma das
modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a garantia devera
ter seu valor atualizado nas mesmas condigdes do contrato. [contratos que importem na entrega de bens
pela Administracao — art. 138 da Lei estadual n° 9.433/05]

XVI. Manutencdo das Condigoes da Proposta — Reajustamento e Revisao
(X ) Durante o curso da execugdo do contrato, os pregos serao corrigidos consoante as seguintes regras:

XVI-1 Os pregos s3do fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 meses da data de apresentacdo
da proposta, apds o que a concessao de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n°®
9.433/05, sera feita mediante a aplicagdo do INPC/IBGE.
XVI-2 A revisdo de precos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei estadual n® 9.433/05, dependera de
requerimento da contratada quando visar recompor o preco que se tornou /nsuficiente, instruido com a
documentagdo que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela
prépria administracdo quando colimar recompor o prego que se tornou excessivo.
XVI-2.1 O requerimento de revisdo de precos devera ser formulado pela contratada no prazo maximo de
um ano a partir do fato que a ensejou, sob pena de decadéncia, em consondncia com o art. 211 da Lei
10.406/02.

XVII. Exame prévio da minuta e aprovacdo da assessoria juridica ou indicacao da Ordem de Servigo que
dispensa a oitiva e do parecer que aprovou o edital padrao (art. 75 da Lei Estadual n°® 9.433/05)

) Declaro que a fase interna deste procedimento foi examinada pelo érgao legal de assessoramento juridico,
através do Parecer n® xxx/20__ de xx/xx/20___

XVIII. indice de apéndices:

SECOES

( X) SECAO A - PREAMBULO

( X) SECAO B - DISPOSICOES ESPECIFICAS/TERMO DE REFERENCIA

( X ) SECAO C - MODELO PARA ELABORACAO DE PROPOSTA DE PREGOS
SEGAO C-1 MODELO DE DESCRICAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DECLARAGAO DE ELABORAGAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA
SECAO C-2 MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO (LEI COMPLEMENTAR NO© 123/06)
[exclusiva para microempresa e empresa de pequeno porte]

ANEXOS

( X') Disposicdes Gerais

( X) II. Modelo de Procuracao

( X) III. Modelo de Declaracao quanto a regularidade fiscal (Lei Complementar n® 123/06) [exclusiva para
microempresa e empresa de pequeno porte]

( X) IV. Modelos de Prova de Qualificagdo Técnica:

( X ) IV.1 Modelo de Comprovacdo de Aptiddao e Desempenho

( X) IV.2 Modelo de Declaragdo de Ciéncia dos Requisitos Técnicos [assinalar previamente]
[ X ] Declaracdo firmada pelo proprio licitante
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( X)) IV.3 Modelo de Indicagdo das InstalagGes, do Aparelhamento e do Pessoal Técnico
( X) V. Modelo de Prova de Habilitagdo — Protecdo ao Trabalho do Menor
( X) VI. Minuta do Contrato

( X) VII. Modelo de peticdo de impugnacao
( X) VIIL. Modelo de petigao de recurso

XIX. Responsavel pela expedicdao do convocatorio e meio de contato:

Servidor responsavel e portaria de Laurindo Grilo Matos, Portaria n® 477, de 10 de julho de 2014,

designacgao: publicada no DOE de 11 de julho de 2014.

Endereco:  Avenida Ulisses Guimaraes, n° 3.386, Edf. MultiCab Empresarial CEP - 41.219-400, Sussuarana,
Salvador/Bahia.

Horario: 8:00as17:30 Tel.: (71)3117-9075 E-mail:  laurindo@defensoria.ba.gov.br
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SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS

TERMO DE REFERENCIA

A presente licitacdao tem por objeto a aquisicao de licenga de uso definitivo de software aplicativo para Gestao de
Pessoas da Defensoria Publica do Estado da Bahia, contemplando os servicos de instalagdo, migracdo de dados,
parametrizacao, adequagdo, implantacdo, treinamento, manutencdo e fornecimento de atualizagGes do aplicativo,
conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia e as condigGes estabelecidas.

1.INTRODUCAO

Atualmente a Defensoria Publica do Estado da Bahia possui o aplicativo Folha de Pagamento vinculado ao
Estado, com um total de 800 colaboradores, porém diante das necessidades atuais e das obrigacdes como ex.: o e-
social, se faz necessario de um novo sistema com capacidade para 1200 funcionarios/colaboradores/servidores ativo
e inativo, sem limite de acesso. Além do sistema de Folha de Pagamento, € necessario o Gerador de Relatorios
capaz de construir relatérios que atendam as necessidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

A empresa fornecedora do sistema de Folha de Pagamento, também deve possuir modulos de RH e
Controle de Frequéncia, tudo integrado, atendendo crescimento futuro. E claro, ja contemplando o E-Social

Esse trabalho visa ndo s6 a modernizacdo estrutural e administrativa dos processos de Gestdo de
Pessoas da Defensoria Plblica, mas proporcionar agilidade e confiabilidade no acesso a informagdo.

2.0BJETO

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de Solugdo de Folha de Pagamento, incluindo o
modulo de: Confecgao de Relatérios, conforme Tabela 01.

TABELA 01

Item Descricdo Qtd.

01 Fornecimento de Licencas de uso do software de Folha de Pagamento, funcionarios ativos
(rescindidos/desligados ndao contam).

A empresa deve possuir, em caso de interesse futuro, outros mddulos de RH e Controle
de Frequéncia, como: Sistema de Ponto, Medicina e Seguranca do Trabalho,
Recrutamento e Selecdo, Cargo e Saldrios, Treinamento, Beneficios, Workflow,
Orgamento de Pessoal, Auto Atendimento.

1200

02 | Configuragdo, Parametrizacdo e Implantagdo.
03 Treinamento para os usuarios dos moédulos adquiridos (turmas com 10 pessoas cada) 2

04 Servico de suporte técnico e manutencdo evolutiva de versdo da solucdo (mensal)
05 | Servigo Técnico Especializado (horas)

12.000

3. CARACTERIZACAO DO OBJETO
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3.1 Item 01 — Fornecimento de 01 licenca de uso do software de Folha de Pagamento e Confeccdo de
Relatoérios. O sistema deve ser Multiempresa e Multiusuario, sem limite.

3.2 Fornecimento de licencas de uso de Software de Folha de Pagamento e Confeccao de Relatérios para 1200
funcionérios/colaboradNores/servidores ativo e inativo e sem limite de acesso. doravante denominado
simplesmente SOLUCAO, com os seguintes modulos integrados: Folha de Pagamento e Confeccdo de
Relatorios. As caracteristicas técnicas, especificacoes, requisitos de funcionalidades e condigGes estdo
estabelecidos no Encarte 1.

3.3 Para fins de aquisicdo do software, em carater definitivo para a Contratante, sdo apresentadas as informacoes
que se seguem:

3.3.1 O software devera apoiar a implantacdo plena da Solucao, por tempo indeterminado, caracterizando-se,
desta forma, a licenca de uso do tipo “perpétua”.
3.3.2 Por razbes estratégicas e independéncia, os mddulos do software que compde a Solugdo deverdo ser

fornecidos com os manuais de operagao e documentacdo que deverdo ser mantidos atualizados com todas
as modificaces que porventura venham a ocorrer dentro do periodo de validade do contrato, devendo este
prever os mecanismos de retencdo e controle das alteracdes promovidas na Solucdo dentro deste periodo.

3.3.3 Os mddulos definidos para a Solugdo devem, obrigatoriamente, fazer uso de Unico banco de dados,
terem integracdo nativa entre si e fazerem parte da mesma estrutura de informagdo.
3.34 Os mddulos do software deverdo ser entregues no endereco da Contratante com a respectiva

documentacdo técnica em midia CD-ROM ou DVD-ROM, acompanhado da respectiva Nota Fiscal e
instrucdes basicas para sua instalacdo.

3.3.5 No processo de Gerenciamento de Gestao de Pessoas estao envolvidos diversos niveis da administragao.
A Solucao a ser implantada tem como objetivo otimizar e facilitar as atividades envolvidas na area de
recursos humanos.

3.3.6 A Contratada sera responsavel por fornecer, instalar, configurar e implantar a solugdo, conforme as
necessidades detalhadas neste termo de referéncias e seus encartes.

3.3.7 A Solugdo contratada devera assegurar os seguintes atributos basicos de seguranga da informagdo:
Integridade, Confiabilidade, Disponibilidade e Autenticidade.

3.3.8 A solucdo deve se integrar ao Atual sistema Contabil.

3.3.9 A solucdao contratada deve se integrar com os sistemas legados, sistemas satélites e views, que

atualmente integram o sistema de folha de pagamento em funcionamento na empresa, de forma que estes
servicos ndo sofram descontinuidade.

3.4 Item 02 - Servico de Instalacao, Configuracao e Implantacao

3.4.1 Os servicos de instalacdo da Solucdao serdo supervisionados pela Contratante, através de colaboradores
designados para esta atividade, preliminarmente ao inicio da execucdo, durante a execucdo até o término
da aludida Solugdo;

3.4.2 A Contratada devera instalar a Solucdo em até 30 (tinta) dias Uteis, a contar da data da assinatura do
contrato;

3.4.3 Os servicos de instalagdo dos softwares devem incluir:

3.4.4 Instalagdo dos aplicativos contratados no ambiente tecnoldgico e operacional da Contratante, que estara
preparado conforme os requisitos de hardware e software citados neste Termo de Referéncia, garantindo
seu pleno funcionamento.

3.4.5 Entende-se por instalacdo, a atividade de deixar o software operacional no ambiente tecnoldgico da
Contratante, permitindo seu uso no estado original, sem, ainda, as devidas configuracdes e customizagoes.

3.4.6 O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para disponibilizar, em até 24 (vinte e quatro) horas,
a contar da data da convocagao, o sistema proposto (software aplicativo para Gestao de Pessoas), de
modo a comprovar a existéncia de funcionalidades basicas conforme Planilha de Verificagdo de
Conformidade do Sistema constante no item 3.2 do Termo de Referéncia — anexo I do Edital.

3.4.7 A disponibilizagao do sistema, referida no item anterior, Qoderé se dar das seguintes formas:

3.4.8 Mediante instalagdo em equipamento do DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA;

3.4.9 Mediante disponibilizagdo em equipamento préprio nas dependéncias da empresa, por meio de acesso remoto
realizado a partir das dependéncias da Defensoria Publica do Estado da Bahia;

3.4.10 Apds a disponibilizacdo do sistema, a Defensoria Publica do Estado da Bahia terda prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para avaliar o sistema apresentado.
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3.4.11 Apds a conclusdo deste item ou o consumo de todas as horas reservadas a ele, conforme Termo de
Referéncia, a Defensoria Publica do Estado da Bahia fornecera a Contratada o Termo de Aceite dos
Servicos de Instalagdo.

3.5 Os servicos de configuracdo dos softwares devem incluir:

3.5.1 Configuragdo dos aplicativos contratados no ambiente tecnoldgico e operacional da Contratante, que estara
preparado conforme Termo de Referéncia.

3.5.2 Entende-se por configuracdo a situacdo em que os requisitos de tecnologia e funcionalidade obrigatorios sao
atendidos sem a necessidade de alteragdo no cddigo-fonte do Software ou de desenvolvimento de novos
modulos de cddigo, ou seja, o requisito esta incorporado de forma nativa no Software, podendo necessitar
apenas de ajustes de parametros quando de sua instalagdo.

3.5.3 Apds a conclusdo deste item ou o consumo de todas as horas reservadas a ele, conforme Termo de
Referéncia, a empresa fornecera a Contratada a Configuragdo.

3.6 Os servicos de customizagao dos softwares devem incluir:

3.6.1 Customizar significa introduzir modificagGes, inclusive em seu cddigo, que o tornem aderentes as necessidades
particulares da organizacdo ou linha de negdcio.

3.6.2 Apods a conclusdo deste item ou o consumo de todas as horas reservadas a ele, conforme Termo de
Referéncia, a empresa fornecera a Contratada o Termo de Aceite dos Servicos de Customizacao.

3.6.3 A solucdo sera considerada implantada apds as configuracGes e parametrizacoes solicitadas e a integracado
com todos os sistemas legados que estdo em funcionamento na atual FP (Folha de Pagamento).

3.6.4 O software proposto devera atender obrigatoriamente e de forma nativa, as especificagGes técnicas contidas
no Encarte I deste termo de referéncia;

3.6.5 A Contratada devera disponibilizar profissionais qualificados para a realizagdo das configuragGes descritas
neste Termo de Referéncia.

3.6.6 Todos os servigos deverdo ser prestados em horario comercial local, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as
18h00 e deverdo ser acompanhados por técnicos da Contratante com o objetivo de absorcdo de
conhecimento;

3.6.7 A Contratada devera, durante o periodo de capacitacdo e implantacdo do sistema, realizar transferéncia das
técnicas e métodos utilizados na execucdo de suas atividades, a equipe técnica da Contratante,
proporcionando-lhe a habilidade para configurar e administrar a Solugao proposta;

3.7. Item 03 — Treinamento para usuarios dos médulos adquiridos

3.7.1 A empresa contratada devera apresentar o Plano de Treinamento destinado a capacitacdo dos usuarios e
técnicos operacionais indicados pela Contratante para a plena utilizacdo das diversas funcionalidades de
cada um dos médulos da solugdo Folha de Pagamento e Confeccdo de Relatoérios), abrangendo os
niveis funcionais e gerenciais, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

3.7.1.1 Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;
3.7.1.2 Contelidos programaticos;
3.7.1.3 Cargas horarias de cada mddulo do treinamento;

3.7.1 Toda infraestrutura necessaria para realizacdo do treinamento, incluindo salas, projetores, estacbes de
trabalho, servidor, softwares basicos (sistema operacional e banco de dados), rede local e acessos a
Internet serdo fornecidos pela Contratante.

3.7.2 O treinamento sera ministrado nas instalagdes da Contratante utilizando-se de mobilidrio e dos equipamentos
desta e caberda a Contratada instalar a Solugdo no ambiente de treinamento.

3.7.3 As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicagdo, sendo que cada turma ndo podera ter mais de 05
(Cinco) participantes;

3.7.4 Todas as despesas relativas a execucdo do treinamento serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada,
incluindo os gastos com instrutores, seu deslocamento e hospedagem, o fornecimento do material didatico
em lingua portuguesa em formato pdf e a emissdo de certificados para os profissionais treinados.

3.7.5 Cabera a Contratante providenciar as instalagGes fisicas e os equipamentos necessarios para a realizagdo dos
treinamentos.

3.8. Item 04 - Servigo de suporte técnico e manutencao evolutiva de versao da solugao
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3.8.1 A Contratada devera prover suporte técnico e manutencdo de versao pelo periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura do contrato. A Contratada devera disponibilizar a versdo de
software mais atual para os modulos da Solucdo ofertada;

3.8.2 Caso sejam detectadas falhas e irregularidades (bugs) na operacionalizacdo dos mddulos de software que
compde a Solucado, a Contratada devera fazer a corregdo destes; e, em caso de inoperancia, fornecer uma
nova versao;

3.8.3 A Contratada devera disponibilizar um e-mail e um nimero de telefone para atendimento e abertura dos
chamados (suporte) por parte da Contratante na cidade de Salvador — Bahia;

3.8.4 O atendimento devera ser em portugués Brasil e em horario comercial de Brasilia;

3.8.5 Os chamados por parada parcial dos modulos do software deverdo ser resolvidos em até 24 (Vinte e Quatro)
horas Uteis, contadas a partir do aceite do chamado por parte da Contratada;

3.8.6 Os chamados por parada total dos mddulos do software deverdo ser resolvidos em até 08 (Oito) horas Uteis,
contadas a partir do aceite do chamado por parte da Contratada;

3.8.7 Os demais chamados deverdo ser resolvidos em até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do aceite do
chamado por parte da Contratada.

3.8.8 Se depois de esgotado o prazo para solucdo definitiva nos itens anteriores, ndo tiver sido restabelecido o
servico, a empresa Contratada permanecer a disposicdo da Contratante até que seja normalizada a
situacdo.

3.8.9 Todos os servicos deverdo ser prestados em horario comercial local, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as
18h00, e em casos excepcionais poderdo ser realizados fora do horario comercial.

3.9. Item 05 - Servico Técnico Especializado (em horas)

3.9.1 A Contratada devera oferecer servigos técnicos especializados sob demanda, que serdo elencados no projeto
executivo para a realizacdo de servigos de levantamento, andlise, migracdo de dados e na integracdo com
outros softwares;

3.9.2 Os servigos técnicos deverdo ser prestados nas dependéncias da Contratante ou nas prdprias instalagdes da
Contratada, a critério do Contratante, por profissionais com certificado e conhecimento avancado na
Solucdo a ser implantada na Defensoria Publica do Estado da Bahia e formagdo pertinente as atividades a
serem executadas;

3.9.3 A solicitacdo de Servigos Técnicos Especializados sera acordada previamente entre as partes por intermédio de
uma Ordem de Servico e sera realizada com um minimo de 15 (quinze) dias corridos de antecedéncia.

3.9.4 Os servigos técnicos deverdo ser precedidos de analise e definicdo de escopo, incluindo os recursos
necessarios e respectiva aprovagdo por parte da Contratante.

3.9.5 Os servigos técnicos especializados serao limitados ao total de horas/homem contratadas.

EQUIPE TECNICA DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica necessaria para executar e orientar a implantacao de solugdo
de Gestao Unificada e Integrada de Administracdo de Recursos Humanos e de Folha de Pagamento, contando em
sua equipe atuando no projeto, no minimo, com:

e  Profissional com conhecimento em processo de desenvolvimento de sistemas e geréncia de projetos. O
gerente de projeto da CONTRATADA sera o ponto focal de contato com a CONTRATANTE, durante todo o
desenvolvimento do projeto. Devera ter experiéncia comprovada em geréncia de projetos com
conhecimento nas melhores praticas, conforme PMBOK (Project Management Body of Knowledge). O
gerente do projeto devera possuir habilidades gerenciais (lideranca, decisdo, comunicacdo, capacidade de
influenciar pessoas, negociacdo, resolucdo de conflitos etc.), técnicas de gerenciamento de projetos e
lideranga de pessoas, conhecimento técnico dos produtos a serem produzidos;

e  Profissional com conhecimento técnico de infraestrutura de redes, servidores, seguranca, gerenciamento de
servigos de TI. Deverd ter experiéncia comprovada em suporte técnico de sistemas e preferencialmente
possuir certificagdo ITIL Foundation;

e Profissionais com conhecimento e experiéncia comprovada em implantacdo de Solugbes Integradas de
Administracdo de Recursos Humanos, Previdéncia e de Folha de Pagamento;

e  Profissionais com experiéncia comprovada em desenvolvimento de software, notadamente em requisitos,
andlise e projeto e implementacao;

e Profissionais com conhecimento e experiéncia comprovada em mapeamento de processos e gestdo de
processos de negocio.
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A comprovacdo da experiéncia profissional, capacidade técnica em projetos (PMBOK) e servicos de TI (ITIL
Foundation), assim como as certificacdes, deverdo ser apresentadas no ato da assinatura do contrato, na reunido de
abertura do projeto, no ato da execugdo dos servicos e sempre que solicitado pela CONTRATANTE.
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4. HABILITACAO

4.1 O licitante arrematante deverd apresentar juntamente com os documentos de HABILITACAO a seguinte
documentacao:

4.1.1 Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove o fornecimento, nos termos deste termo de referéncia, de Solugdo compativel com o objeto desta
licitagdo.

4.1.2 Apresentar documentacdo técnica (manuais, prospectos ou sitio na internet) dos produtos propostos que
atendam a todos os requisitos técnicos obrigatorios exigidos e definidos no Encarte I deste Termo de
Referéncia.

4.1.3 Apresentar Termo de Confidencialidade (Encarte II), comprometendo-se a nao divulgar quaisquer

informagOes que venha a ter acesso, sejam elas dados, configuragdes, processos e metodologia em uso,
politica e estrutura de seguranca e outras informacoes internas da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

4.1.4 Apresentar Declaracdo de Ciéncia devidamente preenchida (Encarte VII).

4.1.5 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da traducdo
para lingua portuguesa efetuada por tradutor juramentado e devidamente registrado em Cartério de Titulos
e Documentos.

4.1.6 Atestado de capacidade técnico-operacional da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, onde comprove que a licitante tenha implementado o sistema proposto com pelo
menos 500 (quinhentos) trabalhadores ativos

4.1.6.1 No (s) Atestado (s) referido (s) no item anterior, deverdo constar:

a) Nome do sistema e dos mddulos implantados na organizagdo;

b) informacdo se a empresa vencedora € a fabricante do software;

) caso a empresa vencedora ndo seja a fabricante, informagao de autorizagao e licenga do
fabricante para uso e comercializacdo do software.

d) Caso a empresa vencedora nao seja a fabricante, informacdo de autorizagdo e licenca do
fabricante para uso e comercializacdo

4.1.7 Caso nao sejam fornecidas estas documentacoes, a licitante vencedora estara automaticamente
INABILITADA. As propostas das proponentes deverdo atender integralmente todos os itens do Objeto ofertado.

5. HOMOLOGACAO TECNICA PREVIA A ADJUDICACAO

5.1 A adjudicacao do objeto fica condicionada a execucao e aprovacao de prova de conceito, consistindo esta na
comprovacao pela proponente de que a Solucao ofertada atende as especificacdes técnicas e funcionais previstas no
Termo de Referéncia e no Encarte I.

5.2 A homologacdo técnica serd conduzida por representantes da Contratante.

5.3 A proponente devera apresentar o software ofertado, instalado e operacional, para fins de comprovacdo de
atendimento das especificacdes e funcionalidades. Os recursos de hardware e software necessarios a realizacao
desta prova de conceito serdo de responsabilidade da Contratada, que devera, assim, disponibilizar sem 6nus nas
dependéncias da Contratante, o ambiente necessario para que a Solugdo seja homologada:
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a. A Prova de Conceito restringir-se-a as especificaces técnicas e funcionais previstas no Encarte
I deste Termo de Referéncia e devera ser concluida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a
partir da data de convocacdo do pregoeiro.

b. Verificando-se, no curso da analise, o ndo atendimento de requisitos obrigatorios estabelecidos
neste Termo de Referéncia, a proposta serd desclassificada e serao aplicadas as sancgoes
previstas na legislacdo vigente. Em sequéncia sera chamada a segunda colocada e assim
sucessivamente até que seja declarada a vencedora do certame.
eN3o sera aceita para fins de comprovacdo e homologacao técnica a apresentacao de manuais

nem declaracdo da proponente ou do fabricante informando que as funcionalidades estao
em desenvolvimento ou serdo desenvolvidas.

5.4 Apods findado o procedimento sera elaborado um relatério da homologagdo técnica contendo os roteiros ou os
planos de testes e a documentacgdo comprobatdria de sua realizacdo.

6. LOCAL DE APLICACAO

6.1 O servico sera prestado na sede da Defensoria Plblica do Estado da Bahia, no Centro Administrativo da Bahia -
CAB, Salvador - Bahia

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 Os recursos orcamentarios necessarios a esta contratacdo estdo previstos no orcamento de 2015/2016 da

Defensoria PUblica do Estado da Bahia, conforme documento anexo. CUSTO MAXIMO E CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

7.2 O valor estimado para aquisicdo e execucdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia é de R$
270.000,00 (duzentos e setenta mil reais) nos 12 meses da contratagdo. Este valor englobara todos os custos
para a prestagdo dos servicos descritos neste termo de referéncia.

TABELA 01
Item Descricao Qtd. VI. Un. (R$) | VI. Total (R$)
Fornecimento de Licengas de uso definitivo do
software de Folha de Pagamento, Ponto e Gerador de 800
1 Relatdrios (para funcionarios ativos)

) Servigo de Instalagdo, Configuragdo, Implantagao
(horas)

Treinamento para os usuarios dos médulos adquiridos

3 (turmas com 10 pessoas cada) 2
4 Servico de suporte técnico e manutencado evolutiva de
versao da solucao (mensal)
5 Servico Técnico Especializado (horas maximo) 12.000

Total

7.3 Os cronogramas de desembolso estdo descritos a seguir:
7.3.1 Cronograma de desembolso Item 1.
12
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Parcela Valor Condicao de Pagamento da Licenca de Uso
1 100% (Item 1) 15dias apds Termo de Aceite de Entrega de Software
7.3.2 Cronograma de desembolso Item 2.
Parcela Valor Condicdo de Pagamento
30 dias apdés a emissdao dos Termos de Aceite dos Servicos de Instalacao,
1 Sob medicdo Configuracdo, Implantacdo, que serdo emitidos com base nos Relatorios de
Medicao Mensal dos servicos prestados apresentados pela Contratada.
7.3.3 Cronograma de desembolso Item 3
Parcela Valor Condicao de Pagamento
30 dias apds a emissdo dos Termos de Aceite dos Servicos de Treinamento pela
1 Sob medicdo Contratante, que serdo emitidos com base nos Relatérios de Atendimento
apresentados pela Contratada.
7.3.4 Cronograma de desembolso mensal (Manutencado) Item 4
Parcela Valor (R$) Parcela Valor (R$) Parcela Valor (R$)
1 5 9
2 6 10
3 7 11
4 8 12

Observacgao: O inicio da contagem se dara apds a emissao do Termo de Aceite dos Servicos de Instalacao.

7.4 Cronograma de desembolso Item 5.

7.4.1 O cronograma de desembolso se dara conforme a quantidade de horas utilizadas no més do

faturamento.

8.VIGENCIA

8.1 O prazo de prestagio dos servicos sera de 12 meses, contados a partir da data da assinatura do contrato pelo
representante legal da empresa vencedora deste certame, podendo ser prorrogado por até 60 meses os itens 04 e
05 do objeto, nos termos da Lei 9.433/05.

9. FORMULA DE REAJUSTE

9.1 0s pregos estabelecidos no contrato, desde que observado o intervalo minimo de um ano, contado a partir da
data da apresentacdo da proposta ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data do Ultimo reajuste, serdo
reajustados, por solicitacdo da contratada, utilizando-se a variacao do IGPM (Indice Geral de Pregos de Mercado), da
Fundacdo Getulio Varga). Caso esse indice deixe de ser calculado ou deixe de representar a variacao efetiva dos
precos no Brasil, as partes estabelecerdo outro, de comum acordo.
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10. MODALIDADE DE LICITACAO E CRITERIOS DE
JULGAMENTO

10.1 Para a contratagio dos servicos, sugerimos que seja empregada a modalidade licitatéria Pregdo Eletrnico
Deverao ser observados os preceitos de direito publico e, em especial, das Leis n® 9.433/Q5 e 10.520/02, com suas
alterac0es, e subordinado as condicdes e exigéncias estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA.

11. FORMA DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

11.1 A Defensoria Publica do Estado da Bahia pagara ao fornecedor conforme descrito abaixo:

1. 100% (Cem por cento) do valor correspondente ao Software, em até 30 (trinta) dias apds a emissdo do
correspondente Termo de Aceite de Entrega de Software.

A empresa vencedora ira disponibilizar o sistema para validacao da Defensoria Publica. O sistema estando
em conformidade com a tabela de requisitos encaminhada em edital de licitagdo, o termo de aceite de
entrega do software sera gerado e o pagamento liberado para a empresa.

2. 100% (cem por cento) do valor correspondente aos servigos de implantagdo, parametrizacdo, treinamento em até
15 (trinta) dias apds a emissdo do correspondente Termo de Aceite dos Servicos de Implantacdo.

Logo apos o sistema ser implantado e validado pela Defensoria PUblica o pagamento referente ao servico
sera liberado a empresa.

3. Valor correspondente ao suporte técnico e manutengdo de versGes, em parcelas mensais, com vencimento a cada
30 (trinta) dias, cujo inicio da contagem se dard na emissdo do Termo de Aceite dos Servigos de
Instalacdo.

A empresa vencedora devera prestar o servico de suporte técnico e manutencdo de versdes mensalmente.
Por exemplo, se uma nova lei for langada que impacte no funcionamento do sistema a empresa devera
proceder com as alteraces de melhoria no sistema, sem custo a contratante.

4. Valores correspondentes ao item 5 serdo pagos de acordo com a quantidade de horas utilizadas no més do
faturamento.

5. Os pagamentos ficam condicionados a apresentacdo dos Termos de Aceite.

6. Os pagamentos poderao ser suspensos se 0s servicos, no ato da emissdo do Termo de Aceite, ndo estiverem
sendo prestados de acordo com as condicdes previstas.

7. Poderdao também ser suspensos, os pagamentos se as notas fiscais contiverem incorregdes, caso em que serao
devolvidas, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, contando-se, entdo, o prazo para pagamento a
partir da reapresentacao, sem qualquer tipo de corregao.

11.2 A nota fiscal devera ser apresentada até o Ultimo dia do més da prestacdo dos servicos, e sera paga em até

trinta dias contados da apresentacao do documento de cobranca devidamente conferido e aceito no protocolo
da DPE.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 S3o obrigacdes da Contratada:

1. Cumprir todos os termos da sua proposta em atendimento as especificagdes técnicas da Solugdo ofertada, sob
pena de cancelamento do contrato firmado.

2. Prestar os servicos dentro dos prazos previstos no Termo de Referéncia.

3. Manter as condigdes estabelecidas na prestagdao dos servicos de Manutencdo e Suporte Técnico durante a
vigéncia contratual.

4. Organizar a execugao do projeto quanto a definicao operacional, acompanhamento das atividades e alocacdo da
equipe.

5. Arcar com as eventuais despesas de hospedagem, passagens aéreas, locomogdo e alimentagdo de seus
colaboradores, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

6. Garantir que a Solucdo seja isenta de bloqueios e possa ser reinstalada pelo pessoal técnico da Contratante em
quaisquer equipamentos da Contratante similares ou com capacidade de processamento superior aos da
instalagdo inicial.
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7. Garantir que novas versoes, atualizagdes ou correcGes da Solucdo estardo disponiveis para atender a novas
versoes do sistema operacional e do gerenciador de bancos de dados em que a Solucdo estiver instalada,
reservado o tempo necessario para os ajustes da aplicagdo as novas versoes dos sistemas paralelos.

8. Manter atualizados toda a documentagdo fornecida em referéncia as condigdes do item anterior.

9. Apresentar, formalmente, problemas e obstaculos identificados durante a execucdo.

10. Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto
deste Contrato devendo orientar seus empregados nesse sentido.

11. Disponibilizar a documentagao em formato digital, em endereco web.

12. Comunicar a Contratante por escrito, quando verificar condicbes inadequadas de execucdo do servico ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo do servico, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

13. Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificativa por parte deste, qualquer
empregado cuja atuacao, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatdrios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico. Nestes casos, a Contratante ira
aguardar a disponibilizacdo de um novo recurso da Contratada para dar continuacao na execucdo dos
Servigos.

14. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no Contrato.

15. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio da Contratante ou de terceiros decorrente
da execucao dos servigos contratados.

16. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para esta
contratacdo.

17. Ap6s a realizagdo de qualquer servico, a Contratada devera emitir relatério a area gestora com os dados/
descricdo de todo o servico realizado.

18. Disponibilizar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a perfeita execucao
dos servicos contratados, respondendo pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, impostos, contribuices previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, os quais ndo tém qualquer vinculo empregaticio com a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA;

19. A Equipe a ser alocada pela Contratada devera ser composta por profissionais que atendam a todos os perfis e
critérios de experiéncia. A Contratada podera, ao longo do projeto, identificar a necessidade de alocar
profissionais para exercerem perfis adicionais aos indicados, para atuarem, por exemplo, como
Especialistas, com elevado conhecimento técnico e pratico em areas especificas que sejam necessarias a
implantacao da Solugdo;

20. Apds firmado o contrato, a empresa devera apresentar a area gestora lista contendo os nomes de seus
empregados designados para execugdo dos servigos, contendo seus respectivos nimeros de identidade, a
qual devera ser atualizada sempre que houver alteracdo;

21. Responsabilizar-se pelo transporte de pessoal e dos materiais necessarios a execucao dos servigos;

22. Apresentar seus empregados devidamente identificados com crachds para o cumprimento de suas atividades;

23. Qualquer servico executado pela Contratada que ndo atenda os padres definidos na especificacdo técnica do
Termo de Referéncia, ndo tera o aceite da Defensoria Publica do Estado da Bahia e consequente
faturamento, enquanto ndo atender as especificacdes descritas.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 S3o obrigacdes da Contratante:

13.1.1 Fornecer para a Contratada toda a infraestrutura tecnoldgica, incluindo  servidores e estacdo de trabalho,
sistema operacional e software gerenciador de bancos de dados Oracle ou SQL, para os ambientes de
treinamento e producao, para implantagao dos softwares.

13.1.2 Fornecer para a Contratada toda a infraestrutura fisica, incluindo espaco fisico, energia elétrica e climatizagao
para a realizagao dos servicos.

13.1.3 Nomear e destacar equipe, composta por colaboradores que detenham conhecimento do negdcio e dos
perimetros alvo do projeto.

13.1.4 Especificar e estabelecer normas e diretrizes para execugdo dos servigos ora contratados, definindo as
prioridades e regras de atendimento as localidades e aos usuarios, bem assim, os prazos e etapas para
cumprimento das obrigacoes.
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13.1.5 Fornecer a Contratada todas as informagGes técnicas solicitadas sobre o ambiente a ser utilizado na
prestacdo dos servicos pela Contratada.

13.1.6 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao software contratado que venham a ser
solicitados pela Contratada.

13.1.7 Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da Contratada, desde
que devidamente identificados e acompanhados por representante da Defensoria Publica do Estado da
Bahia.

13.1.8 Facilitar o acesso a equipamentos, instalacdes, documentos e informagdes necessarios para a execucdo do
projeto.

13.1.9 Supervisionar e aprovar os trabalhos da Contratada.

13.1.10 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas por parte da Contratada, incluindo a proposicdo de modificacbes na sistematica
de prestacao dos servigos.

13.1.11 Aprovar os documentos correspondentes aos produtos finais apresentados pela Contratada.

13.1.12 Atestar a execugdo dos servicos objeto deste Contrato por meio da area gestora, através dos Termos de
Aceite, no prazo de até 15 dias Uteis. Apds este prazo, o aceite sera considerado de forma tacita,
autorizando os tramites dependentes deste aceite.

13.1.13 Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condicOes de prego e prazo estabelecidos no contrato,
sob pena de ter os servicos suspensos apos 15 dias de inadimpléncia.

14 DOS PRAZOS DE EXECUCAO

14.1 A Contratada deverd implantar a solugdo de Folha de Pagamento, em até 30 (trinta) dias contados a partir da
assinatura do contrato e ainda:

14.1.1 Entrega do software e midias, em até 10 (Dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato. Apds
a entrega do software sera fornecido a Contratada o Termo de Aceite de Entrega de Software.

14.1.2 Apresentacdo de Projeto Executivo, contendo atividades, cronograma, responsaveis, requisitos necessarios
para a execucdo do projeto, em até 10 (dez) dias Uteis a partir da data da assinatura do contrato. Apos a
entrega do Projeto Executivo a DPE fornecera a Contratada o Termo de Aceite do Projeto Executivo, caso
esteja contemplando os requisitos definidos neste item.

14.1.3 Instalacdo e configuracdo do software, em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de assinatura do Termo
de Aceite do Projeto Executivo. Apds realizacdo dos servigos de instalacao e configuracdo sera fornecido a
Contratada o Termo de Aceite do dos Servigos de Instalagao do Software.

14.1.4 Inicio dos servigos de configuragdo, customizagdo e suporte assistido, imediatamente apos a assinatura do
Termo de Aceite dos Servigos de Instalagao.

14.1.5 Inicio dos treinamentos em até 15 (Quinze) dias Uteis, contados da assinatura do Termo de Aceite dos
Servicos de Instalagdo do Software. Apds realizacdo dos treinamentos sera fornecido a Contrata o Termo
de Aceito de Treinamento.

14.1.6 Inicio da prestacdo dos servicos de suporte técnico e manutencdo de versGes por 12 (doze) meses,
imediatamente ap0s a assinatura do Contrato.

15 DA SUBCONTRATACAO

15.1 As atividades deste projeto, embora comuns, demandam a contratacdo de empresa especializada, com
experiéncia, conhecimento e capacidade técnica para prestar os servigos.

15.2 Por esta razdo, com vistas a garantir o pleno atendimento aos requisitos de qualidade e nivel de servigo
previstos neste termo de referéncia, o objeto especificado nao podera ser subcontratado.

16
PE n° 13/2015
Processo n° 1224150054485



n

DEFENSORIA PUBLICA

BAHIA

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA

16 DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

16.1 N&o serd permitida a participacdo de consdrcios nesta licitagdo, com vistas a garantir a maior competividade
entre as empresas prestadoras deste tipo de servigo, e considerando que se trata de servico comum licitavel através
de pregdo, nos termos da Lei 10.520/02.

17 DAS GARANTIAS E MANUTENCAO

17.1 O material devera ter atualizagdo de novas versdes por um periodo de, no minimo, 36 (trinta e seis) meses,
sendo 12 (doze) meses de garantia, a contar do aceite definitivo do produto, e 24 (vinte e quatro) meses de
manutencao, a contar do término da garantia, sem qualquer custo além dos definidos na tabela do item 11.4.

17.2 A CONTRATADA garantira que o software adquirido atendera as especificacdes constantes deste termo de
referéncia e dos manuais a serem entregues a CONTRATANTE, que recebera também, para fins de validar sua
instalacdo e funcionalidade, todas as informagGes, dicionario da base de dados e programas necessarios;

17.3 A CONTRATADA deve entregar as licengas de software acompanhadas de todas as informagGes necessarias
para instalagdo, configuracdo e uso tais como: manuais, dicionario da base de dados, nimero de registro e/ou
chave, procedimentos de instalacdo, assim como de eventuais acessorios que as acompanhem ou que sejam
requeridos para o seu funcionamento, sendo que essas informacdes poderdo ser acessadas pelo site oficial do
fabricante.

17.4 As falhas ou defeitos ocorridos nos softwares durante o Periodo de Garantia deverdo ser reparados pela
CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para o DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

17.5 As falhas ou defeitos ocorridos nos softwares durante o Periodo de manutencdo deverdo ser reparados pela
CONTRATADA sem qualquer 6nus adicional além daquele previsto na linha especifica da tabela do item 11.4

17.6 A CONTRATADA obrigar-se-a a manter a mais absoluta confidencialidade a respeito de quaisquer informages,
dados, processos, formulas, codigos, cadastros, fluxogramas, diagramas logicos, dispositivos, modelos ou
outros materiais de propriedade da CONTRATANTE, aos quais tiver acesso em decorréncia da prestacao de
servigos relacionados ao presente Edital, ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelagdo destes,
sob qualquer justificativa, conforme termos de confidencialidade constantes do Anexo III do edital e que deve
ser assinado pela CONTRATADA no ato de assinatura do contrato.

17.7 A CONTRATADA devera garantir que os softwares entregues ao DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA
estardo livres de defeitos e de qualquer rotina maliciosa (virus de computador) voltada para a danificacdo ou
degradacdo de dados, hardware, software, ou outro similar, obrigando-se a substituir os softwares que
porventura sejam constatados pelo DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA como “defeituosos”

17.7.1 A CONTRATADA devera substituir os softwares no prazo maximo de 5 (cinco) dias
corridos e contados a partir da comunicacdo oficial do DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DA BAHIA

17.7.2. A CONTRATADA se responsabiliza em restituir os prejuizos causados por seus
softwares que porventura sejam constatados pelo DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA como “defeituosos”

18 DO RECEBIMENTO

18.1As licengas deverdo ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da data de
assinatura do contrato, ao Gestor do Contrato, na sede do DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA,
situada no Centro Administrativo da Bahia, Avenida Ulisses Guimaraes, n° 3386, Edf. Multicab empresarial,
30 andar, CEP: 41.219-400, Sussuarana, Salvador, Bahia.

18.2 O material sera recebido:
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18.2.1 Provisoriamente, para que seja feita posterior verificacdo da conformidade dos mesmos com as
especificagdes consignadas neste Termo de Referéncia e na proposta de preco, pela
CAP/DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA e CMO/DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
BAHIA;

18.2.2 Definitivamente, apds a verificacao de que trata a alinea anterior e consequente aceitacdo definitiva,
conforme itens 7.5 e 7.6 deste termo de referéncia.

18.3 Os produtos serdo rejeitados no caso de incompatibilidade com as especificagdes previstas na proposta,
quando inadequados a sua razoavel utilizacao.

18.4 O prazo para a CAP/DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA e a CMO/DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA procederem as verificagdes, apos o recebimento provisorio, é de até 15 (quinze) dias
corridos, quando deverdo se manifestar, aceitando ou recusando a instalacdo basica do produto.

18.5 Apds a instalacdo basica, a CONTRATADA tem até 90 (noventa) dias corridos para implantar o sistema no
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA. A implantacdo inclui a carga de dados inicial, configuragdes
de integragdo com sistemas legados, atendendo todos os itens do Anexo II e do Anexo IV do edital, e
execugdo de no minimo 3 (trés) folhas de pagamento completas. Pelo menos a ultima folha de pagamento
gerada no processo de implantacdo devera ser valida para a realizagdo do pagamento dos servidores do
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA e execucdo de todos os processos associados a essa
atividade, sem que haja qualquer divergéncia de valores com a folha atualmente implantada.

18.6 Apds o aceite da implantagdo, a CONTRATADA tem até 90 (noventa) dias corridos para realizar a migragao
dos dados histdricos. A migragdo inclui o mapeamento das informagGes e a carga dos dados na base do
novo sistema, mantendo a integridade e correto funcionamento do software.

18.7 O prazo para a CAP/DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA e a CMO/DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA procederem as verificagdes da etapa de implantagdo, é de até 30 (trinta) dias corridos
apds a implantacao, quando deverdo se manifestar, aceitando essa etapa ou recusando todo o produto.

18.8 O prazo para a CAP/DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA e a CMO/DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA procederem as verificacbes da etapa de migracdo é de até 30 (trinta) dias corridos
apds a migracdo, quando deverao se manifestar, aceitando definitivamente ou recusando todo o produto,
conforme interesse da Administracao.

18.9 Os recebimentos provisdrios e o definitivo ocorrerdo em formuldrios proprios.
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19 ESPECIFICACOES TECNICAS E FUNCIONAIS DA SOLUCAO

20.1 CARACTERISTICAS GERAIS DA SOLUGAO:

19.1 Possuir toda interface da aplicagdo no idioma portugués do Brasil;

19.2 Possuir manual de usuario on-line em idioma portugués do Brasil;

19.3 Garantir compatibilidade, para o ambiente de execugdo da aplicagao, com os sistemas operacionais Linux, com
versao Kernel 2.6 ou superior ou Windows 2008 R2 ou superior ou superior, ou Solaris 10 x86 ou Oracle-
SPARC;

19.4 Garantir compatibilidade, em relagdo a infraestrutura de execucdo da aplicacdo, com Apache Web Server
utilizando o contéiner WEB JBoss Application Server ou com o IIS utilizando pool de aplicativo do Microsoft
.NET;

19.5 Garantir compatibilidade, em relagdao ao ambiente cliente — estacdo de trabalho — com navegadores Moxzilla,
Firefox, Internet Explorer 9 ou superior;

19.6 Controlar nativamente o acesso de usuarios a Solucao;

19.7 Integrar-se com sistemas de correio eletronico via SMTP;

19.8 Compatibilizar-se minimamente com os bancos de dados MS-Sql Server, Oracle, DB2, MySq|, PostgresSQL;

19.9 Armazenar todas a informagGes em sistemas gerenciados de banco de dados compativel com padrdo
SQL/ANSII 92;

20.2 REQUISITOS MINIMOS DE HARDWARE

20.2.1 A Solugdo devera ser compativel com os requisitos minimos de Hardware para os Servidores, 0os quais serdo
fornecidos pela Contratante, em ambiente virtualizado:
20.2.2 Para o Gerenciador de Banco de Dados Relacional, Microsoft SQL Server 2008 ou Oracle Enterprise 11g:
20.2.2.1 Windows 2008 Server SP2 (32-bits ou 64-bits) ou Linux (todas as distribuigbes);
20.2.2.2 Processador Intel Xeon Quad Core 2,4 GHz;
20.2.2.3 16 GB de RAM;
20.2.2.4 Duas controladoras de rede gigabit ethernet, independentes;
20.2.2.5 HD de 500GB em RAID-1.
20.2.2.6 Windows 2008 Server SP2 (64-bits) ou Linux (todas as distribuicoes);
20.2.2.7 Processador Intel Xeon Quad Core 2,4 GHz;
20.2.2.8 16 GB de RAM;
20.2.2.9 Duas controladoras de rede gigabit ethernet, independentes;
20.2.2.10 HD de 200GB em RAID-1.
20.2.3 Para o Ambiente de Homologacao, Treinamento e Testes;
20.2.3.1 Windows 2008 Server SP2 (32-bits ou 64-bits) ou Linux (todas as distribuicbes);
20.2.3.2 Processador Intel Xeon Quad Core 2,4 GHz;
20.2.3.3 16 GB de RAM;
20.2.3.4 Duas controladoras de rede gigabit ethernet, independentes;
20.2.3.5 HD de 200GB em RAID-1.
20.2.4 Caso a solugdo a ser fornecida nao opere com estas especificages minimas de hardware a ser disponibilizada
pela Contratante, sera de inteira responsabilidade da Contratada o fornecimento de equipamentos novos,
de primeira linha, com garantia minima concomitante a da solucao, devendo ser servidor de rack 19”.

20.3 CARACTERISTICAS FUNCIONAIS DA SOLUGAO:
20.4Controle de Acesso:

20.4.1 A Solugdo deve oferecer mecanismo para controlar e restringir o acesso de usudrios a suas funcionalidades e
dados. Este mecanismo devera gerenciar os niveis de acesso a Solugdo utilizando perfis de acesso;
20.4.2 Permitir, nativamente, a criacdo, ativacdo e inativacao de contas de usuario (credenciais de acesso);
20.4.3 Permitir a integragdo, para fins de autenticagdo de usudrio, com os produtos MS-ActiveDirectory ou LDAP;
20.4.4 Possuir, nativamente, politicas de seguranca que possibilitem bloquear contas apds tentativas incorretas de
acesso;
20.4.5 Permitir que o Supervisor do Mddulo faga o desbloqueio das contas de usuario;
20.4.6 Possibilitar a mudanca obrigatéria das senhas de acesso apds periodo definido;
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20.4.7 Permitir que o usuario altere sua senha de acesso;

20.4.8 Vincular as contas de acesso a unidade administrativa;

20.4.9 Permitir a criacdo de perfis de acesso;

20.4.10 Permitir a restricdo de visualizagao de menus da Solucdo por operador;

20.4.11 Permitir que o administrador desconecte qualquer usuario que estiver utilizando a Solugdo.

20.5 Auditoria:

20.5.1 A Solucdo deve oferecer mecanismo para registrar acoes dos usuarios;
20.5.2 As acOes auditadas devem conter minimamente os seguintes dados: usuario, endereco IP (identificacdo da
maquina na rede), data, hora, agdo e detalhamento da agdo;
20.5.2.1 A auditoria deve registrar os eventos no sistema de forma a responder a pelo menos as seguintes
questoes:
20.5.2.1.1 Que acdo foi realizada no sistema;
20.5.2.1.2 Quando a agdo ocorreu;
20.5.2.1.3 Quem provocou a agao;
20.5.2.1.4 Qual maquina envolvida na agao (IP);
20.5.2.1.5 Qual o descritivo da acao.

20.5.3 Integragao

20.5.3.1 Devera dispor de ferramenta que permitam que o proprio cliente faca a extracdo de dados nos formatos
CSV, TXT ou XML.

20.5.3.2Permitir gerar informagGes contabeis das Folhas de Pagamentos diretamente em Banco de Dados através de
Conexao ODBC.

20.6 Médulo Folha de Pagamento.
20.6.1 Relativo a parte estrutural.

20.6.1.1 Permitir definicdo de estruturas organizacionais para agrupamentos diversos de colaboradores
(estabelecimentos, departamentos, centros e custo/resultados, natureza profissional, érgaos responsaveis,
sindicatos).

20.6.1.2 Flexibilidade para criacao de campos personalizados. Ex: fumante/ndo fumante; e-mail pessoal, linha de
negdcio.

20.6.2 Relativo a Calculos.

20.6.2.1 Permitir a criacao de diversos tipos de folha de pagamento (mensal, férias, simulagdo de férias, 13° salario,
rescisdo, rescisao complementar simulagdo de rescisao, folha semanal, adiantamento quinzenal, abono sem
gozo de férias, recesso de estagiario, simulacdo de recesso, outros tipos de folhas de pagamento, a critério
da administracdo de pessoal da Contratante, sem depender do fornecedor da solucdo e da area de TI.

20.6.2.2 Permitir que os usuarios da Contratante criem e modifiguem eventos dos tipos provento, desconto e
intermediario (resultado), de acordo com as regras sindicais de cada categoria profissional, com a
possibilidade de definicdo das respectivas férmulas de calculo, independente do fornecedor da solugdo e da
area de TI.

20.6.2.3 Permitir a vinculagdo de determinados calculos a grupos homogéneos de colaboradores (por empresas,
estabelecimentos, sindicatos, horarios, cargos, naturezas profissionais, centros de custo/resultado,
departamentos, em situacdo atividade normal, férias, afastamento, rescisdo), independente do fornecedor
da solugdo e da area de TI.

20.6.2.4 Parametrizagdo do nimero de saldrios adicionais: 13° salario, 14° salario.

20.6.2.5 Permitir o agendamento do calculo mensal de forma que a execugdo ocorra de forma automatica.

20.6.2.6 Calcular pagamento de adiantamentos (com parametrizacao dos valores a serem pagos) e antecipagoes,
por exemplo, 13° Salario.

20.6.2.7 Registrar e calcular adicionais salariais (fixos e varidveis), gratificagdes, comissGes e incorporagbes. Devera
estar preparado para controlar e pagar eventos mensais e eventuais.

20.6.2.8 Compor as bases de Calculo para descontos mensais (INSS, IR, FGTS, etc.), de acordo com as incidéncias
de cada Vencimento/ Desconto, FUNPREV, BAPREV;

20.6.2.9 Parametrizacdo para o pagamento do 13° levando-se em conta: Pagamento parcelado.
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20.6.2.10 Parametrizacdao para o pagamento do 13° levando-se em conta: Pagamento adiantado.

20.6.2.11 Parametrizacao para o pagamento do 13° levando-se em conta: Permitir em diferentes dias do més o
adiantamento de diferenca do 130 salario e adiantamentos individuais.

20.6.2.12 Simular e calcular a provisdo para o 13° salario.

20.6.2.13 Efetuar calculo e reembolso de faltas e atrasos descontados indevidamente.

20.6.2.14 Calculo retroativo do pagamento (negociacoes salariais, etc.), podendo ser feito para um empregado ou
todos, devendo permitir parametrizagao.

20.6.2.15 Permitir simular/calcular rescisdo nas suas diversas modalidades, considerando: Integragdo com todas as
unidades que subsidiam de informacOes para crédito e débito de valores quando das rescisdes (Ex:
patrimonio, transportes, Beneficios, etc.), que ja estao em funcionamento na solucdo atual.

20.6.2.16 Efetuar calculo automatico do pagamento de salario proporcional para os admitidos durante o més,
observando também as licencas e afastamentos.

20.6.2.17 Gerar movimento da Folha de Pagamento por empregado, identificando o centro de custo / setor, os
vencimentos e os descontos para serem processados no modulo contabil.

20.6.2.18 Calculo e registro por colaborador da Contribuicdo Sindical por Categoria Profissional.

20.6.2.19 Opgao para estabelecer quais valores incidirdo na RAIS, FGTS, INSS, IR etc.

20.6.2.20 Permitir a definicdo da quantidade de dias, por tipo de estabilidade (acidente de trabalho, CIPA, DOENCA,
maternidade, representante sindical) e por sindicato, independente do fornecedor da solucdo e da area de
TL.

20.6.2.21 Permitir que os usuarios da Contratante definam a classificacdo de PCD por tipo (reabilitado, fisica,
auditiva, visual, mental, mdltipla), independente do fornecedor da solucdo e da area de TI.

20.6.3 Relativo a Dependentes.

20.6.3.1 Permitir que os usuarios da Contratante facgam o cadastro e vinculo de dependentes aos colaboradores,
possibilitando definir o tipo de dependéncia (IR, Salario familia, beneficios, outros tipos de dependéncias),
independente do fornecedor e da area de TI.

20.6.3.2 Registro de dependentes/ vinculados legais, informando dependéncia INSS, IR, Salario Familia, Auxilio
Creche e Seguro de Vida, Plano de Saude/Odontoldgico etc., com possibilidade deste ser diferente do
titular.

20.6.4 Referente a Pensdo Alimenticia.

20.6.4.1 Permitir a definicdo dos diversos tipos de calculos de pensao alimenticia (valor fixo, percentual sobre o
bruto, percentual sobre o liquido oficial, percentual sobre o liquido geral, dentre outros critérios de calculos,
independente do fornecedor da solugdo e da area de TI.

20.6.4.2 Permitir que a Contratante mantenha o cadastro dos pensionistas.

20.6.4.3 Calcular e controlar descontos de Pensdo Alimenticia e gerar arquivos para transmissao para os bancos e
informacdo para o CRP.

20.6.5 Referente aos Encargos.

20.6.5.1 Permitir alteracdo das tabelas de encargos do colaborador (IRRF e INSS) pela area de administragdo de
pessoal da Contratante, independente do fornecedor e da area de TI.

20.6.5.2 Permitir alteracao das tabelas de encargos patronais (SAT, INSS, FGTS, SESEI, SENAI, SEBRAE, FORCA
AEREA, INCRA, SALARIO EDUCACAQ) pela area de administracao de pessoal da Contratante, independente
do fornecedor e da area de TI.

20.6.5.3 Permitir a geragdo das seguintes informagdes para os drgdos oficiais: GFIP/GRFC, GPS (INSS), Salario
contribuicdo (INSS), DARF (IRRF), CAGED, IN86, CAT, RAIS, DIRF, MANAD.

20.6.5.4 Manutencao nas tabelas de desconto: criacdo ou extincao de faixas, manutencdo etc. (data de inicio e
vigéncia). Ex: INSS, IR etc.

20.6.6 Referente a parte Admissional.

20.6.6.1 Permitir a emissdo dos documentos admissionais (Contrato de trabalho e experiéncia, declaragbes e
autorizagOes, tais como fichas dos dependentes de salario familia, opgdo do vale transporte e imposto de
renda, dentre outros), permitindo alteracdes de conteldo conforme necessidade da Contratante,
independente da area de administracao de pessoal e da area de TI.

20.6.6.2 Permitir o cadastro manual das informag0es necessarias para a admissao.
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20.6.6.3 Permitir o gerenciamento do histérico de alteragGes cadastrais dos funcionarios, possibilitando a consulta
por competéncia (més), tais como escolaridade, afastamento, situacgdo, histdrico salarias, modalidade de
contratacdo (horista/mensalista).

20.6.6.4 Permitir o registro de empregado readmitido, utilizando os dados cadastrais e prontuario que o mesmo
tinha quando era empregado;

20.6.6.5 Permitir registro de admissOes especiais sem vinculo empregaticio, como: diretores, conselheiros,
auténomos, cedidos de outras empresas e mao de obra contratada.

20.6.7 Referente as Férias.

20.6.7.1 Permitir a administracdo das férias controlando o periodo aquisitivo, periodo de fruicdo, opcdo de
adiantamento do 13© salario e abono pecuniario.

20.6.7.2 Permitir o parcelamento de férias em quantidade superior a duas parcelas.

20.6.7.3 Permitir dias de férias no mesmo més de referéncia referentes a periodos aquisitivos distintos. Exemplo: 01
a 15 ref. Ao periodo 01 e 16 a 30 ref. Ao periodo 02.

20.6.7.4 Permitir férias individuais e coletivas.

20.6.7.5 Permitir que os valores referentes as férias sejam tratados de forma proporcionais aos dias de férias de
cada més na folha mensal.

20.6.7.6 Permitir a definicdo das regras de célculos de média de férias de acordo com o sindicato, independente do
fornecedor e da area de TI.

20.6.7.7 Permitir a geracdo dos relatérios de férias (aviso de férias, recibo de férias)

20.6.7.8 Permitir a antecipacao do pagamento dos valores de férias.

20.6.7.9 Calcular a provisdo de férias.

20.6.7.10 Permitir recalculo de férias;

20.6.7.11 Efetuar controle de Periodo Aquisitivo de Férias, calculando o nimero de dias de Férias em decorréncia de
faltas e afastamentos.

20.6.7.12 Permitir geracdo e registro automatico do novo periodo aquisitivo;

20.6.7.13 Controle do processo de gerenciamento dos periodos aquisitivos de recesso de estagiarios.

20.6.8 Referente a Rescisdo.

20.6.8.1 Permitir todos os tipos de rescisdo (RAIS)

20.6.8.2 Permitir manter o cadastro de rescisdes de forma manual ou mediante fluxo de aprovagao.

20.6.8.3 Permitir avisar a administracdo de pessoal, os colaboradores com estabilidade no ato da rescisao.

20.6.8.4 Permitir a geragdo das seguintes informagdes: Aviso prévio, Termo de Rescisdo, Homolognet.

20.6.8.5 Emitir relatérios legais para quitagdo da rescisdo (ex.: rescisao de contrato de trabalho, GRFC, contribuicdes
para o INSS, salario desemprego, etc.).

20.6.8.6 Permitir o registro do desligamento com os seus respectivos motivos.

20.6.8.7 Permitir o registro do término de contrato/mandatos para ndo empregados (Ex: Estagiarios, Diretores,
Conselheiros).

20.6.9 Referente a Afastamentos.

20.6.9.1 Permitir o registro automatico dos afastamentos a partir do mdédulo de salide e seguranca ocupacional para
fins de cdlculos da folha de pagamento.

20.6.9.2 Permitir efetuar o calculo considerando os dias de afastamentos (parte empresa/previdéncia).

20.6.9.3 Permitir o registro de afastamento com ou sem vencimentos.

20.6.9.4 Registrar e manter atualizados os dados do periodo e motivos do afastamento.

20.6.10 Referente as Movimentacgdes de Colaboradores.

20.6.10.1 Permitir movimentag0es de colaboradores (promogGes, progressdes, aumentos salariais, transferéncias).
20.6.10.2 Transferéncia de colaboradores entre empresas (CNPJs distintos).
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21 TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

DECLARACAO

Declaramos, sob as penalidades legais cabiveis, que nos comprometemos a ndo divulgar quaisquer
informagGes ou dados, configuragGes, processos e metodologia em uso, politica e estrutura de seguranga e outras
informacles internas desse 6rgdo, a que tenhamos acesso, em razdo da celebragdo do contrato decorrente
(identificacdo do processo licitatorio).

Local, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(Representante legal da licitante)
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22 TERMO DE ACEITE DE ENTREGA DE SOFTWARE

TERMO DE ACEITE DE ENTREGA DE SOFTWARE

Atestamos a entrega do software e respectivas licencas, referentes
a Solucdo de Folha de Pagamento e Gerador de Relatdrios, pela empresa
, CNPJ , para o cumprimento das

condigdes obrigatorias inerentes ao objeto de que trata o edital do (identificagdo do processo licitatdrio).

Local, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(Gestor do contrato)
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23 TERMO DE ACEITE DOS SERVICOS DE INSTALACAO

TERMO DE ACEITE DOS SERVICOS DE INSTALAGCAO

Atestamos a realizacdo dos servicos de Implantacdo, Parametrizacao e configuracao do software
referentes a solugdo de Folha de Pagamento pela empresa
, CNPJ , para o cumprimento das
condigBes obrigatdrias inerentes ao objeto de que trata o edital do (identificagdo do processo licitatdrio).

Local, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(Gestor do contrato)

25
PE n° 13/2015
Processo n° 1224150054485




n

DEFENSORIA PUBLICA

BAHIA

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA

ANEXO |

FORNECIMENTO, IMPLANTAQAO E CUSTOMIZACAO DE SOLUCAO DE
GESTAO DE PESSOAS.

EspecificacOes técnicas:

1.Especificacoes do Sistema de Gestao de Pessoas
a.Licengas do Software:

Os usuarios poderdo utilizar o software de forma concorrente, ou seja, todas as licengas poderdo ser utilizadas ao
mesmo tempo, sem prejuizo de desempenho do software;

Os direitos de uso das licencas do software sdo perpétuas, ndo havendo prazo de expiracao.
Deve haver possibilidade de configuragdo de perfis de acesso de usuario, configuravel no proprio software;
b.Garantia, Manutencdo e Atualizacdo do software:

O software devera atender todas as funcionalidades e caracteristicas descritas nesse edital. Caso seja detectado
qualquer erro em seu funcionamento, a CONTRATADA devera corrigi-lo, sem cobranca adicional ao CONTRATANTE.

Garantia e Manutencdo: Entende-se como Garantia e Manutencdo, para efeito deste Termo de Referéncia, o
atendimento pela CONTRATADA quanto a demanda por correcdes de erros, por informagGes e por esclarecimento
de duvidas sobre uso e funcionalidades do Software.

Devera haver atendimento telefénico com DDD local, por e-mail, por chat on-line ou presencial, conforme o caso e
necessidade da demanda.

Atualizagdo: Atualizagdo, para efeito deste Termo de Referéncia, € a sistematica atualizagdo de versdes decorrente
de melhorias e correcdes no software. E esperado que o fornecedor do software esteja sistematicamente
acrescentando novas funcionalidades, aprimorando a facilidade de uso e atualizando tecnologicamente o software. A
CONTRATADA devera atuar como uma facilitadora, se antecipando as necessidades e propondo melhorias, para
promover o avango da maturidade da gestdo de pessoas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA. As
atualizagGes deverdo ser disponibilizadas pela internet, com sua instalacdo e configuracgdo feitas pela CONTRATADA,
garantindo a correto funcionamento do sistema.

Tempo de Atendimento: Os chamados para suporte da garantia e manutencao serdo realizados através de telefone
com DDD Local, e-mail ou chat on-line e deverdo ser atendidos pela proponente, conforme especificagdes e niveis
de servigo abaixo discriminados:

A empresa CONTRATADA deve disponibilizar sistema de abertura e acompanhamento de chamados que possibilitem
a abertura de Tickets de servigo.

O sistema de tickets deve permitir a impressao de comprovante ou enviar o comprovante de abertura por e-mail,
além de permitir o acompanhamento do andamento do chamado aberto.

Todos os chamados devem ser classificados pela sequinte prioridades:

Criticos — aqueles originados de erros que impedem a execucao de qualquer funcionalidade ou que geram valores
errados e que n3ao podem ser corrigidos manualmente no sistema.
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Urgentes - aqueles originados de erros que geram valores errados, mas que podem ser corrigidos manualmente no
sistema, ou que atrapalham ou retardam o processamento, ou que dificultam a execugao de alguma funcionalidade
do sistema.

Rotina — aqueles que foram derivados de erros apenas estético ou que ndo atrapalham a execugdo do sistema.

Chamados classificadas como "Criticos" deverdo ser resolvidos em até 24 horas corridas, contadas a partir da data
de abertura do ticket. Esse prazo de atendimento deve ocorrer em dias Uteis. Apds estas 24 horas, sera cobrada
uma multa de 0,05% por periodo adicional de 24 horas ou fracdo deste;

SolicitacOes "Urgentes" serdo resolvidas em até 48 horas corridas, contadas a partir da data de abertura do ticket.
Esse prazo de atendimento deve ocorrer em dias Uteis. Apos estas 48 horas, sera cobrada uma multa de 0,01% por
periodo adicional de 48 horas ou fracao deste;

SolicitacOes "Rotina" serdo resolvidas em até 72 horas corridas, contadas a partir da data de abertura do ticket. Esse
prazo de atendimento deve ocorrer em dias Uteis. Apds estas 48 horas, serd cobrada uma multa de 0,005% por
periodo adicional de 72 horas ou fracao deste;

A cada periodo de 1 (um) ano, o sistema podera ficar indisponivel por no maximo 175,2 horas (98% de
disponibilidade). Este tempo podera ser dividido entre paradas planejadas (para manutengGes periddicas) e paradas
nao planejadas (erros, problemas, etc.)

Caso o sistema fique indisponivel por mais de 175,2/ano a multa sera de 0,01%, do valor do contrato, por hora
adicional de parada.

O tempo de processamento de rotinas de calculo, ocorréncias e emissdo de informagGes para a folha de pagamento
deve ser de 5 segundos por pessoa cadastrada.

Caso o sistema ndo atenda ao item anterior, a empresa sera notificada. Em caso de reincidéncia sera cobrada uma
multa de 0,01% do valor do contrato.

A CONTRATADA fica obrigada a modificar as funcionalidades do sistema para que se mantenha aderente a
legislagdo em vigor. Nas implantagdes decorrentes deste tipo de manutengao devem ser cumpridos os prazos legais.

c.Instalacao e Implantacdo:
O servigo de instalagdo e implantagdo destina-se a implantacdo operacional do sistema em sua configuragao padrao.

A CONTRATADA deve apresentar, apds a assinatura do contrato e antes do inicio dos trabalhos, a documentagdo de
todos os profissionais envolvidos na execucdo dos servicos, que sera avaliada pela DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA.

O servico de instalagdo devera deixar o sistema operacional na infraestrutura computacional da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, devendo estar integrado ao servico de banco de dados, servigo de diretorios,
servidores de aplicacdo, servidores web, servidores de armazenamento e ferramentas de backup.

A instalagdo e configuragdo da solugdo serdo do tipo on-site, nas dependéncias da DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA, em dias Uteis, de acordo com o calendario e expediente da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DA BAHIA.

Na fase inicial do servico de instalacdo devera ser elaborado, entre a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA
e a CONTRATADA, o cronograma das atividades a serem realizadas, considerando o horario e o expediente da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

O prazo para o inicio do servigo de instalagdo do sistema é de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a entrega dos produtos.

O prazo para o fim da implantacdo e para o inicio do uso de todas as funcionalidades da solucdo é de 45 (quarenta
€ cinco) dias corridos.
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As atividades deverdo ser acompanhadas por representante (s) da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA,
objetivando obter conhecimento sobre os procedimentos executados.

A CONTRATADA devera prestar as informagoes requeridas pela equipe do CONTRATANTE, referente aos servicos de
instalagdo e configuragdo, visando a transferéncia do conhecimento.

Na etapa de Implantacdo, devem ser considerados:
Instalagao do software: Instalagdo do software no servidor designado pelo CONTRATANTE.
Configuracdo do software: Implementagdo de regras de negdcio especificas.

Carga de dados inicial: a completa migracdo dos dados existentes na DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA,
incluindo as transformacgdes necessarias nos dados para a correta adequacdo destes na estrutura de banco de dados
da solugdo.

d.Treinamento:

A CONTRATADA devera oferecer treinamentos da solugdo para a formacdo de usuarios / multiplicadores que
possibilitem a instalacdo, configuracdo, geréncia, manutengdo e uso eficiente do sistema, incluindo material didatico.
Os treinamentos deverao ser ministrados pela CONTRATADA;

O treinamento para os usuarios administradores deve contemplar uma visdo geral sobre o ambiente técnico,
ferramentas de consulta, como manter e operar o sistema, como efetuar manutengdes futuras e como operar toda e
qualquer rotina do sistema, metodologia utilizada, possiveis adequacdes de apoio (seguranca, parametrizacdo, etc.)
e de suporte ao usuario (cadastrar usuario, cadastrar grupos, gravagao, execugao, etc.);

O treinamento para os gestores do sistema deve contemplar uma visao geral sobre suas funcionalidades, bem, como
efetuar todas as operacgbes e fazer as configuragdes necessarias para permissoes e restricdes de uso;

Os treinamentos devem ser realizados na ocasido da entrega e instalacdo do aplicativo (no caso do treinamento aos
usuarios administradores) e apds a implantacdo (no caso dos gestores), e o contelido programatico deve ser
adequado a realidade do CONTRATANTE.

A carga horaria minima para os treinamentos devera ser de 16 (dezesseis) horas para os usuarios administradores e
gestores, ndo havendo carga horaria maxima. O treinamento dos usuarios administradores sera complementado “on
the job" durante a implantacdo do sistema.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA providenciard o local do treinamento, computadores para os

participantes e equipamento audiovisual de suporte. A proponente providenciara material didatico de suporte ao
treinamento.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA n3o reembolsara custos com logistica de transporte, alimentacéo
ou hospedagem das pessoas que executardo os servigos acima. Esses eventuais custos ja deverdo ser considerados
na formacao de preco de cada servico.

e.Requisitos funcionais do sistema - Mddulos e funcionalidades obrigatdrias:
Desenvolvimento de Pessoas:

Moédulo Treinamento - Processo Seletivo

O sistema devera permitir através de um Portal de Pessoas a solicitacdo de novos cursos e treinamentos, que
poderdo ser externos ou internos.

O sistema devera permitir ao chefe do solicitante do curso aprovar ou rejeitar solicitagdes de novos cursos ou
treinamentos, através do Portal de Pessoas.
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O sistema devera enviar notificagdo, por e-mail, a CAP — Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, sempre que ocorrer
uma aprovacao de solicitacdo de novo curso ou treinamento pelo chefe imediato do servidor solicitante.

O sistema devera enviar notificagdo a CAP, por e-mail, sempre que ocorrer uma e solicitacdo de novo curso ou
treinamento.

O sistema devera permitir a CAP realizar a andlise da solicitagdo de novo curso solicitado (no caso de servidor,
precisa estar aprovado pela superior imediato). Esta andlise consiste em informar se o novo curso sera realizado,
local, quantidade de vagas e aguardar dados da respectiva autorizacao.

O sistema devera permitir a CAP, informar os dados da autorizagao da solicitacdo de novo curso.

O sistema devera permitir o cadastro de editais (eventos) de cursos e treinamentos. Serdo cadastrados cursos
internos e cursos externos com/sem Onus para a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

O sistema devera permitir a divulgacdo dos editais (eventos), por e-mail, para todos os servidores da casa. No
momento da divulgagdo, devera ser especificado, entre outros dados, o tempo em que o mesmo ficara disponivel
para inscricdo.

O sistema devera disponibilizar, através do Portal de Pessoas, os cursos disponiveis para inscrigao

O sistema devera permitir a realizacdo da inscricdo em determinado curso, através do Portal de Pessoas.

O sistema devera permitir que os Chefes dos servidores inscritos aprovem ou ndo a participagdo no processo de
selecdo.

O sistema devera permitir configurar regras de classificacdo baseado em condicdes de processamento SQL,
previamente cadastradas, e pontuacdo pertinente.

O sistema devera aplicar as regras de classificacdo a lista de inscritos, sugerindo a lista de classificacdo/exclusdo de
inscritos de determinado curso

Moédulo Treinamento — Servidores

O sistema devera permitir a CAP, analisar e alterar a lista de classificagdo de inscritos de determinado curso. Esta
funcionalidade devera conter, além dos dados do servidor, o cargo (analista/técnico/requisitado), lotacdo, a fungdo,
o tempo de servico no MPU, os cursos externos com 6nus para o MPU realizados nos ultimos 18 meses, a
informacao se o servidor realizou algum curso no ano corrente, a sua justificativa e a sua pontuacgao.

O sistema devera permitir, ao NGC analisar e alterar a lista de inscritos de determinado curso, informando a
pertinéncia tematica.

O sistema devera identificar os servidores desclassificados em fungdo de ndo terem anuéncia do chefe ou por terem
participado de curso no ano corrente.

O sistema devera permitir calcular uma pontuagdo, para cada servidor participante da selecao, de acordo com as
regras identificadas nos parametros configurados como critérios de desempate.

O sistema devera permitir extrair relatorio da lista de classificacdo de inscritos de determinado curso, utilizando
ferramenta de geracao de relatdrios — Explorador de Dados.

O sistema devera permitir extrair relatdrios com os dados do resultado da selegdo detalhando a pontuagdo
decrescente, apresentando os selecionados e os excluidos.

O sistema devera notificar a todos os inscritos, por e-mail, o resultado da avaliagdo e a devida justificativa para os
que ndo foram selecionados.

Moédulo Treinamento — Avaliacao
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0 sistema devera permitir o controle de aprovacdo de participante (aprovado ou ndo aprovado), atualizando a
lista de formacdo complementar interna

O sistema devera permitir a construcdo de formularios de avaliacdo de cursos e treinamento, seguindo os
mesmos moldes da avaliagdo de desempenho e estagio probatdrio.

0 sistema devera notificar os participantes, por e-mail, para que facam a avaliagdo do curso de acordo com a
data final.

0O sistema devera disponibilizar a avaliacdo do curso no Portal de Pessoas

0 sistema devera permitir extrair relatdrio com as notas das avaliages e o resultado final, tanto para a CAP,
quanto para o instrutor interno, utilizando ferramenta de geracdo de relatorios - Explorador de Dados.

0 sistema devera permitir a geragdo de relatdrios de média e desvio padrdo de cada item da avaliagdo.

«0 sistema devera utilizar modelo padrdo de certificado, previamente definido.

0 sistema devera disponibilizar através do Portal de Pessoas, os certificados para impressao local dos cursos
que o servidor resultado aprovado.

O sistema devera permitir extrair relatorio final com os dados de todo o processo, utilizando ferramenta de
geracdo de relatdrios - Explorador de Dados.

0 sistema devera permitir a geracdo de relatdrios de participantes sem certificado, utilizando a ferramenta de
geracdo de relatdrios — Explorador de Dados.

«0O sistema devera prover o relatorio dos servidores ndo aprovados, utilizando a ferramenta de geragdo de
relatorios — Explorador de Dados.

0 sistema devera permitir a homologacao de cursos/treinamentos cadastrados pelo Servidor através do Portal
de Pessoas.

0 sistema devera permitir o cadastro de OrganizacGes de Ensino, através de importagdo de arquivo gerado, a
partir de e-mail preenchido com os dados da entidade.

0 sistema devera permitir a inclusdo imagens, previamente digitalizadas, da declaracdo sem fins lucrativos,
declaracdo de ndo parentesco, declaragao de ISS, para cada entidade.

Moddulo Adicional de Qualificacao

0 sistema devera permitir o cadastro de empresas credenciadas, através de importagdo de arquivo.

0 sistema devera permitir a consulta das empresas credenciadas através do Portal de Pessoas

0O sistema devera permitir o cadastro de cursos e treinamentos.

0O sistema devera permitir a parametrizagdo das regras para a obtencdo do Adicional de Qualificacdo (AQ).

eA parametrizacdo consiste em alterar e agrupar, quando necessario, a quantidade de horas para montar os
pacotes, o percentual gerado por pacote, o teto percentual, a duracdo do adicional e a data inicio.

eSe mudar de lotagdo perde o adicional — Gerar relatdrio de servidores que mudaram de lotagdo, cargo e
funcdo. A partir deste relatério sera alterado o pacote de 120h do adicional.

eAdicional de Qualificagdo = Pertinéncia Tematica

O adicional de qualificacdo somente podera ser realizado se o servidor solicitar formalmente o AQ com os
respectivos cursos.

«O sistema devera permitir extrair relatdrios de quais servidores irdo perder o AQ, utilizando ferramenta de
geracdo de relatdrio — Explorador de Dados

0 sistema devera identificar o tempo que os servidores recebem o AQ, a partir da informagdo da data da
concessao.

O sistema devera permitir extrair relatério dos AQ de cada servidor, especificando os cursos apresentados,
bem como a carga horaria, utilizando ferramenta de geragao de relatérios — Explorador de Dados.

0 sistema devera permitir o cadastro de cursos de pds-graduacdo (Especializagdo, Mestrado, Doutorado, entre
outros). O cadastro devera conter, entre outros dados: nome do curso, se foi ou ndo com 6nus para a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, a carga hordria, o periodo do curso (data inicio e data
término), o local, o contelildo programatico e o objetivo
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0 sistema devera permitir a impressdo de apenas alguns cursos da lista de cursos cadastrados. Por exemplo:
uma lista com 10 cursos cadastrados, marcar apenas 3 cursos e o relatdrio apresentar somente os 3 cursos
selecionados.

0O sistema devera gerar o impacto financeiro dos pacotes de adicional de qualificacdo.

Avaliacao de Desempenho Funcional

0 sistema devera possibilitar a criacdo de itens de avaliagdo, topicos de avaliacao, conceitos e formularios de
avaliacdo, permitindo atualizagdo sempre que ocorrer alteraces do formulario Avaliagdo de Desempenho
Funcional na DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA

«0O sistema devera controlar as etapas do processo de Avaliacdo de Desempenho Funcional: emissdo das
avaliacGes, notificagdo dos interessados, preenchimento da avaliagdo pelo avaliador, ciéncia e anuéncia do
avaliado, disponibilizacdo do resultado final

0 sistema devera permitir a configuracdo de parametros da avaliacdo de desempenho. Por exemplo: condigdo
de processamento (previamente cadastrada), vigéncia da disponibilizacdo da avaliacdo no Portal, se libera
no Portal de Pessoas, se deve repetir sempre (dia, més ou ano) e e-mail da unidade responsavel pela
avaliacao de desempenho (devera permitir dispara manualmente, também)

0 sistema devera realizar automaticamente, a avaliacdo de desempenho, a partir de configuracdo da avaliacao.
Dessa forma o operador ird cadastrar uma Unica vez e o sistema ira gerar todas as avaliagdes de acordo
com o item 3, sem interacdo humana.

0 sistema devera realizar a selegdo de servidores que serdo avaliados e seus avaliadores através de condigGes
de processamento, previamente cadastradas.

¢As avaliacdes de desempenho deverdo ser disponibilizadas no Portal de Pessoas, para avaliadores e avaliados,
de acordo com a configuragdo da avaliagao (item 3).

0 sistema devera controlar a disponibilizagdo automatica das avaliacGes. A 12 avaliagdo devera ser gerada 12
meses, apds a data efetivo exercicio no cargo efetivo e as seguintes, 12 meses apds a Ultima avaliagdo. Os
afastamentos que impactam o periodo de avaliacdo deverdo ser considerados para prorrogagdo da
avaliagdo.

0 sistema devera notificar, por e-mail, o avaliador e o avaliado quando da disponibilizacdo da Avaliagdo no
Portal. (Nos casos em que o Chefe estiver afastado, o sistema devera notificar e disponibilizar a avaliacdo
para o Substituto).

¢O sistema devera notificar a unidade responsavel pela avaliagdo de desempenho, via e-mail, quando
Avaliagdes de Desempenho forem disponibilizadas no Portal de Pessoas.

¢0O sistema devera emitir relatérios de quais servidores ja responderam as avaliagbes e quais ainda ndo
responderam, utilizando ferramenta de geragao de relatérios — Explorador de Dados.

0 sistema devera emitir relatério listando os servidores que ndo foram avaliados, em fun¢do de ndo fazerem
parte da condicdo de processamento executada na gera¢do da avaliacdo, utilizando ferramenta de geragdo
de relatérios — Explorador de Dados. Por exemplo: em caso de remocdo, vacancia, por ser ocupante de
cargo CC2 a CC7, por estar licenciado para mandato classista ou afastado para o desempenho de mandato
eletivo.

0 sistema devera possibilitar a geracdao de avaliagbes de desempenho avulsas para os servidores, que por
algum motivo, ndo tenham a avaliagdo gerada, automaticamente, ou ndo foram preenchidas no prazo.

«O sistema devera possibilitar consultas sobre o resultado (preenchimento) da Avaliagdo de Desempenho
Funcional.

O sistema devera gerar relatdrios quantitativos sobre o preenchimento de determinado item da avaliagao de
desempenho, para fins estatisticos, utilizando ferramenta de geracao de relatdrios — Relatérios SQL

Promocao/Progressao Funcional

¢O sistema devera permitir configurar os pardmetros “Nota minima de Avaliacdo de Desempenho” e
“Quantidade minima de horas/curso” para realizar a progressao e promogao.
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¢0O sistema devera emitir relatorio contendo os servidores com nota igual ou superior a nota minima de
avaliacao, para fins de progressao, utilizando ferramenta de geragdo de relatérios — Explorador de Dados.

¢O sistema devera emitir relatério contendo os servidores com nota igual ou superior a nota minima de
avaliacao e quantidade de horas/curso minima, para fins de promocao, utilizando ferramenta de geragao de
relatdrios — Explorador de Dados.

0 sistema devera gerar relatdrio dos servidores que serdo promovidos/progredidos, informando o padrdo atual
e o0 padrdo a que serdo promovidos, incluindo os servidores ndo avaliados, mas que devem ser promovidos
ou progredidos automaticamente (quem possui CC2 e CC7).

0 sistema devera gerar relatorio dos servidores que ndo serdo promovidos/progredidos e o motivo pelo qual
nao o foram utilizando ferramenta de geracao de relatérios — Explorador de Dados. Por exemplo: Final de
carreira/avaliacdo insuficiente ou horas de cursos/treinamentos insuficientes.

¢O sistema devera emitir relatério simulando os valores de promocao/progressao, de acordo com a Ultima
avaliacao realizada (os valores observados sdo: GAMP; vencimento; AQ; Anuénio e Padrao).

0 sistema devera prover meios para que sejam selecionados quais servidores (que atenderam aos requisitos
para promogdo/progressdo: nota minima e horas de treinamento) serdo efetivamente
promovidos/progredidos, de acordo com o relatdrio de simulagdo gerada no item 6.

0 sistema devera permitir visualizar os servidores que ndo foram progredido/promovidos, e posteriormente
realizar a progressao (de acordo com a nao selegao do item 7). Gerando 3 situagdes: atentem o requisito e
foram promovidos/progredidos, atendem o requisito, mas ndao foram promovidos/progredidos; novas
promovidos/progredidos.

0 sistema devera permitir a efetivacdo da promocgao/progressao gerando a atualizacdo cadastral e o impacto
financeiro (historico de funcional).

Estagio Probatorio (Segue os mesmos moldes da avaliacdo de desempenho)

0 sistema devera possibilitar a criacdo de itens de avaliacdo, topicos de avaliacdo, conceitos e formularios de
avaliagdo, permitindo atualizacdo sempre que ocorrer alteragbes do formulario Avaliagdo do Estagio
Probatdrio da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

0 sistema devera controlar as etapas do processo de Avaliacdo de Estagio Probatério: emissao das avaliagdes,
notificacdo dos interessados, preenchimento da avaliagao pelo avaliador, ciéncia e anuéncia do avaliado,
disponibilizagdo do resultado final.

0 sistema devera permitir a configuracdo de parametros da avaliacdo de Estagio Probatorio. Por exemplo:
condigdo de processamento (previamente cadastrada), vigéncia da disponibilizacdo da avaliacdo no Portal
de Pessoas de estagio probatdrio, se libera no Portal de Pessoas, se deve repetir sempre (dia, més ou ano),
e 0 e-mail da unidade responsavel pelo estagio probatorio.

0 sistema devera realizar automaticamente, a avaliacdo de Estagio Probatdrio, a partir de configuracdo da
avaliacdo. Dessa forma o operador ird cadastrar uma Unica vez e o sistema ird gerar todas as avaliacOes de
acordo com o item 3, sem interacao humana.

0 sistema devera realizar a selecao de servidores que serdo avaliados e seus avaliadores através e condicdes
de processamento, previamente cadastradas.

eAs avaliagbes de Estagio Probatoério deverdo ser disponibilizadas no Portal de Pessoas, para avaliadores e
avaliados, de acordo com a configuracdo da avaliagao conforme item 3.

*0 sistema devera controlar a disponibilizacgdo automatica das avaliagles, serdo geradas 4 avaliagbes
semestrais, a 4 avaliacao devera ser antecipada em 4 meses para fins de homologacdo. A avaliacdo gerada
com data futura no momento da disponibilizacdo no Portal de Pessoas devera utilizar o formulario
atualizado e corrente, mantendo o histérico dos formularios das avaliagdes anteriores.

0 sistema devera notificar, por e-mail, o avaliador e o avaliado quando da disponibilizagdo da Avaliagao no
Portal.

0 sistema devera notificar a unidade responsavel, via e-mail, quando Avaliagdes de Estagio Probatdrio forem
disponibilizadas no Portal de Pessoas.

0 sistema devera possibilitar consultas sobre o resultado (preenchimento) da Avaliagdo de Estagio Probatdrio.
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0 sistema devera gerar relatdrios quantitativos sobre o preenchimento de determinado item da avaliagdo de
desempenho, para fins estatisticos, utilizando ferramenta de geracdo de relatdrios — Relatérios SQL
O sistema devera permitir extrair os seguintes relatdrios, utilizando ferramenta de geracdo de relatdrios —
Explorador de Dados:
eFase em que estdo os servidores em estagio probatorio
eServidores que estdo em fase de homologacao
eServidores que ndo responderam a avaliacdo, explicitando o motivo:
oRealmente ndo responderam
oVacancia
oRelotacao
oRemocao
oRequisicdao

Portal de Pessoas

ePermitir ao membro/servidor alterar dados pessoais, como, por exemplo: enderego, bairro, cidade, CEP, UF,
pais, telefone, e-mail pessoal.

ePermitir ao membro/servidor consultar cursos/treinamentos realizados com suas respectivas datas e cargas
horarias.

ePermitir ao membro/servidor enviar, através do portal, cursos realizados.

eDisponibilizar opcdo de impressao de certificados dos cursos realizados.

ePermitir ao servidor consultar histérico de progressdes/promogoes a que foi submetido.

ePermitir ao servidor consultar o historico das avaliacbes de Estagio Probatdrio e das avaliacdes de
desempenho;

ePermitir a0 membro/servidor acesso ao contracheque, comprovante de rendimentos e ficha financeira
individual.

ePermitir marcacgdo e alteragdo de férias on-line.

Cadastro e Pagamento:

Cadastro de dados pessoais e funcionais

O sistema deve possuir um cadastro Unico de pessoas, de forma a registrar uma Unica vez todos os dados pessoais
pertinentes (independentemente da quantidade de vinculos que as pessoas possam vir a possuir com a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA). Devem existir facilidades para se cadastrar e alterar dados pessoais.

Cadastro de dependentes dos servidores

0 sistema deve possuir um cadastro Unico de dependentes dos servidores, de forma a registrar de uma s vez
todos os dados pessoais destes dependentes, independentemente da quantidade de beneficios a que o
dependente estiver vinculado.

eDeve contemplar diferentes tipos de dependéncia, definidos em tabela.

eDevem existir facilidades para se cadastrar dependentes / dependéncias, assim como para se alterar dados de
dependentes / dependéncias.

Historico funcional
eTodos os eventos funcionais devem ser relacionados a um registro de dados pessoais (matricula de servidor).
Controle da estrutura de cargos efetivos

*0 sistema deve manter um controle rigoroso de vaga, com histérico de sua ocupagdo e informagdes
atualizadas sobre vagas existentes: vagas ocupadas, vagas bloqueadas, vagas livres.
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Controlar a movimentacao de pessoal

eRegistrar, controlar e manter histdrico da movimentacgdo do pessoal entre as diversas unidades administrativas
da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.
Controle de dados referentes a gratificacoes e vantagens

eDeve comportar dados referentes a concessdo de: Indenizagbes, Gratificacdes, Adicionais, Vantagens pessoais
nominalmente identificadas, Diarias, Ajuda de Custo, Transporte, Insalubridade, Periculosidade,
Penosidade, Raios - X, Relativos a local ou natureza do trabalho, vantagens pessoais ou decorrentes do
tempo de servigo.

As vantagens deverdo ser previstas em tabelas, onde constardo seus codigos, descrigdo, fundamentacdo, base
de calculo ou incidéncia, percentuais ou valores, e composicdo parcelar da vantagem.

eAs vantagens de cunho pessoal devem ser consistidas de acordo com o regime juridico do servidor, seu cargo,
sua lotacdo ou sua situacao funcional.

Controlar informagoes referentes a substituicoes

eRegistrar, controlar ocorréncias e manter histérico de substituicoes em cargos em comissdo, encargos e
fungOes comissionadas de direcao, chefia e assessoramento.

Controlar a estrutura de cargos em comissao e fungoes

0 sistema deve manter historico das fungdes comissionadas, dos encargos, sua origem e evolugcdo, com os
respectivos atos, e o controle de ocupacao de cada vaga, com titulares, substitutos e respectivos periodos.

0 sistema deve manter histdrico dos cargos em comissdo e o controle de ocupacdo de cada vaga e de cargos
por servidor.

Controlar a estrutura organizacional

eRefere-se as unidades organicas, setores, se¢des, etc., que compdem a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
BAHIA. O sistema deve manter registro, vinculado a tabela de lotagdes, com a evolugao histdrica,
respectivos atos, atribuicdes, chefias, e respectivas lotagdes ao longo do tempo.

Controlar dados referentes a férias

O sistema deve, através de cadastros especificos, controlar os periodos de concessdo e de gozo, prevendo
casos de interrupgdo, parcelamento, opgGes de adiantamento de salario.

eControlar férias externas (adquiridas em outro 6rgao) e ainda ndo gozadas em sua totalidade, guardando
informacOes sobre saldo de dias para gozo, recebimento de 1/3 Constitucional e de adiantamentos de
salario.

ePermitir a realizacdo de registro e alteracdo de férias de forma on-line, pelo préprio servidor, com aprovacao
da chefia imediata e da CAP. Deve permitir ainda, também de forma on-line, a consulta dessas mudancas
por meio do portal do servidor.

ePermitir ao servidor registrar e alterar marcacoes de férias via web.

Controlar dados referentes a frequéncia
*Os tipos de ocorréncias de afastamentos e licengas, seus efeitos e desdobramentos no sistema devem estar
previstos em tabelas, observando a legislagdo vigente.
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0 sistema deve dar tratamento e classificar os afastamentos conforme as respectivas consequéncias, impactos
e finalidades, de acordo com os parametros estabelecidos em tabelas, nos moldes da legislagdo pertinente.

eDeve ser presumido o efetivo exercicio e cadastradas apenas as ocorréncias de excecdo (afastamentos ndo
programados).

eDeve ser possivel efetuar a programagdo de afastamentos coletivos, tanto por unidade de lotacdo, por cargo
ou por tipo de servidor (recessos, afastamentos compulsorios), preservando a alternativa de cadastramento
de ocorréncias de efetivo no curso dos afastamentos coletivos).

Averbacgoes de tempo de servico

eRegistrar de modo consistido a partir da legislacdo pertinente, conforme finalidades e reflexos indicados em
tabelas e parametros proprios, o tempo de servigo averbado.
eRealizar a emissdo de certiddo de tempo de servigo.

Direitos e concessoes
Licenga-prémio:

eEfetuar o calculo de periodos de licenca-prémio, bem como para fins de aposentadoria, conforme os
parametros previstos na legislagdo pertinente.
Anuénios:

eRegistrar, controlar, calcular e demonstrar a aquisicdo e completacdo de anuénios e quinquénios, bem como
incorporar a base de dados que gera efeito para a folha de pagamento os adicionais.

eRegistrar, controlar, calcular e demonstrar a aquisicdo e completacdo de quintos/décimos, bem como
incorporar a base de dados que gera efeito para a folha de pagamento os adicionais.

Base referente a pasta funcional e documentos

¢Os documentos pessoais e funcionais, bem como os atos e papéis relativos a vida funcional dos servidores
deverdo ser digitalizados e mantidos na pasta funcional virtual.

eCada documento arquivado na pasta funcional digitalizada sera referenciado aos correspondentes registros nos
demais mddulos do sistema, e deverd ser acessado a partir desses mesmos registros.

Base referente a legislacao de pessoal

0 sistema deve permitir a manutengdo de um cadastro de leis contendo o titulo, a legislagdo, a data da
legislagdo, dados de publicacdo, remissdo e campo para anotagbes de resumos ou alteragBes. A
recuperacdo pode ser efetuada por palavra-chave ou por titulo.

Controle de beneficios

0 sistema deve registrar e gerenciar beneficios previdenciarios;
ePara cada tipo de beneficio o sistema deve prever a possibilidade de ser ele percebido pelo proprio servidor,
por dependente, por representante legal.
eRegistrar e gerenciar os demais beneficios, tais como os auxilios alimentagdo, creche e transporte.
Ferramenta para extracao de dados

<0 sistema deve prover ferramentas que permitam a extracdo de dados da base operacional, gerando arquivos
em formato PDF e também em formatos compativeis com o BrOffice.
Arquivos/relatoérios legais periddicos

*0 sistema deve gerar todos os arquivos/relatdrios legais periddicos, como por exemplo RAIS, DIRF,
comprovante de Rendimentos, GEFIP, entre outros.
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Controle e administracao da base de dados pessoais e funcionais

eTodos os registros com reflexos financeiros imediatos, ou que sirvam de base para a geragdo de qualquer
direito, vantagem ou beneficio, deverdo ser criticados e consistidos de acordo com a legislagdo pertinente.

eAlém dos relatorios tradicionais e basicos, comuns a qualquer aplicativo de gestao de pessoas, o sistema
devera contemplar a possibilidade de geracdo de relatdrios parametrizados pelo usuario, mediante
combinacdo de todos os campos das bases de dados e condicdes de processamento especificadas pelo
usuario.

Administrar requisicao e cessao de servidor

eControlar o ingresso de pessoas de outros 6rgdos, cedidas para a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
BAHIA, e deste para outros 6rgaos.

0 sistema devera controlar e desdobrar internamente os reflexos financeiros, na contagem de tempo e aplicar
as restrigbes necessarias conforme o tipo da cessdo ou requisicdo: com 6nus, onus parcial ou sem onus
para a Administracdo Publica, com a possibilidade de ressarcimento.

Administrar licencas e afastamentos

eLicencas e afastamentos deverdo ser criticados e consistidos em face da legislagdo correspondente e dos seus
requisitos formais.

eDevem ser criticados e distinguidos conforme a natureza do vinculo funcional e da compatibilidade com os
regimes juridicos.

Administrar aposentadorias e proventos

O sistema deve controlar a aquisicdo aposentadoria, de acordo com os regimes juridicos, inclusive extintos, com a
Constituicdo Federal e com as modificagdes introduzidas pelas Emendas Constitucionais, contemplando:

eRegra do direito adquirido (voluntaria, invalidez, compulséria);
eRegras de transicdo das Emendas n°® 20/98 e n° 41/03;
eRegras de regimes proprios (1.711/52, 8.112/90);

eRegras dos regimes gerais de previdéncia.

eRegras de abono de permanéncia.

Administrar pensao civil

eAlém de todos os requisitos exigidos para a administracdo de aposentadorias, o sistema deve calcular
automaticamente a pensdo a ser paga a partir da situagao funcional do servidor quando do falecimento,
nos termos da legislagdo pertinente.

eDeve registrar os dados dos beneficiarios (que devem ser pesquisados na relacdo de dependentes do servidor
na data do obito) bem como as regras (quota-parte ou percentuais do provento do instituidor de pensao)
de percebimento da pensao por eles, nos moldes da legislagdo pertinente.

eDeve ser possivel também registrar os dados de um representante legal e de contato, principalmente no caso
de menores.

eAs regras (quotas - parte) devem ser automaticamente revertidas ou excluidas no decorrer do tempo, segundo
os critérios da legislacdo, condicionado os efeitos financeiros, contudo, a validacdo do gestor do sistema.

Gerenciar tabelas relativas a folha de pagamentos

eCada rubrica deve ter registrados: Cddigo da rubrica, Denominacdo, Tipo (vantagem, desconto, auxiliar,
obrigacdo patronal, etc), Incidéncia para as diversas bases de calculo (previdéncia, imposto de renda, etc).
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ePara cada rubrica, deve-se ainda manter a associacdo entre ela e os elementos de despesa, de forma a
permitir a correta contabilizacdo da folha.

Consignacgoes

eManter cadastro de instituicdes com as quais sdo mantidos convénios para desconto em folha de pagamentos,
com tipos de desconto autorizado (mensalidades de associacoes, mensalidades de convénios médicos,
mensalidades de seguro de vida, parcelas de empréstimo, etc), forma, valor, percentual sobre base salarial,
observando sempre a margem consignavel do servidor.

eControle da margem consignavel, baseado na remuneracdo atual, margem comprometida, consignaces
futuras agendadas e renegociadas.

Créditos judiciais

eManter cadastro de instituicoes e pessoas fisicas que sejam credores judiciais de servidores e cujo valor devido
pelo servidor, por determinacao judicial, deva ser descontado em folha de pagamento, com forma, valor
fixo, percentual sobre uma base salarial, etc, com informagdes alimentadas manualmente.

Devolugoes / reposicoes ao erario

0 sistema deve efetuar o célculo automatico de corregdo monetaria, mediante parametros e indexadores
indicados em tabelas, gerando o débito para o servidor.

Pensdo alimenticia

A condicdo de beneficiario de pensdo alimento deve ser registrada no cadastro de dependentes de servidores,
juntamente com os dados do representante legal.

¢0 Sistema deve realizar os calculos de pensdo alimenticia automaticamente, com base nas informagGes
cadastrais dos servidores.

eTodas informag0es, para o calculo, devem ser parametrizadas.

Administrar folha de pagamento

«A folha de pagamentos deve ser totalmente gerada a partir do cadastro dos eventos de recursos humanos e da
base de dados funcionais e financeiros.

«0 vencimento ou provento base relativo ao cargo deve ser depreendido do provimento do servidor e de seu
posicionamento (nivel, classe e padrdo), mediante associacdao a uma tabela de vencimentos, indexada pela
jornada de trabalho e pelo posicionamento.

eAs substituicoes de funcao devem ser remuneradas pelo periodo do exercicio. Os critérios de parcelamento do
pagamento devem ser especificados em tabelas proprias.

eManter ficha financeira de cada servidor, com todos os pagamentos efetuados por folha e rubrica, e também
com os valores de obrigagdes patronais.

oA folha de pagamento deve ser totalmente parametrizavel, permitindo aos servidores da area de gestao de
pessoas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA alterar, diretamente no sistema, as tabelas
remuneratdrias, sempre que necessario, bem como alterar formulas de calculo das rubricas envolvidas no
pagamento.

«O Sistema devera permitir que a area de gestdo de pessoas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA
trabalhe com vérias folhas simultaneamente, gerando folhas de pagamento total e parcial, sem a
necessidade de fechamento do sistema para geragao.

eProceder descontos automaticos de faltas e atrasos.

eRealizar calculos de pagamentos retroativos.

eGerar Relacao de Remuneracdo de tempo de Contribuicao.
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Integragdao com outros sistemas
O Sistema devera prover meios de interface com outros sistemas, tais como:

¢SISPREV: exportagdo de dados para a previdéncia social;

eBancos: exportacao de arquivos bancarios;

eConsignatarias: importacao e exportacdo de langamentos financeiros;

oTSE: importacdo e exportacdo de dados de regularidade eleitoral;

eProtocolo: sistema de tramitacdo de documentos que utiliza informagGes sobre os servidores e respectivas
lotacdo na DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA;

ePlanserv: sistema que gerencia o plano de satide da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

As interfaces dos sistemas acima listados estdo definidas no anexo IV do edital.

Dados cadastrais e financeiros de estagiarios

O sistema deve possibilitar o cadastramento e realizacdo da folha de pagamento de estagiarios;

Substituicao

O Sistema devera realizar de forma automatica o calculo de substituicdo. A substituicdo consiste em um servidor
substituir outro no exercicio de Fungdo de Confianga — FC — ou de Cargo em Comissdo — CC -, tendo direito a
receber os vencimentos da FC ou CC do servidor substituido no periodo em que este estiver afastado por motivo de
férias, licenga médica ou outro motivo previsto em lei.

Interface Web

O sistema devera disponibilizar em ambiente Web interface que possibilite a divulgacdo dos dados financeiros e
cadastrais aos servidores para consulta. Esta consulta deve ser na intranet e na internet.

Transparéncia

O sistema devera emitir relatdrios pré-formatados, via Web, para disponibilizacdo, das informagdes requeridas pela
Lei n.© 12.527, de 18/11/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

Emissdo de Relatorios

O sistema deve possibilitar aos usuarios a elaboracdo e emissao nos formatos CSV, RTF e PDF, de relatérios
gerenciais de dados cadastrais e financeiros.

Requisitos técnicos do sistema:
o Idioma:

ePossuir o idioma portugués (Brasil);

eDocumentacao do Sistema deve ser em Portugués;

0 idioma padrdo na implantagdo devera ser portugués (Brasil);

«0 idioma selecionado na implantagdo padrao devera estar presente em todos os médulos da solugdo;

0 Unidade monetaria:

ePossuir, no minimo, a unidade monetaria Real (R$);
A unidade monetdria padrdo na implantagdo devera ser o Real (R$);

o Trilha de auditoria:
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ePossuir capacidade de gerar trilha de auditoria no nivel do projeto que contenha, no minimo, as informagGes
de data, hora e minuto, bem como, o login do usuario que realizou a alteragdo, para cada registro gravado;

eSelecionar os objetos da solucdo que serdo acompanhados através de trilha de auditoria: objetivo, indicador,
meta, projeto, demanda e/ou tarefas;

eRealizar filtros de consultas das trilhas de auditoria.

0 Seguranca:

eGarantir a seguranca fisica e logica dos dados armazenados no sistema, através do controle em diferentes
niveis de acesso, com a identificacdo de quais dados e fungBes, podem ser acessados e por quais usuarios,
cada qual com os atributos de leitura e gravagdo ao nivel de registro;

«0 software devera ser parametrizavel para permitir ou ndo que o mesmo usuario faca mais de um logon
simultaneamente em maquinas diferentes;

*A solucdo devera criptografar as informagdes de login e senha que irdo trafegar na WEB padrdo SSL de, no
minimo, 64 bits;

0 aplicativo devera permitir autenticacdo do usuario via Certificacdo Digital ou LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol).

A CONTRATADA devera observar as normas atinentes ao sigilo profissional, comprometendo-se a tomar todas as
precaucdes para preservar confidenciais as informagdes por ela manipuladas, relativas ao objeto deste Termo de
Referéncia. Por exemplo, na hipotese de a CONTRATADA necessitar ter acesso aos dados de producdo para
solucionar possiveis falhas no sistema, a mesma devera garantir que os dados por ela manipulados permanecam sob
sigilo.

E desejavel que a CONTRATADA, no intuito de manter a confidencialidade das informag@es pessoais de membros e
servidores, adote mecanismos de criptografia simétrica dos dados pessoais persiSTIdos no banco de dados, sem
qualquer comprometimento na visualizagdo destes dados pelo usuario do sistema, de modo que a posse da chave
criptografica seja da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

o Perfis de acesso:

ePermitir a criagdo de perfis de acesso com atribuigdes de permissdes de acessos diferenciados para cada perfil;

eCada usuario devera ser atrelado a um perfil de usudrio, o que definird o que ele conseguira alterar e visualizar
no software;

ePara cada usuario podera ser definido a quais areas da estrutura organizacional ele podera alterar, visualizar
ou ndo ter permissdo de acesso.

o Alertas automaticos:

ePermitir a configuragdo do texto dos e-mails automaticos a partir do préprio software;
0 software devera manter um histdrico de todos os e-mails automaticos enviados, para consulta.

0 Suporte on-line:
ePossuir Help on-line por dentro do proprio software para acesso direto pelo usuario final;
0 Requisitos técnicos ndo funcionais:

eEm caso de faléncia ou qualquer dificuldade que leve a empresa CONTRATADA a ndo conseguir manter o
funcionamento e ou a atualizacao do sistema, o cddigo fonte deve ser disponibilizado devidamente
documentado para permitir a manutencao do software. Além disso, a CONTRATADA deve disponibilizar a
base de dados no SGBD vigente da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, mesmo que SGBD da
aplicacao seja diferente.
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eSer acessado pelos principais navegadores (browser), sendo no minimo: Internet Explorer 8, Mozilla Firefox 17
e Google Chrome 23, ou versdo superior desses navegadores existente dentro do periodo de vigéncia do
contrato

ePossuir interface para usuarios por meio de navegador web para todas as funcionalidades, sem necessidade de
instalagdo de qualquer componente no computador do usuario final;

0 sistema devera ser instalado e configurado sobre os sistemas operacionais Microsoft Windows Server 2008
ou Suse Linux Enterprise Server SP 10 ou 11;

0 sistema devera ser integrado e configurado para uso do servico de diretérios Novell Open Enterprise Server
8 para autenticacdo dos usuarios;

eEm relagdo a base de dados:

0 sistema devera ser instalado e configurado para utilizar Sistema Gerenciador de Banco de Dados — SGBD -
Oracle 11G; ou

eCaso ndo utilize SGBD Oracle versdo 11G, a CONTRATADA deve ser responsavel pelo fornecimento de licengas,
instalacdo, configuragdo e manutencdo do SGBD prdprio, bem como dos procedimentos de backup e
restore de dados, sem custo adicional a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

eInstalacdo e configuracao dos servidores web e dos componentes web que sejam parte da solucao;

Planilha de Requistos

Os itens definidos como "“3-obrigatorio” na planilha de requisitos funcionais devem ser entregues ou estar
implementados no sistema no momento do instalacdo do mesmo.

Os demais itens definidos como “2-importante” e “1-desejavel” devem ser entregues nos proximos 12 (doze) meses
da implantagdo do sistema.

Requisitos Funcionais

Prioridades Atendidas | Existentes
3-Obrigatdrio
2-Importante
1-Desejavel
Sistema
Funcdes - Desenvolvimento de Pessoas Prioridade Existe
(Sim/N30)

1. Permitir a parametrizacéo dos cursos, prevendo a alocacao,
namero de turmas, nimero de vagas, percentual minimo de
presenca, data de inicio e outras informacdes pertinentes aos 1
Cursos.

2. Permitir o cadastramento de macro-acdes, acoes de
desenvolvimento (cursos, eventos e treinamento), pré-requisitos,
disciplinas, turmas, instrutores, recursos instrucionais, CHA 1
(conhecimentos, habilidades e atitudes), competéncias e
respectivas associacoes.

3. Permitir associar conhecimentos, habilidades e atitudes a
disciplina de um curso.

4. Permitir que as competéncias sejam compostas por
conhecimento, habilidade e atitude (CHA).
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5. Permitir associar as competéncias necessérias para o
provimento de cargos (matriz-carreira), fungdes ou realizagbes de
atividades/projetos.

6. Possuir um “Banco de Talentos”, contendo curriculo
profissional dos servidores/empregados e perfil dos mesmos, bem
como mecanismos para a localizacdo de servidores/empregados
gue satisfacam a determinados requisitos, definidos em tabelas
gue se relacionam com o cadastro/ cargos/ funcdes/ estrutura
organizacional.

7. Permitir o cadastramento da freqiiéncia, provas e avaliacbes
dos participantes das a¢c6es de desenvolvimento.

8. Permitir atualizacdo automatica do histérico do
servidor/empregado a cada acdo de desenvolvimento que o
mesmo tenha concluido (cursos e eventos).

Funcdes - Relatorios

Prioridade

Sistema

Existe
(Sim/N&ao)

1. Estabilidade Econdmica.

2. Relacao dos beneficios (ocorréncias funcionais) dos
servidores/empregados que foram solicitados, concedidos ou
negados.

3. Certiddo de Tempo de Servigo.

4. Mapa de tempo de servigo do RH (resumido ou Completo).

5. Dossié completo de um RH.

Relatérios para controle da Folha

6. Possuir gerador de relatdrios ou permitir integragdo com
software gerador.

7. Relatério que apresente o célculo do tempo de servigo de cada
servidor.

8. Relatério que apresente servidores em gozo de férias no més da
folha, relacionando quem teve abatimento no periodo de férias por
falta e/ou suspensao.

9. Emisséo dos avisos de férias.

10. Permitir geracao de relatorio a partir de arquivo recebido dos
bancos (E-CONSIG) com servidores que tomaram empréstimos
bancérios.

11. Relatorio que relacione os servidores que tiveram toda e
qualquer ocorréncia funcional que gerem pagamento no periodo.

12. Relatério contendo as inconsisténcias do calculo de cada
servidor/pensionista (desconto maior que liquido, calculo de uma
ocorréncia que ficou negativo, etc.).
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13. Relatorio que relacione por Banco\Agencia e dia do
pagamento, as quantidades e os valores dos lotes a serem pagos,
subdividido em Geral, Cliente, Ativos, Estagiarios, Inativos.

14. Relatorio que relaciona para cada categoria de servidores
(ativo, aposentado, etc.) as quantidades e os valores dos lotes a
serem pagos, Subdividido em Geral, Cliente, Ativos, Estagiarios,
Inativos.

15. Relatorio contendo total de cada vantagens/descontos (VD) por
Unidade e Geral (do Orgéo).

16. Relatorio contendo total de cada vantagens/descontos (VD) por
Unidade e Geral (da Defensoria Publica do Estado da Bahia) do més
corrente e do més anterior com percentual de variacao, relativo ao
mesmo tipo de folha (normal, adicional, especial), subdividido em
Geral e Ativos.

17. Relatério que apresente comparativo entre o somatério de VDS
especificos (imposto de renda, total de vantagens, de descontos, etc)
e 0 que foi acumulado nas respectivas bases.

18. Relatorio que apresente os servidores com VDS acima dos
tetos constitucionais.

19. Relatorio que relacione os totais de cada vantagem e desconto
da folha de pagamento, subdividido em Geral, Ativos, Inativos e
Estagiarios.

20. Relatério contendo os valores do INSS e resumo da guia de
recolhimento, por Orgédo, FUNPREV, BAPREV.

21. Relatério contendo os valores descontados de cada servidor
por Consignatarias.

22. Relatério com os valores da folha de pagamento contendo
unidade gestora, elemento de despesa, Fontes de Recursos e contas
contébeis subdividido em Ativos e Inativos.

23. Relatério contendo resumo do recolhimento do Planserv
subdividido em Ativos e Inativos.

24. Relatério contendo resumo dos recolhimentos para o
FUNPREV/BAPREV

25. Relatério contendo quantidade de servidores e respectivos
valores dos empréstimos bancarios.

26. Relatério contendo os valores do FGTS e resumo da guia de
recolhimento do FGTS.

27. Geracgéao dos contra-cheques calculados dos
servidores/pensionistas.

28. Gerar relatdrio a partir de arquivo recebido dos bancos
contendo os langcamentos aceitos e rejeitado dos servidores.
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29. Gerar relatério a partir de arquivo recebido do Credicesta
contendo os langcamentos aceitos e rejeitado dos servidores.

30. Gerar relatério contendo o valor da cota de CET e RTI prevista,
o valor utilizado e o respectivo saldo.

31. Gerar relatério contendo os servidores (REDA) e respectivos
valores de rescisdo de contrato.

32. Gerar relatério contendo os dependentes que perderam a
dependéncia, de acordo com a Legislagao.
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SECAO C — MODELOS PARA ELABORACAO
DA PROPOSTA DE PREGCOS

SECAO C-1
MODELO DE DESCRICAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DECLARAGAO DE
ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

Aquisicao de licencas de uso definitivo de
software aplicativo para Gestdo de Pessoas
1 | da Defensoria Plblica do Estado da Bahia,
contemplando os servicos de instalacdo,
migragdo de dados, parametrizagdo,
adequacdo, implantacdo, treinamento,
manutengao e fornecimento de atualizagdes
do aplicativo.

SERVICO

R$
VALOR TOTAL DO LOTE (GLOBAL)
Prazo de Validade da Proposta | ( ) dias

(Identificacao completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de (Identificacao
completa da licitante) doravante denominado (Licitante) para fins de participacdo no certame licitatdrio acima
identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente por mim e o
contetido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencao de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo nado foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(c) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitagdao quanto a participar ou nao dela;

(d) que o contetido da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo antes da
adjudicacao do objeto;

(e) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitacao nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgdo licitante antes da abertura oficial
das propostas; e
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(f) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragao e que detenho plenos poderes e informagdes
para firma-la.

Salvador de de 2015.

RAZAQ SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO C-2

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO (LEI COMPLEMENTAR n° 123/06)
[EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE]

Para os efeitos do tratamento diferenciado da Lei Complementar n°® 123/06, declaramos:

( ) que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica da licitacdao, na condicdo de
microempresa e que ndao estamos incursos nas vedacoes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei
complementar n° 123/06.

[ou]

( ) que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica da licitagdo, na condicdo de
empresa de pequeno porte e que nao estamos incursos nas vedagoes a que se reporta o §4° do art.
3° da Lei complementar n°® 123/06.

Salvador de de 2015.

RAZAQ SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

46
PE n° 13/2015
Processo n° 1224150054485



n

DEFENSORIA PUBLICA

BAHIA

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA

DISPOSICOES GERAIS

1. COMPOSICAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

1.1 O instrumento convocatério é composto de: SEGAO A — PREAMBULO; SECAO B — DISPOSICOES
ESPECIFICAS; SECAO C — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS; SECAO D — CRITERIOS PARA AVALIACAO
DAS PROPOSTAS TECNICAS (especifica para as licitagdes do tipo técnica e preco), SECAO E - CRITERIOS PARA
PARTICIPA(;AO DE EMPRESAS EM CONSORCIO (especifica para as licitagdes que permitam o consodrcio), e
ANEXOS.

1.2 Na SECAO A — PREAMBULO est3o prescritas, entre outras informac@es: a regéncia legal; o 6rgdo/entidade e setor
licitante; a modalidade licitatéria e o respectivo nimero de ordem; o nimero do processo administrativo; o tipo de
licitagdo; o objeto da licitacdo e a codificacao concernente ao certificado de registro; os pressupostos para participagdo; a
opcao quanto a admissdo ou vedacdo a consorcios; o local, data e horario para inicio da sessdo publica; a dotacdo
orcamentdria; os requisitos de habilitacdo; o regime de execucdo ou forma de fornecimento; o prazo do contrato; a
indicacdo quanto a exigéncia de garantia do contrato; as condigbes de reajustamento e revisdo; o local, horario e
responsavel por esclarecimentos e o indice dos apéndices.

1.3 As especificagOes, quantitativos, condicdes e caracteristicas do objeto a ser licitado, bem como o orgamento estimado
em planilhas, compdem a SEGAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS, além das obrigacdes contratuais especificas e as
regras sobre garantia do contrato, subcontratacdao e apresentagdo de amostras ou demonstragao de compatibilidade,
quando for o caso.

1.4 A SECAO C — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS compde-se da SECAO C-1 (MODELO DE DESCRICAO DA
PROPOSTA DE PRECOS E DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA) e da SECAO C-2
(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO -LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, indicando os itens principais que devem
constar nos formularios a serem observados pelo licitante para a apresentacdo de sua proposta.

1.5A SE(,‘I\O D — CRITERIOS PARA AVALIACI\O DAS PROPOSTAS TECNICAS contempla os quesitos de pontuacdo
das propostas técnicas, para as hipdteses de licitacdo do tipo técnica e prego.

1.6 A SECAO E - CRITERIOS PARA PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO prevé as regras para a
formagdo de consorcios, nas hipoteses em que esta seja admitida.

1.7 Este ANEXO I contempla as cIausuIas pertinentes ao /ter procedimental das licitagbes, segundo a modalidade
licitatéria assinalada na SECAO A — PREAMBULO.

2. IMPEDIMENTOS DA PARTICIPAGAO

2.1 Nao serdao admitidas nesta licitagdo empresas que estejam suspensas do direito de licitar ou contratar com a
Administracao Publica, ou as declaradas inidoneas, na forma dos incisos II e III do art. 186 da Lei estadual n® 9.433/05.

2.2 Em consonancia com o art. 200 da Lei estadual n® 9.433/05, fica impedida de participar de licitagbes e de contratar
com a Administracdo Publica a pessoa juridica constituida por membros de sociedade que, em data anterior a sua criagdo,
haja sofrido penalidade de suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo ou tenha sido declarada
inidonea para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida.

2.3 E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condicdo, celebrar contratos
com a administracao direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as
excecoes legais, conforme o art. 125 da Lei estadual n® 9.433/05.

2.4 E defeso ao servidor pUblico transacionar com o Estado quando participar de geréncia ou administracdo de empresa
privada, de sociedade civil ou exercer comércio, na forma do inc. XI do art. 176 da Lei estadual n® 6.677/94.

2.5 Consoante o art. 18 da Lei estadual n® 9.433/05, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo, da
execucdo de obras ou servicos e do fornecimento de bens a eles necessarios os demais agentes publicos, assim definidos
no art. 207 do mesmo diploma, impedidos de contratar com a Administracdo Publica por vedacdo constitucional ou legal.
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2.6 Nao podera participar da licitacdo: a) autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica; b) empresa,
isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsavel técnico ou subcontratado; c) pessoa fisica ou juridica que tenha sido indicada, nesta mesma
licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando admitida a subcontratagao.

3. QUANTO A FORMA DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 CLI:\USI:I_LAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PREGOS E CONVITE, DO TIPO MENOR PRECO,
E AO PREGAO PRESENCIAL

3.1.1 Os documentos da proposta de precos e da habilitagdo deverdo estar dispostos ordenadamente, contidos em 02
(dois) envelopes distintos, lacrados, indevassados, os quais deverdo estar rubricados pelo represente legal da empresa,
ou por seu mandatario, devendo ser identificados no anverso a razdo social da empresa, o drgdo/entidade e setor
licitante, a modalidade licitatdria e o nimero de ordem, o processo administrativo, o tipo de licitacdo, o objeto da
licitacdo, além da expressdo, conforme o caso, Envelope A — Proposta de Pregos, ou Envelope B — Habilitagao.

3.1.2 A proposta de precos devera estar em original, datilografada ou digitada apenas no anverso, sem emendas,
rasuras, ressalvas ou entrelinhas, rubricada em todas as folhas, datada e assinada pelo representante legal da licitante,
ou por seu mandatario, sendo necessaria, nesta Ultima hipdtese, a juntada da procuragdo que contemple expressamente
este poder.

3.1.3 Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, cdpia autenticada ou copia simples
acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

3.1.4 As certidOes extraidas pela internet somente terdo validade se confirmada sua autenticidade.

3.2 CLAUSULAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE, DO TIPO TECNICA E
PRECO

3.2.1 Os documentos da proposta técnica, de pregos e da habilitagdo deverdo estar dispostos ordenadamente, contidos
em 03 (trés) envelopes distintos, lacrados, indevassados, os quais deverdo estar rubricados pelo representante legal da
empresa, ou por seu mandatario, devendo ser identificados no anverso a razdo social da empresa, o 6rgao/entidade e
setor licitante, a modalidade licitatéria e o nimero de ordem, o processo administrativo, o tipo de licitacdo, o objeto da
licitagdo, além da expressdo, conforme o caso, Envelope A — Proposta Técnica, Envelope B - Proposta de Precos,
ou Envelope C — Habilitacdo.

3.2.2 As propostas técnica e de precos deverdo estar em original, datilografadas ou digitadas apenas no anverso, sem
emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, rubricada em todas as folhas, datada e assinada pelo representante legal da
licitante, ou por seu mandatario, sendo necessaria, nesta Ultima hipdtese, a juntada da procuracao que contemple
expressamente este poder.

3.2.3 Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, copia autenticada ou cdpia simples
acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

3.2.4 As certidGes extraidas pela internet somente terdo validade se confirmada sua autenticidade.
3.3 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO ELETRONICO

3.3.1 Como condigdo especifica para participagdo do pregdo por meio eletronico é necessario, previamente, o
credenciamento pelos licitantes no sistema do Banco do Brasil, através da atribuigdo de chave de identificagdo e/ou senha
individual.
3.3.1.1 O credenciamento do usudrio sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo o licitante
responsavel por todos os atos praticados.
3.3.1.2 O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presungdao de capacidade
técnica para realizacao das transacoes inerentes ao pregao.
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3.3.1.3 Os licitantes interessados na concessao de tratamento diferenciado assegurado pela Lei Complementar n.
123/2006 deverdo estar previamente cadastrados no sistema do Banco do Brasil como microempresas ou
empresas de pequeno porte.

3.3.2. O licitante é responsavel pelos 6nus decorrentes da perda de negdcios, resultante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua desconexao.

3.3.3 A proposta de prego devera ser enviada na forma descrita no item 5.4.1.1 deste anexo.

3.3.4 Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, cdpia autenticada ou copia simples
acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

3.3.5 As certidOes extraidas pela internet somente terdo validade se confirmada sua autenticidade.
4, QUANTO AO CONTEUDO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACKO

4.1 O proponente devera elaborar a sua proposta de pregos de acordo com as exigéncias constantes da SECAO B —
DISPOSICOES ESPECIFICAS, em consonancia com os modelos da SECAO C, expressando os valores em moeda
nacional — reais e centavos, no nimero de casas decimais definido na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS,
ficando esclarecido que ndo serdao admitidas propostas alternativas.

4.2 Ocorrendo divergéncia entre o preco por item em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este
ultimo.

4.3 A proposta apresentada devera incluir as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto desta licitacdo.

4.4 Os precos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a condigdo de
pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento das
faturas.

4.5 A proposta de pregos, ainda queAnz”ao consigne expressamente, tera prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar
da data fixada na SECAO A - PREAMBULO para inicio da sessdo publica, facultado, porém, aos proponentes estender
tal validade por prazo superior.

4.6 Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacao de pagamento na formulacao das
propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

4.7 Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste instrumento, nem propostas com preco global
ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos.

4.8 A formulacdo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor,
tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados.

4.9 Para a habiytagz“ao dos interessados na licitacdo, exigir-se-do, exclusivamente, os documentos mencionados na
SECAO A - PREAMBULO.

4.10 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, devendo assinalar sua situagdo no campo
correspondente no Anexo III.

4.11 Na hipdtese do tipo técnica e prego, o proponente deverd elaborar a sua proposta técnica de acordo com as
exigéncias constantes da SECAO D — CRITERIOS PARA AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS.

5. PROCEDIMENTO DA LICITAQRO
5.1 CLAUSULAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE, DO TIPO MENOR PRECO
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5.1.1 FASE INICIAL

5.1.1.1 A sess3o publica da licitacdo tera inicio no dia, hora e local designados na SECAO A - PREAMBULO, facultado
aos licitantes presentes efetuar o credenciamento de seus respectivos representantes, comprovando que possuem 0S
necessarios poderes para a pratica dos atos inerentes ao certame.
5.1.1.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa fisica regularmente designada para representar o licitante no processo
licitatorio.
5.1.1.1.2 O credenciamento de socios far-se-a através da apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social, e no caso das sociedades por acOes, acompanhado do documento de eleicdo e posse dos
administradores.
5.1.1.1.3 O credenciamento de mandatarios far-se-4 mediante a apresentagdo de procuracdo por instrumento
publico ou particular que contenha, preferencialmente, o contetdo constante do modelo do ANEXO II, devendo
ser exibida, no caso de procuracao particular, a prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.
5.1.1.1.4 Cada licitante podera credenciar apenas um representante, e cada representante somente podera
representar uma Unica licitante.
5.1.1.1.5 Os documentos referidos nos itens anteriores poderdo ser apresentados em original, copia autenticada
ou copia simples acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

5.1.1.2 Procedido ao credenciamento, a Comissdo recolheréd o Envelope A - Propostas de Precos e o Envelope B —
Habilitagdo, apos o que ndo mais sera admitida a entrega de envelopes.

5.1.1.3 Apos a entrega da proposta, ndo mais cabe a desisténcia do licitante, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado e aceito pela comissao.
5.1.1.3.1 Sempre que houver interrupcao da sessao, os licitantes deverao ser notificados do dia e hora em que a
sessdo tera continuidade.
5.1.1.3.2 A notificacdo do dia e hora em que a sessdo tera continuidade deverad ser realizada mediante
publicagdo na imprensa oficial, salvo se presentes todos os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a
decisdo, caso em que podera ser feita por comunicacdo direta aos interessados, lavrada em ata.

5.1.1.4 A abertura dos envelopes relativos aos documentos das propostas e de habilitacdo sera realizada sempre em ato
publico, previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada assinada pelos licitantes e pela comissdo ou
servidor responsavel.

5.1.1.5 Todos os documentos contidos nos envelopes serao rubricados pelos licitantes presentes e pela Comissao.
5.1.2 ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1.2.1 ABERTURA DOS ENVELOPES A — PROPOSTA DE PRECOS - CLASSIFICACI\O

5.1.2.1.1 O presidente da comissdo fara, primeiramente, a abertura dos Envelopes A — Proposta de Precos.

5.1.2.1.2 A Comissdo verificara a conformidade e compatibilidade de cada proposta com os requisitos e especificacdes
do instrumento convocatdrio, julgando, classificando e ordenando as propostas.
5.1.2.1.2.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo contiverem informagdao que permita a perfeita
identificacdo e/ou qualificacdo do objeto proposto; contiverem emenda, rasura ou entrelinha, de forma a nao
permitir a sua compreensdo; apresentarem o prazo de validade da proposta inferior ao estabelecido;
apresentarem prazo de entrega ou de execucdo superior ao estabelecido; apresentarem prazo de garantia
inferior ao estabelecido.
5.1.2.1.2.2 Serdo desclassificadas ainda as propostas que nao atenderem as condicdes e exigéncias deste
Instrumento ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o caso,
superiores aos pregos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB, ou os fixados pela Administragdo ou
por drgdo oficial competente ou, ainda, com os constantes do sistema de registro de pregos.
5.1.2.1.2.3 Serdo também desclassificadas as propostas que consignem precos manifestamente inexeq(iiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao que
comprove que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sao compativeis com a execugdo do objeto do contrato.
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5.1.2.1.3 Em caso de empate, real ou ficto, sera assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei complementar n°
123/06, a preferéncia de contratacao para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime
diferenciado e favorecido, nos termos que se seguem:
5.1.2.1.3.1 Entendem-se por empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sejam até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada, e
empate real as que sejam iguais.
5.1.2.1.3.2 Em qualquer das hipéteses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderd apresentar proposta de preco inferior aquela de menor valor, exeqtivel, considerada
vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
5.1.2.1.3.3 Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o direito, ou se
sua oferta ndo for aceita, ou se for inabilitada, sera concedido idéntico direito a microempresa ou empresa de
pequeno porte subseqiiente em situacdo de empate, se houver, na ordem classificatoria, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as condicOes estabelecidas neste edital.
5.1.2.1.3.4 No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem precos iguais, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
5.1.2.1.3.5 O disposto neste item 5.1.2.1.3 somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.1.2.1.4 Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que ndo detenham a condicao de microempresa ou
de empresa de pequeno porte, serd observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05, procedendo-se,
sucessivamente, a sorteio em ato publico, para o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro critério.

5.1.2.1.5 Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

5.1.2.1.6 Reordenadas as propostas, se for o caso, e havendo necessidade de apresentacdo de amostras ou
demonstragdo de compatibilidade, o presidente da comissdo procedera em conformidade com o disposto na SECAO B
— DISPOSICOES ESPECIFICAS.

5.1.2.1.7 A Comissdo franqueara a palavra para que os licitantes registrem em ata os protestos que entenderem
cabiveis, podendo ser apreciados e decididos de imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam analise mais
apurada.

5.1.2.1.8 Procedido ao julgamento das propostas e desde que haja declaracdo expressa de renuncia a recurso,
consignada em ata, ou a apresentacdo do termo de renuncia por todos os licitantes, a Comissdo devolvera os
envelopes fechados, contendo a respectiva documentagao de habilitacdo, aos concorrentes desclassificados, e
procederd & abertura dos ENVELOPES B — HABILITACAO das empresas classificadas com os trés menores
precos.

5.1.2.1.9 Se nao houver a rengncia expressa a interposicdo de recurso por todos os licitantes, permanecerao fechados
os ENVELOPES B - HABILITACAO, sendo devidamente rubricados pelos presentes, recolhidos e guardados em poder da
Comissdo, que providenciara a intimagdo dos licitantes ausentes e aguardara o decurso do prazo recursal.

5.1.2.1.10 Concluida a fase de julgamento das propostas, com a decisdo acerca dos recursos eventualmente
interpostos, e havendo propostas classificadas, sera designada data para continuidade da sessdo, mediante publicagao
na imprensa oficial.

5.1.2.1.11 Nos termos do § 3° do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05, se todas as propostas forem desclassificadas,
podera a Administracdo fixar um prazo de 08 (oito) dias Uteis aos licitantes para apresentagdo de nova proposta, apds
sanadas as causas que motivaram a desclassificacao.

5.1.2.1.11.1 No caso de convite, o prazo referido neste item podera ser reduzido para 03 (trés) dias Uteis.

5.1.2.2 ABERTURA DOS ENVELOPES B — HABILITAGAO

5.1.2.2.1 A Comissdo de Licitacdo conferira e examinara os documentos de habilitagdo bem como a autenticidade dos
mesmos. Caso o procedimento se processe mediante a utilizagdo do Sistema Integrado de Material, Patrimonio e
Servigos — SIMPAS, a Comissao de Licitagdo emitira, de logo, extrato do licitante possuidor do Certificado de Registro e
conferira a regularidade da documentacdo exigida neste instrumento.

5.1.2.2.2 A empresa que deixar de apresentar a documentagdo de Habilitagdo valida sera inabilitada.
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5.1.2.2.3 A existéncia de restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte, beneficiarias do regime diferenciado e favorecido da Lei Complementar n°® 123/06, ndo implica a
inabilitacdo automatica da licitante, em face do disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a habilitagdo
com ressalva de existéncia de restricao fiscal e diferindo-se a comprovacdo da regularidade na forma deste
edital.

5.1.2.2.4 A Comissdao deliberara sobre a habilitacdo dos trés primeiros classificados, franqueando a palavra uma
vez mais aos participantes para que registrem em ata os protestos que entenderem cabiveis, podendo ser apreciados e
decididos de imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam analise mais apurada.

5.1.2.2.5 Procedido ao julgamento da habilitacdo, e desde que haja declaracdo expressa de renlncia a recurso,
consignada em ata, ou a apresentacao do termo de renlncia de todos os licitantes, a Comissdo dara seqiiéncia ao
procedimento.

5.1.2.2.6 Se nao houver a rentﬁngia expressa a interposicdo de recurso por todos os licitantes, permanecerao fechados
os ENVELOPES B — HABILITACAO das demais empresas, guardados em poder da Comissdo, que providenciara a
intimacdo dos licitantes ausentes e aguardara o decurso do prazo recursal.

5.1.2.2.7 Julgados os recursos eventualmente interpostos, a Comissdo procedera a convocacdo de tantos licitantes
classificados quantos forem os inabilitados no julgamento, a fim de completar o nimero de 3 (trés) propostas validas,
observado o disposto no item 5.1.2.1.6, se for o caso.

5.1.2.2.8 Nos termos do § 3° do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05, se todos os licitantes classificados forem
inabilitados, podera a Administragdo fixar um prazo de 08 (oito) dias Uteis aos licitantes inabilitados para apresentacao
de nova documentacdo, apds sanadas as causas que motivaram a inabilitagdo.

5.1.2.2.8.1 No caso de convite, o prazo referido neste item podera ser reduzido para 03 (trés) dias Uteis.

5.1.3 DOS RECURSOS

5.1.3.1 Dos atos de julgamento das propostas ou dos documentos de habilitacdo cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, observadas as seguintes normas:
5.1.3.1.1 A intimacdo dos atos referidos sera feita mediante publicacdo na imprensa oficial, salvo se presentes os
prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicacao direta
aos interessados e lavrada em ata.
5.1.3.1.2 As raz0es de do recurso deverdao ser apresentadas, preferencialmente, mediante a utilizagdo do
formulario constante do Anexo IX.
5.1.3.1.3 Apds, interposto o recurso, que terd efeito suspensivo, sera comunicado aos demais licitantes, que
poderao impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
5.1.3.1.4 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado.
5.1.3.1.5 O prazo de recurso nao se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vista franqueada
ao interessado.
5.1.3.1.6 Em se tratando de licitacOes efetuadas na modalidade convite, os prazos para interposicao de recurso e
de contra-razles serao de 02 (dois) dias Uteis.
5.1.3.1.7 No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a autoridade competente, sob pena de responsabilidade, decidira
sobre os recursos, ouvido o 6rgao legal de representacdo juridica da unidade.

5.1.4 DA REGULARIZAGAO FISCAL (LEI COMPLEMENTAR N° 123/06)

5.1.4.1 Sagrando-se vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficidria do regime
diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitacdo foi procedida com a ressalva de existéncia de
restricdo fiscal, devera sera feita prova da efetiva regularizacdo da documentacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera a data em que declarada vencedora, prorrogavel, por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica.
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5.1.4.2 Ndo restando comprovada a satisfagdo da regularidade fiscal, é facultado a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancOes previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subseqientes, na ordem de classificacao.

5.1.5 DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICAGCAO
5.1.5.1 A autoridade superior competente examinara as vantagens da proposta vencedora em relacdo aos objetivos de
interesse publico colimados pela licitagdo, homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto contratual ao
licitante vencedor, em despacho circunstanciado.

5.1.5.2 Quando a licitagdo acudir apenas um interessado, podera ser homologada a licitagdo e com este celebrado o
contrato, desde que esteja comprovado nos autos que o prego proposto é compativel com o de mercado e sejam
satisfeitas todas as exigéncias legais e regulamentares, bem como as especificacdes do ato convocatorio.

5.1.5.3 A homologacdo e a adjudicacao do objeto desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

5.2 CLAUSULAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE, DO TIPO TECNICA E
PRECO

5.2.1 FASE INICIAL

5.2.1.1 A sessdo publica da licitacdo terd inicio no dia, hora e local designados na SECAO A - PREAMBULO, facultado
aos licitantes presentes efetuar o credenciamento de seus respectivos representantes, comprovando que possuem 0s
necessarios poderes para a pratica dos atos inerentes ao certame.
5.2.1.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa fisica regularmente designada para representar a licitante no processo
licitatorio.
5.2.1.1.2 O credenciamento de socios far-se-a através da apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social, € no caso das sociedades por acdes, acompanhado do documento de eleicdo e posse dos
administradores.
5.2.1.1.3 O credenciamento de mandatarios far-se-a mediante a apresentacdo de procuracdo por instrumento
publico ou particular que contenha, preferencialmente, o contetido constante do modelo do ANEXO II, devendo
ser exibida, no caso de procuracdo particular, a prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.
5.2.1.1.4 Cada licitante podera credenciar apenas um representante, e cada representante somente podera
representar uma Unica licitante.
5.2.1.1.5 Os documentos referidos nos itens anteriores poderao ser apresentados em original, cdpia autenticada
ou cépia simples acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

5.2.1.2 Procedido ao credenciamento, a Comissao recolhera o Envelope A - Propostas Técnica, o Envelope B —
Proposta de Precos e o Envelope C — Habilitacao, ap6s o que ndo mais sera admitida a entrega de envelopes.

5.2.1.3 Apos a entrega da proposta, ndo mais cabe a desisténcia do licitante, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado e aceito pela comissao.
5.2.1.3.1 Sempre que houver interrupgao da sessao, os licitantes deverao ser notificados do dia e hora em que a
sessdo tera continuidade.
5.2.1.3.2 A notificacdo do dia e hora em que a sessdao terd continuidade devera ser realizada mediante
publicagdo na imprensa oficial, salvo se presentes todos os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a
decisdo, caso em que podera ser feita por comunicacao direta aos interessados, lavrada em ata.

5.2.1.4 A abertura dos envelopes relativos aos documentos das propostas e de habilitagdo sera realizada sempre em ato
publico, previamente designado, do qual se lavrard ata circunstanciada assinada pelos licitantes e pela comissdao ou
servidor responsavel.
5.2.1.5 Todos os documentos contidos nos envelopes serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela Comissao.
5.2.2 ABERTURA DOS ENVELOPES

5.2.2.1 ABERTURA DOS ENVELOPES A — PROPOSTA TECNICA

5.2.2.1.1 O presidente da comissdo fara, primeiramente, a abertura dos Envelopes A — Proposta Técnica.
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5.2.2.1.2 A Comissdo verificara a conformidade e compatibilidade de cada proposta com os requisitos e especificacdes
do instrumento convocatdrio.
5.2.2.1.2.1 A avaliagdo das propostas técnicas sera efetuada por uma equipe técnica especialmente constituida
para este fim, composta por, no minimo, trés técnicos de reconhecida competéncia na area, a qual, de acordo
com os critérios de avaliagdo constantes da SECAO D — CRITERIOS PARA AVALIACAO DAS PROPOSTAS
TECNICAS, apurara o /ndice técnico de cada licitante e elaborara relatério sucinto e fundamentado do seu
trabalho, devidamente assinado por todos os seus integrantes, justificando as notas atribuidas.
5.2.2.1.2.2 N&o sendo possivel a realizacdo do julgamento das propostas técnicas na mesma sessao, a Comissdo
Técnica devera fazé-lo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, procedendo a publicacao do resultado no D.O.E.

5.2.2.1.3 A Comissdo franqueara a palavra para que os licitantes registrem em ata os protestos que entenderem
cabiveis, podendo ser apreciados e decididos de imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam analise mais
apurada.

5.2.2.1.4 Julgadas as propostas e desde que haja declaracdo expressa de renuncia a recurso, consignada em ata, ou a
apresentacdo do termo de rendncia de todos os licitantes, a Comissdo devolvera os envelopes fechados, contendo as
propostas de precos e respectiva documentacdo de habilitagdo, aos concorrentes desclassificados, e procedera a
abertura dos ENVELOPES B — PROPOSTA DE PRECO.

5.1.2.1.5 Se ndo houver a renlncia expressa a interposicdo de recurso por todos os licitantes, permanecerdo fechados
os ENVELOPES B — PROPOSTA DE PRECO e os ENVELOPES C - HABILITAGCAO, sendo devidamente rubricados pelos
presentes, recolhidos e guardados em poder da Comissdo, que providenciara a intimacdo dos licitantes ausentes e
aguardara o decurso do prazo recursal.

5.1.2.1.6 Concluida a fase de julgamento das propostas técnicas, com a decisdo acerca dos recursos eventualmente
interpostos, e havendo propostas classificadas, sera designada data para continuidade da sessdo, mediante publicagdo
na imprensa oficial.

5.1.2.1.7 Nos termos do § 3° do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05, se todas as propostas forem desclassificadas,
poderad a Administracdo fixar um prazo de 08 (oito) dias Uteis aos licitantes para apresentagdo de nova proposta, apds
sanadas as causas que motivaram a desclassificacdo.

5.1.2.1.7.1 No caso de convite, o prazo referido neste item podera ser reduzido para 03 (trés) dias Uteis.

5.2.2.2 ABERTURA DOS ENVELOPES B — PROPOSTA DE PRECO - CLASSIFICAGAO
5.2.2.2.1 O presidente da comissdo fara a abertura dos ENVELOPES B — PROPOSTA DE PRECO.

5.2.2.2.2 A Comissdo verificara a conformidade e compatibilidade de cada proposta com os requisitos e especificacdes
do instrumento convocatério, julgando, classificando e ordenando as propostas.
5.2.2.2.2.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo contiverem informagdao que permita a perfeita
identificacdo e/ou qualificacdo do objeto proposto; contiverem emenda, rasura ou entrelinha, de forma a ndo
permitir a sua compreens3o; apresentarem o prazo de validade da proposta inferior ao estabelecido;
apresentarem prazo de entrega ou de execugdo superior ao estabelecido; apresentarem prazo de garantia
inferior ao estabelecido.
5.2.2.2.2.2 Serdo desclassificadas ainda as propostas que nao atenderem as condicdes e exigéncias deste
Instrumento ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o caso,
superiores aos pregos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB, ou os fixados pela Administracdo ou
por drgao oficial competente ou, ainda, com os constantes do sistema de registro de pregos.
5.2.2.2.2.3 Serdo também desclassificadas as propostas que consignem precos manifestamente inexeqliveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao que
comprove que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sao compativeis com a execugdo do objeto do contrato.
5.2.2.2.2.4 A classificacdo dos proponentes sera efetuada pela ordem decrescente das médias ponderadas das
pontuacdes alcangadas nas propostas técnicas e de precos, de acordo com 0S pesos expressamente
estabelecidos na SE(;RO D — CRITERIOS PARA AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS.

5.2.2.2.3 A Comissdo franqueara a palavra para que os licitantes registrem em ata os protestos que entenderem
cabiveis, podendo ser apreciados e decididos de imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam analise mais
apurada.
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5.2.2.2.4 Procedido ao julgamento das propostas e desde que haja declaracdo expressa de rendncia a recurso,
consignada em ata, ou a apresentacdo do termo de renuncia por todos os licitantes, a Comissdo devolvera os
envelopes fechados, contendo a respectiva documentagdo de habilitagdo, aos concorrentes desclassificados, e
procedera a abertura dos ENVELOPES C — HABILITACAO das trés licitantes melhor classificadas.

5.2.2.2.5 Se nao houver a rengncia expressa a interposicao de recurso por todos os licitantes, permanecerdo fechados
0s ENVELOPES C - HABILITACAO, sendo devidamente rubricados pelos presentes, recolhidos e guardados em poder da
Comissao, que providenciara a intimacdo dos licitantes ausentes e aguardara o decurso do prazo recursal.

5.2.2.2.6 Concluida a fase de julgamento das propostas, com a decisdo acerca dos recursos eventualmente interpostos,
e havendo propostas classificadas, sera designada data para continuidade da sessdo, mediante publicagdo na imprensa
oficial.

5.2.2.2.7 Nos termos do § 3° do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05, se todas as propostas forem desclassificadas,
poderad a Administracdo fixar um prazo de 08 (oito) dias Uteis aos licitantes para apresentacdo de nova proposta, apos
sanadas as causas que motivaram a desclassificacdo.

5.2.2.2.7.1 No caso de convite, o prazo referido neste item podera ser reduzido para 03 (trés) dias Uteis.

5.2.2.2.3 ABERTURA DOS ENVELOPES C — HABILITAGAO

5.2.2.2.3.1 A Comissao de Licitacdo conferira e examinara os documentos de habilitacdo bem como a autenticidade dos
mesmos. Caso o procedimento se processe mediante a utilizagdo do Sistema Integrado de Material, Patrimé6nio e
Servicos — SIMPAS, a Comissdo de Licitacdo emitira, de logo, extrato do licitante possuidor do Certificado de Registro e
conferird a regularidade da documentacdo exigida neste instrumento.

5.2.2.2.3.2 A empresa que deixar de apresentar a documentagdo de Habilitacdo valida sera inabilitada.

5.2.2.2.3.3 A existéncia de restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido da Lei Complementar n® 123/06 ndo implica a
inabilitacdo automatica da licitante, em face do disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a habilitagdo
com ressalva de existéncia de restrigao fiscal e diferindo-se a comprovacdo da regularidade na forma deste
edital.

5.2.2.2.3.4 A Comissdo deliberara sobre a habilitacao dos trés primeiros classificados, franqueando a palavra
uma vez mais aos participantes para que registrem em ata os protestos que entenderem cabiveis, podendo ser
apreciados e decididos de imediato, salvo quando envolverem aspectos que exijam analise mais apurada.

5.2.2.2.3.5 Procedido ao julgamento da habilitagdo, e desde que haja declaragao expressa de renuncia a recurso,
consignada em ata, ou a apresentacdo do termo de rendncia de todos os licitantes, a Comissdo dara seqiiéncia ao
procedimento.

5.2.2.2.3.6 A Comissdo procedera a convocacdo de tantos licitantes classificados quantos forem os inabilitados no
julgamento, a fim de completar o nimero de 3 (trés) propostas validas.

5.2.2.2.3.7 Se nao houver a rendncia expressa a interposicao de recurso por todos os licitantes, permanecerdo
fechados os ENVELOPES C - HABILITACAO das demais empresas, guardados em poder da Comissao, que
providenciara a intimacdo dos licitantes ausentes e aguardara o decurso do prazo recursal.

5.2.2.2.3.8 Julgados os recursos eventualmente interpostos, a Comissdo procedera a convocacao de tantos licitantes
classificados quantos forem os inabilitados no julgamento, a fim de completar o nimero de 3 (trés) propostas validas.

5.2.2.2.3.9 Nos termos do § 3° do art. 97 da Lei estadual n® 9.433/05, se todos os licitantes classificados forem
inabilitados, podera a Administracdo fixar um prazo de 08 (oito) dias Uteis aos licitantes inabilitados para apresentacao
de nova documentagdo, apds sanadas as causas que motivaram a inabilitagdo.

5.2.2.2.3.9.1 No caso de convite, o prazo referido neste item podera ser reduzido para 03 (trés) dias Uteis.

5.2.3 DOS RECURSOS
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5.2.3.1 Dos atos de julgamento das propostas ou dos documentos de habilitagdo cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata, observadas as seguintes normas:
5.2.3.1.1 A intimagdo dos atos referidos sera feita mediante publicagdo na imprensa oficial, salvo se presentes os
prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicacdo direta
aos interessados e lavrada em ata.
5.2.3.1.2 As razdes de do recurso deverdo ser apresentadas, preferencialmente, mediante a utilizacdo do
formulario constante do Anexo IX.
5.2.3.1.3 Apos, interposto o recurso, que tera efeito suspensivo, sera comunicado aos demais licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
5.2.3.1.4 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado.
5.2.3.1.5 O prazo de recurso ndo se inicia ou corre sem que o0s autos do processo estejam com vista franqueada
ao interessado.
5.2.3.1.6 Em se tratando de licitacOes efetuadas na modalidade convite, os prazos para interposicao de recurso e
de contra-razoes serdo de 02 (dois) dias Uteis.
5.2.3.1.7 No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a autoridade competente, sob pena de responsabilidade, decidira
sobre os recursos, ouvida a Procuradoria Geral do Estado ou o érgdo legal de representagao juridica da unidade.

5.2.4 DA REGULARIZAGAO FISCAL (LEI COMPLEMENTAR N° 123/06)

5.2.4.1 Sagrando-se vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficiaria do regime
diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitagdo foi procedida com a ressalva de existéncia de
restrigao fiscal, devera sera feita prova da efetiva regularizacdo da documentagdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera a data em que declarada vencedora, prorrogavel, por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica.

5.2.4.2 Ndo restando comprovada a satisfacdo da regularidade fiscal, é facultado a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subseqlientes, na ordem de classificacao.

5.2.5 DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGCAO

5.2.5.1 A autoridade superior competente examinara as vantagens da proposta vencedora em relagdo aos objetivos de
interesse publico colimados pela licitagdo, homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto contratual ao
licitante vencedor, em despacho circunstanciado.

5.2.5.2 Quando a licitagdo acudir apenas um interessado, podera ser homologada a licitagdo e com este celebrado o
contrato, desde que esteja comprovado nos autos que o prego proposto € compativel com o de mercado e sejam
satisfeitas todas as exigéncias legais e regulamentares, bem como as especificagdes do ato convocatorio.

5.2.5.3 A homologacao e a adjudicacao do objeto desta licitacao nao implicara direito a contratacdo.
5.3 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL
5.3.1 FASE INICIAL

5.3.1.1 A sess3o publica do pregdo terd inicio no dia, hora e local designados na SECAO A - PREAMBULO, devendo o
representante do licitante efetuar o seu credenciamento, comprovando que possui 0s necessarios poderes para
formulacdo de propostas, lances, negocia¢do e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame.
5.3.1.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa fisica regularmente designada para representar a licitante no processo
licitatorio.
5.3.1.1.2 O credenciamento de socios far-se-a através da apresentacao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social, e no caso das sociedades por acdes, acompanhado do documento de eleicdo e posse dos
administradores.
5.3.1.1.3 O credenciamento de mandatarios far-se-4 mediante a apresentacdo de procuracdo por instrumento
publico ou particular que contenha, preferencialmente, o contetdo constante do modelo do ANEXO II, devendo
ser exibida, no caso de procuracgdo particular, a prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.
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5.3.1.1.4 Cada licitante podera credenciar apenas um representante, e cada representante somente podera
representar uma Unica licitante.

5.3.1.1.5 Os documentos referidos nos itens anteriores poderao ser apresentados em original, copia autenticada
ou copia simples acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

5.3.1.2 Procedido ao credenciamento, o pregoeiro recolhera o Envelope A - Propostas de Precgos e o Envelope B —
Habilitagdo, apos o que ndo mais sera admitida a entrega de envelopes.

5.3.1.3 Apds a entrega da proposta, ndo mais cabe a desisténcia do licitante.

5.3.1.3.1 Sempre que houver interrupcao da sessao do pregdo presencial, os licitantes deverdo ser notificados
do dia e hora em que a sessdo tera continuidade.

5.3.1.3.2 Todos os documentos contidos nos envelopes serdao rubricados pelos licitantes presentes e pelo
pregoeiro.

5.3.1.4 A abertura dos envelopes relativos aos documentos das propostas e de habilitacdo sera realizada sempre em ato
publico, do qual se lavrara ata circunstanciada assinada pelos licitantes e pelo pregoeiro.

5.3.1.5 O pregoeiro procedera a abertura dos ENVELOPES A - PROPOSTA DE PRECOS, conferira e examinara as
propostas nele contidas, bem como a regularidade das mesmas.

5.3.1.5.1 Serdo consideradas irregulares e desclassificadas de logo as propostas que nao contiverem a Proposta
de Precos e a Declaracdo de Elaboracdao Independente de Proposta, a Declaracdo de Pleno
Conhecimento, bem como informagdo que permita a perfeita identificagdo e/ou qualificacdo do objeto
proposto; que contiverem emenda, rasura ou entrelinha, de forma a ndo permitir a sua compreensdo;
apresentarem o prazo de validade da proposta inferior ao estabelecido; apresentarem prazo de entrega ou de
execucao superior ao estabelecido; apresentarem prazo de garantia inferior ao estabelecido.

5.3.1.6 O pregoeiro, apds 0 exame e conferéncia das propostas regulares, classificard a de menor preco e aquelas que
tenham apresentado valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor prego.

5.3.1.7 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pregos nas condigdes definidas no item
anterior, o pregoeiro classificard as propostas subseqiientes de menor preco, até o maximo de 03 (trés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s pregos oferecidos nas propostas escritas.

5.3.1.8 No caso de empate entre duas ou mais propostas, o pregoeiro selecionara todas as propostas em condigdes de
igualdade para a etapa competitiva de lances verbais.

5.3.1.9 Havendo apenas uma proposta, desde que atenda a todas as condigbes do edital e esteja com o prego compativel
com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, devendo o pregoeiro negociar, visando obter preco melhor.

5.3.1.10 Quando todas as propostas escritas forem desclassificadas, o pregoeiro podera suspender o pregdo e
estabelecer uma nova data, com prazo ndo superior a 03 (trés) dias Uteis, para o recebimento de novas propostas.

5.3.2 ETAPA COMPETITIVA DE LANCES VERBAIS

5.3.2.1 Apds a classificacdo das propostas, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais pelos proponentes
selecionados, que deverdo, de forma sucessiva e distinta, apresentar seus lances, a comegar com o autor da proposta
selecionada de maior preco e seguido dos demais, em ordem decrescente, até que nado haja mais cobertura da oferta de
menor valor.

5.3.2.2 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o
valor estimado para a contratacao.
5.3.2.2.2.1 Caso ndo se realizem lances verbais pelos licitantes selecionados e a proposta de menor prego vier a
ser desclassificada ou, ainda, inabilitada, o pregoeiro devera restabelecer a etapa competitiva de lances entre os
licitantes, obedecendo os critérios anteriormente definidos neste Edital.
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5.3.2.3 Somente serdo admitidos lances verbais em valores inferiores aos anteriormente propostos pelo
mesmo licitante.

5.3.2.4 Quando for constatado o oferecimento de lances com variagdo insignificante, o pregoeiro podera fixar valor
minimo, em reais, ndo superior a 0,05% do valor estimado do item/lote, a ser admitido como variagdo entre um
lance e outro.

5.3.2.5 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da
etapa de lances e na manutencao do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

5.3.2.6 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira oferta quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
5.3.2.6.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condicOes e exigéncias deste Instrumento
ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o caso, superiores aos
precos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB, ou os fixados pela Administracdo ou por dérgdo oficial
competente ou, ainda, com os constantes do sistema de registro de pregos.
5.3.2.6.2 Serdo também desclassificadas as propostas que consignem pregos manifestamente inexeqliveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sao compativeis com a execucdo do objeto do contrato.

5.3.2.7 Em caso de empate, real ou ficto, serd assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei complementar n® 123/06,
a preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficidrias do regime diferenciado e
favorecido, nos termos que se seguem:
5.3.2.7.1 Entendem-se por empate ficto as situagcbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, e
empate real as que sejam iguais.
5.3.2.7.2 Em qualquer das hipoteses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela de menor valor, exequivel, considerada
vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
5.3.2.7.3 Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada nao exercer o direito, ou se
sua oferta ndo for aceita, ou se for inabilitada, sera concedido idéntico direito @ microempresa ou empresa de
pequeno porte subseqliente em situacdo de empate, se houver, na ordem classificatoria, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as condicOes estabelecidas neste edital.
5.3.2.7.4 No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem precos iguais, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
5.3.2.7.5 O disposto neste item 5.3.2.7 somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.3.2.8 Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que nao detenham a condicao de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, sera observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05, procedendo-se, sucessivamente, a
sorteio em ato publico, para o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro critério.

5.3.2.9 Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

5.3.2.10 Reordenadas as propostas, se for o caso, e havendo necessidade de apresentacado de amostras ou demonstragdo
de compatibilidade, o pregoeiro procedera em conformidade com o disposto na SECAO B — DISPOSICOES
ESPECIFICAS.

5.3.2.11 Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o pregoeiro dara inicio a fase de habilitagdo com a abertura do
envelope contendo a documentagdo do proponente da melhor oferta, confirmando as suas condigbes de habilitagdo.

5.3.2.12 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o licitante habilitado sera declarado vencedor.

5.3.2.13 Se a oferta ndo for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a
oferta subseqiiente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente
e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda as condicdes estabelecidas neste edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
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5.3.2.14 A existéncia de restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido da Lei Complementar n® 123/06 ndo implica a inabilitacao
automatica da licitante, em face do disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a habilitacdo com
ressalva de existéncia de restrigao fiscal e diferindo-se a comprovagdo da regularidade na forma deste edital.

5.3.2.15 Declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, a intencdo de
recorrer da decisao do pregoeiro, observadas as seguintes normas:
5.3.2.15.1 Devera ser registrada a sintese das razGes do recorrente em ata, sendo que a falta de manifestagdo
imediata e motivada implicara a decadéncia do direito de recurso e, conseqiientemente, a adjudicacdo do objeto
da licitacdo ao licitante vencedor pelo pregoeiro.
5.3.2.15.2 Manifestada a intencdo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo das razoes do recurso, preferencialmente mediante a utilizagdo do formulario constante do Anexo
IX, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentarem contra-razoes, se quiserem, em igual
prazo, cuja contagem tera inicio no primeiro dia Util subsequiente ao do término do prazo do recorrente.
5.3.2.15.3 O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, sera realizado pelo pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.
5.3.2.15.4 A autoridade superior do 6rgao promotor do pregdo tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para
decidir o recurso.
5.3.2.15.5 O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento

5.3.2.16 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do regime diferenciado da Lei Complementar n°
123/06, cuja habilitagdo foi procedida com a ressalva de existéncia de restricdao fiscal, deverdo fazer prova da
efetiva regularizacdo da documentacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data em que
declarada vencedora, prorrogavel, por igual periodo, a critério da Administracdo Publica.

5.3.2.16.1 A ndo-regularizagdo da documentacgdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas na Lei estadual n® 9.433/05.

5.3.1.17 O pregoeiro podera, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel, visando obter
preco menor.

5.3.2.18 O pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio, lavrard ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo
registrados, dentre outros, os seguintes elementos: os licitantes credenciados; as propostas escritas e os lances verbais

apresentados, na ordem de classificacdo; a analise da documentacdo exigida para habilitagdo; os recursos interpostos e
demais ocorréncias relevantes.

5.3.2.19 A Ata da sessdo devera ser assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e licitantes presentes.

5.3.2.20 O licitante vencedor devera encaminhar, no prazo de um dia Util apds o encerramento da sessdo, nova planilha
de precos com os valores readequados ao que foi ofertado no lance verbal, ou ao que foi obtido apds negociacdo, que
devera guardar compatibilidade com a proposta escrita.

5.3.3 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

5.3.3.1 O pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo a proponente vencedora, para posterior homologagdo do resultado
pela autoridade superior.

5.3.3.2 Caso tenha havido recursos, apds decididos estes e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade superior adjudicara o objeto licitado ao licitante vencedor, homologando, em seguida, o procedimento
licitatdrio.

5.3.3.3 A homologagdo e a adjudicagdo do objeto desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

5.4 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO ELETRONICO

5.4.1 FASE INICIAL
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5.4.1.1 A proposta de prego deverd ser enviada até a data e hordrio previstos na SECAO A - PREAMBULO, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, mediante a opgdo “acesso identificado”, através da digitacdo da senha de identificacdo do
licitante.
5.4.1.1.1 O licitante devera clicar na opcdo “oferecer proposta” e preencher o formulario eletronico apresentado
na tela com os dados pertinentes a sua proposta de precos.
5.4.1.1.2 No preenchimento da proposta eletronica o licitante devera, obrigatoriamente, mencionar, no
campo “INFORMACOES ADICIONAIS”, as ESPECIFICACOES, CARACTERISTICAS e MARCA, bem como o
MODELO, TIPO ou REFERENCIA, quando for o caso, dos produtos ofertados, vedada a identificacdao da
empresa sob pena de desclassificacdo”.
5.4.1.1.2.1 O ndo preenchimento do campo referido no item anterior, implicard na desclassificacao da
licitante, face a auséncia de informagdo suficiente para classificacdo da proposta”.
5.4.1.1.3 Apods o envio da proposta de preco, o licitante devera manifestar, em campo prdprio do sistema, o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo e demais condices previstas neste Edital.

5.4.1.2 A partir do horario previsto na SECAO A - PREAMBULO para inicio da sessdo publica do pregdo eletronico, tera
lugar a divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consonancia com as especificagbes e condigGes
estabelecidas no edital, as quais serdo classificadas para a etapa de lances.
5.4.1.2.1 Serao consideradas irregulares e desclassificadas de logo as propostas que ndo contiverem informacao
que permita a perfeita identificacdo e/ou qualificacdo do objeto proposto; contiverem emenda, rasura ou
entrelinha, de forma a ndo permitir a sua compreensao; apresentarem o prazo de validade da proposta inferior
ao estabelecido; apresentarem prazo de entrega ou de execucdo superior ao estabelecido; apresentarem prazo
de garantia inferior ao estabelecido.

5.4.1.3 Iniciada a sessdo publica do pregdo eletronico, ndo cabe desisténcia da proposta.
5.4.1.3.1 Sempre que houver interrupcao da sessao do pregdo, os licitantes deverdo ser notificados do dia e
hora em que a sessdo tera continuidade.

5.4.2 ETAPA COMPETITIVA DE LANCES ELETRONICOS

5.4.2.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

5.4.2.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos
estabelecidas no edital.

5.4.2.3 O sistema eletronico rejeitara automaticamente os lances em valores superiores aos anteriormente apresentados
pelo mesmo licitante.
5.4.2.3.1 Nao serdo registrados, para o mesmo item, 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado primeiro.

5.4.2.4 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance.

5.4.2.5 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema aos licitantes, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente,
determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.4.2.6 Alternativamente ao disposto no item anterior, e com justificativa do pregoeiro registrada em ata, o encerramento
antecipado da sessdo publica podera ocorrer por sua decisao, quando transcorrido o tempo minimo de 50% (cinglienta
por cento) do previsto inicialmente no edital para a sessao de lances, mediante o encaminhamento de aviso de
fechamento iminente dos lances e subseqiiente transcurso do prazo de até 30 (trinta) minutos, findo o qual sera
encerrada a recepgao de lances.
5.4.2.6.1 No caso da adocdo do rito previsto neste item, encerrada a etapa competitiva, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, bem assim decidir sua aceitagao.

5.4.2.7 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
oferta quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
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5.4.2.7.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condicOes e exigéncias deste Instrumento
ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o caso, superiores aos
precos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB, ou os fixados pela Administracdo ou por 6rgao oficial
competente ou, ainda, com os constantes do sistema de registro de pregos.

5.4.2.7.2 Serdo também desclassificadas as propostas que consignem precos manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sdao compativeis com a execucdo do objeto do contrato.

5.4.2.8 Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita, desde que atenda todas as condicOes deste Edital e seu
preco seja compativel com o valor estimado para a contratacdo e dentro da realidade do mercado.

5.4.2.9 O pregoeiro anunciara, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for
0 caso, apos a negociacdo e decisdo acerca da aceitacdo do lance de menor valor, a proposta que, em consondncia com
as especificagdes contidas neste edital, apresentou o0 menor prego.

5.4.2.10 Em caso de empate, real ou ficto, sera assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei complementar n©
123/06, a preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime
diferenciado e favorecido, nos termos que se seguem:
5.4.2.10.1 Entendem-se por empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, e
empate real as que sejam iguais.
5.4.2.10.2 Em qualquer das hipdteses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderd apresentar proposta de prego inferior aquela de menor valor, exequivel, considerada
vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
5.4.2.10.2.1 O direito a ofertar proposta de preco inferior devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo.
5.4.2.10.3 Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o direito, ou se
sua oferta ndo for aceita, ou se for inabilitada, seré concedido idéntico direito a microempresa ou empresa de
pequeno porte subseqiiente em situacdo de empate, se houver, na ordem classificatoria, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as condicGes estabelecidas neste edital.
5.4.2.10.4 No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem pregos iguais, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
5.4.2.10.5 O disposto neste item 5.4.2.10 somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.4.2.11 Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que ndo detenham a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, sera observado o disposto na Lei estadual n® 9.433/05, procedendo-se, sucessivamente, a
sorteio em ato publico, para o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro critério.

5.4.2.12 Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

5.4.2.13 Reordenadas as propostas, se for o caso, e havendo necessidade de apresentagdo de amostras ou demonstracdo
de compatibilidade, o pregoeiro procedera em conformidade com o disposto na SECAO B — DISPOSICOES
ESPECIFICAS.

5.4.2.14 Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o licitante detentor da melhor oferta devera comprovar a situagdo
de regularidade, mediante a remessa da documentagdo via fax no prazo de 03 horas do encerramento da disputa,
obrigando-se a encaminhar os originais correspondentes ou cépia autenticada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis do
encerramento do pregao, como condi¢do indispensavel para a contratacao.
5.4.2.14.1 A sessdo do pregdo eletronico devera ser interrompida, a fim de se aguardar o cumprimento dos
prazos assinalados, observando-se o disposto no item 5.4.1.3.1
5.4.2.14.2 A documentacdo a que se refere este item compreende os documentos de habilitacdao, a
Proposta de Precos e Declaracao de Elaboracao Independente de Proposta, a Declaracao de
Enquadramento (Lei n.° 123/2006) a Declaracdo de Pleno Conhecimento, esta conforme o modelo
constante do Anexo X, e, se for o caso, o instrumento de procuracdo por instrumento publico ou particular que
contenha, preferencialmente, o contetdo constante do modelo do Anexo II, devendo ser anexada, no caso de
procuracao particular, a prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.
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5.4.2.14.3 A proposta escrita devera contemplar a planilha de custos, com os respectivos valores readequados
ao valor ofertado e registrado de menor lance.

5.4.2.15 Se a oferta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias editalicias, o pregoeiro
examinara a oferta subseqiiente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo
do proponente, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda as condicGes estabelecidas no
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor, observados os prazos definidos no item 5.4.2.14.

5.4.2.16 A existéncia de restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido da Lei Complementar n® 123/06 ndo implica a inabilitacao
automatica da licitante, em face do disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a habilitagdo com
ressalva de existéncia de restrigao fiscal e diferindo-se a comprovagdo da regularidade na forma deste edital.

5.4.2.17 Quando todas as propostas forem desclassificadas, o pregoeiro podera suspender o pregdo e estabelecer,
imediatamente, um novo prazo de até 30 (trinta) minutos para o recebimento de novas propostas.

5.4.2.18 Constatado que o proponente da melhor oferta aceitavel atende as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

5.4.2.19 Declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, no prazo de até
10 (dez) minutos, a intengdo de recorrer da decisdo do pregoeiro, observadas as seguintes normas:
5.4.2.19.1 Devera ser registrada a sintese das razGes do recorrente em ata, sendo que a falta de manifestacao
imediata e motivada importara na decadéncia do direito de recurso e, conseqiientemente, na adjudicacdo do
objeto da licitacdo ao licitante vencedor.
5.4.2.19.2 Manifestada a intengdo de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para a apresentacdo das razbes do recurso, que devera ser formulado em documento prdprio no
sistema eletronico, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentarem contra-razles, se
quiserem, em igual prazo, cuja contagem tera inicio no primeiro dia util subseqliente ao do término do prazo do
recorrente.
5.4.2.19.3 O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, sera realizado pelo pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.
5.4.2.19.4 A autoridade superior do 6rgao promotor do pregdo tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para
decidir o recurso.
5.4.2.19.5 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.4.2.20 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do regime diferenciado da Lei Complementar n©
123/06, cuja habilitacdo foi procedida com a ressalva de existéncia de restricao fiscal, deverdao fazer prova da
efetiva regularizagdo da documentacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data em que
declarada vencedora, prorrogavel, por igual periodo, a critério da Administracdo Publica.

5.4.2.20.1 A ndo-regularizagdo da documentacgdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas na Lei Estadual n® 9.433/05.

5.4.2.21 O pregoeiro podera, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel, visando obter
preco menor.

5.4.2.22 Os atos essenciais do pregdo eletronico serao documentados no processo respectivo, com vistas a afericdo de
sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos da legislagdo pertinente.

5.4.2.23 A indicacdo do lance vencedor, a classificacao dos lances apresentados e das informacgdes relativas a sessao
publica do pregdo deverao constar da ata divulgada no sistema, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas
na lei.

5.4.3 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

5.4.3.1 O pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo a proponente vencedora, para posterior homologagdo do resultado
pela autoridade superior.
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5.4.3.2 Caso tenha havido recursos, apds decididos estes e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade superior adjudicard o objeto licitado ao licitante vencedor, homologando, em seguida, o procedimento
licitatorio.

5.4.3.3 A homologacdo e a adjudicacdo do objeto desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

6. DA VERIFICAGAO, PARA CONTRATAGAO, DAS EXIGENCIAS DIFERIDAS

6.1 Apds a homologacdo e adjudicacdo do objeto, na hipdtese de ter sido exigida, na SECAO A - PREAMBULO do
instrumento convocatério, como requisito de habilitagdo técnica, a indicacdo das instalacdes, do aparelhamento e do
pessoal técnico, e tendo o adjudicatario apresentado declaragdo formal de disponibilidade futura, devera fazer prova, no
prazo que lhe for assinalado, da efetiva existéncia destes, ficando esclarecido que a declaragdo falsa caracteriza o ilicito
administrativo previsto no art. 184, V, da Lei estadual n® 9.433/05.

6.2 Nao restando comprovada a satisfagdo dos requisitos de habilitagdo diferidos, é facultado a Administracdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subseqlientes, na ordem de classificacao.

7. CONTRATACAO

7.1 O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas no inciso I do
art. 192 da Lei Estadual 9.433/05, podendo solicitar sua prorrogacdo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela
Administracdo.

7.2 Como condigdo para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter todas as condicdes de habilitagdo.

7.3 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, é facultado
a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subseqlientes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento, pelo licitante, das
condi¢Bes de habilitagdo, procedendo a contratacao.

7.4 A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou mandatario com poderes
€xpressos.

8. ALTERACOES CONTRATUAIS

8.1 A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar nas mesmas condicoes contratuais, acréscimos ou supressdoes que se
fizerem no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do §1° do art.
143 da Lei estadual n® 9.433/05.

8.1.1 As supressoes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os contratantes.

8.2 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato, quando for o caso,
as atualizagdes, compensagdes ou apenagOes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento nele previstas, bem
como o empenho de dotacOes orgamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam
alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracdo de aditamento.

8.3 Visando a manutengdo das condigdes da proposta durante o curso da execugdo do contrato os pregos serdo
corrigidos conforme descrito na SECAO A — PREAMBULO.

9. FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 Competird ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execucao do contrato, na forma do art. 154 da Lei
estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do CONTRATANTE nao
eximird a CONTRATADA de total responsabilidade na execugdo do contrato.

9.2 O adimplemento da obrigacao contratual por parte da CONTRATADA ocorre com a efetiva prestacdo do servico, a
realizacdo da obra, a entrega do bem, assim como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a
emissao de documento de cobranga, consoante o art. 89, inc. XXXIV, da Lei estadual 9.433/05.
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9.3 Cumprida a obrigacdo pela CONTRATADA, caberd ao CONTRATANTE proceder ao recebimento do objeto, a fim de
aferir se os servicos ou fornecimentos foram efetuados, para efeito de emissao da habilitaciao de pagamento, conforme o
art. 154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual 9.433/05.

9.4 O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual 9.433/05, observando-se os
seguintes prazos, se outros ndao houverem sido fixados na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS.

9.4.1 se a verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, bem assim do cumprimento das
obrigacGes acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo ao recebimento definitivo;

9.4.2 quando, em razdo da natureza, do volume, da extensao, da quantidade ou da complexidade do objeto, ndo
for possivel proceder-se a verificagdo imediata de conformidade, sera feito o recebimento provisorio, devendo
ser procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze) dias.

9.5 O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite estabelecido para
a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros.

9.6 Tratando-se de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-a mediante termo circunstanciado e,
nos demais, mediante recibo.

9.7 Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestacdo do drgdo ou entidade
CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos os efeitos.

9.8 Com a conclusdo da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a apresentar as nota(s) fiscal
(is)/fatura(s) para pagamento.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1 Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente,
no prazo nao superior a 08 (oito) dias Uteis, contado da data da apresentacdo da fatura, apds concluido o recebimento
definitivo, em consonancia com o disposto no art. 6°, § 5°; art. 80, XXXIV; art. 79, XI, “a”; art. 154, V e art. 155, V da Lei
estadual n°. 9.433/05.

10.2 A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para pagamento apds a conclusdo da etapa
do recebimento definitivo, indicativo da satisfacdo pela CONTRATADA de todas as obrigagOes pertinentes ao objeto
contratado.

10.3 Ainda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento definitivo, o prazo para
pagamento somente fluird apds o efetivo atesto do recebimento definitivo.

10.4 O CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou atrasos no cumprimento da
obrigagao, com base no valor do prego vigente.

10.5 A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) devera(ao) estar acompanhadas da documentagdo probatdria pertinente, relativa ao
recolhimento dos impostos relacionados com a obrigagao.

10.6 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura
ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como
obrigacGes financeiras pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

10.7 As situagOes previstas na legislagdo especifica sujeitar-se-do a emissdo de nota fiscal eletronica.

10.8 A atualizacdo monetdaria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, sera calculada considerando
a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do INPC do IBGE pro rata
tempore.
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10.9 Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até 15 (quinze) dias contados
da data da celebracao do ajuste, sera dispensada a atualizacao financeira correspondente ao periodo compreendido entre
as datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que ndo superior a quinze dias, em conformidade com o
inc. IT do art. 82 da Lei n© 9.433/05.

11. PENALIDADES

11.1 Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185 da Lei estadual 9.433/05, sujeitando-se
os infratores as cominagGes legais, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a prévia e ampla
defesa em processo administrativo.

11.2 A recusa a assinatura do contrato e a inexecucao contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do
contrato, ensejardo a aplicacdo da pena de multa, observados os parametros estabelecidos nesta secdo, sem prejuizo, na
segunda hipotese, da rescisdo unilateral do contrato, a qualquer tempo, e a aplicagdo das demais san¢Ges previstas na
Lei estadual n° 9.433/05.

11.2.1 Em caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, sera aplicada multa no percentual 10% (dez
por cento) incidente sobre o valor global do contrato.

11.2.2 Em caso de descumprimento total da obrigagdo principal, sera aplicada multa no percentual 10% (dez por
cento) incidente sobre o valor global do contrato.

11.2.3 Caso o cumprimento da obrigagdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, sera aplicado o
percentual 10% (dez por cento) sobre o saldo do contrato, isto €, sobre a diferenca entre o valor global do
contrato e o valor da parte do fornecimento ou do servigo ja realizado.

11.2.4 Em caso de atraso no cumprimento da obrigacdo principal, sera aplicado o percentual de 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,7% (sete décimos por cento) por cada dia
subseqtiente ao trigésimo, calculados sobre o valor da parcela do fornecimento ou do servico em mora.

11.2.5 Na hipétese do item anterior, se a multa moratéria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do valor
global do contrato, devera, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento do
objeto, sem prejuizo da aplicagdo das demais sancdes previstas na lei.

11.2.6 Para os casos de mero atraso ou inadimplemento de obrigagéoNacesséria, assim considerada aquela que
coadjuva a principal, devera ser observado o que for estipulado na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS deste
instrumento convocatorio.

11.2.7 Na hipdtese de o contratado se negar a efetuar o reforco da caugdo, dentro de 10 (dez) dias contados da
data de sua convocagdo, sera aplicada multa no percentual de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre o
valor global do contrato.

11.2.8 As multas previstas nestes itens ndo tém carater compensatério e 0o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

11.2.9 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado
faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada, se exigida, além de perde-la, a
CONTRATADA respondera pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso nao tenha sido exigida garantia, a
Administracdo se reserva o direito de descontar diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de
qualquer multa porventura imposta.

11.3 Serd advertido verbalmente o licitante cuja conduta vise perturbar o bom andamento da sessao, podendo essa
autoridade determinar a sua retirada do recinto, caso persista na conduta faltosa.

11.4 Serdo punidos com a pena de suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracdo os que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e I, IV, VI e VII do art. 185 da Lei
estadual n° 9.433/05.
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11.5 Serdo punidos com a pena de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade
competente para aplicar a punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184 e II, III e V do art.
185 da Lei estadual n® 9.433/05.

11.6 Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

12. RESCISAO

12.1 A inexecugdo, total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, com as conseqiiéncias contratuais e as previstas
na Lei estadual n® 9.433/05.

12.2 A rescisdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE nos casos enumerados nos incisos
Ia XV, XX e XXI do art. 167 da Lei estadual n® 9.433/05.

12.3 Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos I e XVI a XX do art. 167 da Lei estadual n°® 9.433/05, sem que haja
culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, na forma do §
29 do art. 168 do mesmo diploma.

13. REVOGACAO — ANULACAO
A licitacdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 122 da Lei estadual n® 9.433/05.
14. IMPUGNACOES
14.1 CLAUSULAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE

14.1.1 Qualquer cidaddo € parte legitima para impugnar, perante a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade licitante, o
instrumento convocatorio por irregularidade na aplicacdo da Lei estadual n® 9.433/05.

14.1.1.1 A impugnacdo, feita em linguagem clara e utilizando-se, preferencialmente, do formulario constante do
Anexo VIII, devera ser protocolada até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes das propostas, cabendo a Administracdo julgar a impugnacdo em até 03 (trés) dias Uteis, sem
prejuizo da faculdade de representacdo ao Tribunal de Contas.

14.1.2 Decaird do direito de impugnar, perante a Administracdo, as falhas ou irregularidades do instrumento
convocatério, o licitante que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data prevista para recebimento dos
envelopes e inicio da abertura dos envelopes das propostas, hipétese em que tal impugnacao ndo tera efeito de recurso.

14.1.3 A impugnagao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério até que seja
proferida decisao final na via administrativa.

14.1.4 A desclassificacdo do licitante importa a preclusao do seu direito de participar das fases subseqiientes.

14.1.5 Se reconhecida a procedéncia das impugnages ao instrumento convocatdrio, a Administracdo procedera a sua
retificacao e republicacdo, com devolucao dos prazos.

14.2 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO

14.2.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo publica do pregdo, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao, cabendo ao pregoeiro decidir
sobre a peticdo no prazo de 01 (um) dia dtil.

14.2.1.1 A impugnacdo devera ser feita em linguagem clara, utilizando-se, preferencialmente, o formulario
constante do Anexo VIII.

14.2.2 Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizacdo do certame.
15. DISPOSICOES FINAIS
15.1 CLAUSULAS APLICAVEIS A CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE

15.1.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagdo das propostas, poderd a comissdo, se necessario,
modificar este instrumento, hipétese em que devera proceder a divulgacdo, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas.
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15.1.2 E facultado & comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

15.1.3 Nos termos do §6° do art. 78 da Lei estadual n° 9.433/05, a comissdo de licitagdo podera conceder, se requerido
pelo licitante, o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagdao de documento comprobatério da regularidade fiscal,
previdencidria ou da inexisténcia de processo de faléncia ou recuperagdao judicial da requerente, desde que a
documentagdo a ser apresentada retrate situacao fatica ou juridica ja existente na data da apresentacgdo da proposta.

15.1.4 A concessdao do prazo de que trata o item anterior ficara condicionada a apresentacdo, pelo licitante, por
intermédio do seu representante legal ou mandatario, com poderes expressos, de declaracdo de que se encontrava, na
data da entrega da proposta, em situacao regular perante as fazendas publicas, a seguridade social ou o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico, conforme 0 caso, ou que ndo se encontrava em processo de faléncia ou recuperagao
judicial, sendo certo que, expirado o prazo concedido pela comissdo de licitacdo, sem que o licitante apresente o
documento que se comprometeu a apresentar, além de ser inabilitado, ficara sujeito as penalidades previstas na Lei
estadual n® 9.433/05, observando-se o disposto nos artigos 187 a 191 do mesmo diploma legal.

15.1.5 Os erros materiais irrelevantes serao objeto de saneamento, mediante ato motivado da comissao de licitacdo.

15.1.6 A teor do §11 do art. 78 da Lei estadual n® 9.433/05, podera a autoridade competente, até a assinatura do
contrato, excluir licitante, em despacho motivado, se tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

15.1.7 Os envelopes de habilitacdo que ndo tenham sido abertos deverdo ser retirados em até 30 (trinta) dias, contados
da publicacdo da homologacdo da licitacdo, ficando esclarecido que os envelopes nao retirados nesse prazo serdo
descartados.

15.1.8 Os casos omissos serdo dirimidos pela comissdao, com observancia da legislagdo em vigor.

15.1.9 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Instrumento, prevalecerd o Foro da Comarca de Salvador,
Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO

15.2.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera o pregoeiro, se necessario,
modificar este Edital, hipdtese em que devera proceder a divulgagdo, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao ndo afetar a formulacdo das propostas.

15.2.2 O pregoeiro podera em qualquer fase da licitagdo, suspender os trabalhos, procedendo o registro da suspensao e
a convocacdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo licitatério, desde que nao implique em inclusdo de documento ou informagdo que
deveria constar originariamente da proposta.

15.2.3 O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar falhas meramente formais constantes da
documentagdo e proposta, desde que ndo comprometam a lisura do procedimento ou contrariem a legislagao pertinente.

15.2.4 Os casos omissos serao dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagdo em vigor.

15.2.5 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, prevalecera o Foro da Comarca de Salvador, Estado
da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16. INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

As informagOes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta licitagdo poderdo ser prestados
no local e hordrio indicados na SECAO A-PREAMBULO e no portal www.comprasnet.ba.gov.br.

Salvador, 02 de setembro de 2015.

Laurindo Grilo Matos
Pregoeiro
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ANEXO I1

MODELO DE PROCURACAO

Modalidade de Licitacdo
Pregao Eletronico

NUmero
13/2015

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos 0(@) SENNOM(A) ....ccccrrrrrrrrrereeerreiririrrrrrerrereeee e

(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de Identidade n° ......
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° ..... , residente a rua
................................................... no ....... como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para
praticar todos os atos relativos ao procedlmento licitatdrio indicado acima, conferindo-lhe poderes para:

(apresentar proposta de pregos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar pregos e
demais condicdes, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo e praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame etc).

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ/ NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO III
Modalidade de Licitacdo NUmero
Pregdo Eletronico 13/2015

MODELO DE DECLARAGAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL

(LEI COMPLEMENTAR n° 123/06)
[EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE]

Em cumprimento & cldusula XII-2.1.1 da SECAO A — PREAMBULO do instrumento convocatério acima identificado,
declaramos, para os efeitos da Lei Complementar n® 123/06:

( ) N&o haver restricdo na comprovacao da nossa regularidade fiscal.
[ou]

( ) Haver restricdo na comprovacao da nossa regularidade fiscal, a cuja regularizacdo procederemos no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a data da declaracdo do vencedor.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ/ NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO 1V

PROVA DE QUALIFICACAO TECNICA

ANEXO 1V.1

MODELO DE COMPROVAGAO DE APTIDAO DE DESEMPENHO

Modalidade de Licitacdo Numero
Pregdo Eletronico 13/2015
[SERVICOS]
Declaramos, para fins de habilitacao em processo licitatdrio, que a empresa

PO OO0 000000000 00.0.00000.0.9.000.0.9900.0.0.8 CNPJ XXX XXXXX, com endereco na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, prestou servico de xxxxxxxxxxxxxxxx, atendendo integralmente as especificacdes
contratadas, inexistindo, até a presente data, registros negativos que comprometam a prestacao.

Especificacao Quantitativo Prazo de execucao

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO 1IV.2

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS

Modalidade de Licitacdo
Pregdo Eletronico

Numero
13/2015

[AS OPCOES DEVEM SER PREVIAMENTE DEFINIDAS PELA ADMINISTRAGAO]

( ) DECLARAGAO FIRMADA PELO PROPRIO LICITANTE

Em cumprimento ao Instrumento Convocatdrio acima identificado, declaramos, para os fins da parte final do inciso
IV do art. 101 da Lei estadual n® 9.433/05, termos conhecimento de todas as informagdes e das condicdes para o

cumprimento das obrigacOes objeto da licitacao.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO 1V.3

MODELO DE INDICAGAO DAS INSTALA’(;(N)ES,
DO APARELHAMENTO E DO PESSOAL TECNICO

Modalidade de Licitacdo NUmero
Pregédo Eletronico 13/2015

( ) Declaragao de disponibilidade imediata

Declaro, em observancia ao art. 101 da Lei estadual n® 9.433/05, para fins de prova de qualificacdo técnica, dispor
das instalagGes, do aparelhamento e do pessoal técnico, em estrita consonancia com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério, conforme relagdo abaixo, a qual podera ser verificada por ocasido da fase de habilitacdo.

[LISTAR MAQUINAS/EQUIPAMENTOS/PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO]

Obs.: A comprovacdo de que o pessoal técnico indicado pelo licitante vincular-se-a a execugao
contratual devera ser feita através de uma das seguintes formas: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddao
do Conselho Profissional; c) Contrato social; d) Contrato de prestacao de servigos; e) Termo através do
qual o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto
contratual vir a ser a esta adjudicado.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

( ) Declaracdo de disponibilidade futura

Declaro, em observancia ao art. 101, §6°, da Lei estadual n® 9.433/05, para fins de prova de qualificacdo técnica,
que disporei das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico, conforme relagdo abaixo, em estrita
consonancia com os requisitos estabelecidos do instrumento convocatério, a qual podera ser verificada apods a
homologacdo e adjudicacdo do objeto, estando ciente de que a declaracdo falsa caracteriza o ilicito
administrativo previsto no art. 184, V, da Lei estadual n® 9.433/05.

[LISTAR MAQUINAS/EQUIPAMENTOS/PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO]

Obs.: A comprovacdao de que o pessoal técnico indicado pelo licitante vincular-se-a a execucao
contratual devera ser feita através de uma das seguintes formas: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo
do Conselho Profissional; c) Contrato social; d) Contrato de prestagao de servicos; e) Termo através do
qual o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto
contratual vir a ser a esta adjudicado.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO V

MODELO DE PROVA HABILITACAO — PROTECAO AO

TRABALHO DO MENOR

Modalidade de Licitacdo
Pregédo Eletronico

NUmero
13/2015

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei estadual n® 9.433/05, que nao empregamos menor de

18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

ou

() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO

Modalidade de Licitacdo Numero
Pregao Eletronico 13/2015

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, C.N.P.J. n° 07.778.585/0001-14, situada a Avenida Ulisses
Guimaraes, n° 3386 — Edf. MULTICAB- Sussuarana — CEP: CEP - 41.219-400. Salvador- BA, neste ato representada
pelo Excelentissimo Sr.° Dr. Defensor Publico Geral, XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE, e a

Empresa C.N.P.J. n° 07.778.585/0001-14, Inscricao Estadual/Municipal n© , situado a

, adjudicataria vencedora do pregdo/concorréncia/tomada de pregos/convite n° , Processo
Administrativo n° , neste ato representada pelo Sr(s). , portador(es) do(s) documento(s) de
identidade n° , emitido(s) por , inscrito(s) no CPF/MF sob o n® , doravante denominada

apenas CONTRATADA, celebram o presente contrato, que se regera pela Lei estadual n°® 9.433/05, mediante as
clausulas e condicdes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a aquisicdo de 1 (uma) licenca de uso definitivo de software aplicativo para
Gestdo de Pessoas da Defensoria Publica do Estado da Bahia, contemplando os servicos de instalagdo, migracdo de
dados, parametrizagdo, adequacdo, implantacdo, treinamento, manutencdo e fornecimento de atualizacdes do
aplicativo, de acordo com as especificagbes e obrigagbes constantes do Instrumento Convocatorio, especialmente as
disposicdes da SECAO B, que integram este instrumento na qualidade de ANEXO I, e as constantes da Proposta de
Precos apresentada pela CONTRATADA, que integra este instrumento na qualidade de ANEXO I1.

§1° A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto, de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, na forma dos §1° e 2° do art. 143 da Lei Estadual
n° 9.433/05.

§20° As supressoes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os contratantes.
[subcontratagao vedada]

§3° E vedada a subcontratagao parcial do objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessdao ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacao da CONTRATADA, ndo se
responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

§49° Os servicos objeto deste contrato ndo podem sofrer solugdo de continuidade durante todo o prazo da sua vigéncia,
devendo ser executados por empregados da CONTRATADA, sob a inteira responsabilidade funcional e operacional
desta, mediante vinculo de subordinagdo dos trabalhadores para com a empresa contratada, sobre os quais mantera
estrito e exclusivo controle. (SERVICOS)

CLAUSULA SEGUNDA — PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura, serd de 12 (doze) meses, admitindo-se a sua
prorrogacao nos termos do inc. II do art. 140 da Lei estadual n® 9.433/05.

§1° A prorrogagdo do prazo de vigéncia esta condicionada a obtencgdo de pregos e condigdes mais vantajosas.

§20° A prorrogacao devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para celebrar o ajuste e
sera realizada através de termo aditivo, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias antes
do termo final do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servicos efetivamente prestados os valores abaixo especificados:
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Itens Especificaces Quantitativos Preco Unitario Preco Mensg

VALOR ESTIMADO — MENSAL

§10 - Estima-se para o contrato o valor global de R$

§20 - Nos precos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA, como também fardamento, transporte de qualquer
natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem
com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigacGes. [Excepcionar esta clausula, quando algum tipo
fornecimento for de responsabilidade do CONTRATANTE]

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas para o pagamento deste contrato correrdo por conta dos recursos da Dotacdo Orgamentaria a seguir
especificada:

UNIDADE GESTORA FONTE PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA
03.126.167.7183 4.4.90.39
05.50.101 100 03.126.504.2002 3.3.90.39

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das determinacdes contidas na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS do instrumento
convocatdrio, que aqui se consideram literalmente transcritas, bem como daquelas decorrentes de lei, obriga-se a:

a.Cumprir todos os termos da sua proposta em atendimento as especificacdes técnicas da Solugdo ofertada, sob
pena de cancelamento do contrato firmado.

b.Prestar os servicos dentro dos prazos previstos no Termo de Referéncia.

c.Manter as condicOes estabelecidas na prestacdo dos servicos de Manutengdo e Suporte Técnico durante a
vigéncia contratual.

d.Organizar a execucao do projeto quanto a definicdo operacional, acompanhamento das atividades e alocagdo
da equipe.

e.Arcar com as eventuais despesas de hospedagem, passagens aéreas, locomocao e alimentacao de seus
colaboradores, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

f.Garantir que a Solugdo seja isenta de blogueios e possa ser reinstalada pelo pessoal técnico da Contratante em
quaisquer equipamentos da Contratante similares ou com capacidade de processamento superior aos da
instalagdo inicial.

g.Garantir que novas versdes, atualizacdes ou correcoes da Solucdo estardo disponiveis para atender a novas
versoes do sistema operacional e do gerenciador de bancos de dados em que a Solucao estiver instalada,
reservado o tempo necessario para os ajustes da aplicagdo as novas versdes dos sistemas paralelos.

h.Manter atualizados toda a documentacao fornecida em referéncia as condicdes do item anterior.

i.Apresentar, formalmente, problemas e obstaculos identificados durante a execugdo.
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j.Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execugao do objeto deste
Contrato devendo orientar seus empregados nesse sentido.

k.Disponibilizar a documentagao em formato digital, em endereco web.

l.Comunicar a Contratante por escrito, quando verificar condicdes inadequadas de execugdo do servico ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo do servico, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

m.Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificativa por parte deste,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico. Nestes casos,
a Contratante ird aguardar a disponibilizacdo de um novo recurso da Contratada para dar continuagdo na
execucao dos servicos.

n.Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no Contrato.

0.Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio da Contratante ou de terceiros decorrente
da execucao dos servigos contratados.

p-Manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condigOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para esta
contratacao.

q.Apds a realizacdo de qualquer servico, a Contratada devera emitir relatorio a area gestora com os dados/
descricdo de todo o servico realizado.

r.Disponibilizar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a perfeita execugdo
dos servigos contratados, respondendo pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, impostos, contribuicGes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, os quais ndo tém qualquer vinculo empregaticio com a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA;

s.A Equipe a ser alocada pela Contratada devera ser composta por profissionais que atendam a todos os perfis e
critérios de experiéncia. A Contratada podera, ao longo do projeto, identificar a necessidade de alocar
profissionais para exercerem perfis adicionais aos indicados, para atuarem, por exemplo, como Especialistas,
com elevado conhecimento técnico e pratico em areas especificas que sejam necessarias a implantagao da
Solugdo;

t.Apos firmado o contrato, a empresa devera apresentar a area gestora lista contendo os nomes de seus
empregados designados para execugdo dos servigos, contendo seus respectivos nimeros de identidade, a
qual devera ser atualizada sempre que houver alteracdo;

u.Responsabilizar-se pelo transporte de pessoal e dos materiais necessarios a execugdo dos servigos;

v.Apresentar seus empregados devidamente identificados com crachas para o cumprimento de suas atividades;

Qualquer servico executado pela Contratada que ndo atenda os padrdes definidos na especificacdo técnica do
Termo de Referéncia, ndo terd o aceite da Defensoria Publica do Estado da Bahia e consequente faturamento,
enquanto ndo atender as especificagbes descritas.

DO SUPORTE E GARANTIA — determinacgdes contidas na Segao B do Edital:

a) O material devera ter atualizagdo de novas versdes por um periodo de, no minimo, 36 (trinta e seis) meses,
sendo 12 (doze) meses de garantia, a contar do aceite definitivo do produto, e 24 (vinte e quatro) meses de
manutengado, a contar do término da garantia, sem qualquer custo além dos definidos na tabela do item 11.4
do Edital.
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b) A CONTRATADA garantird que o software adquirido atendera as especificaces constantes deste termo de
referéncia e dos manuais a serem entregues a CONTRATANTE, que recebera também, para fins de validar sua
instalacdo e funcionalidade, todas as informacGes, dicionario da base de dados e programas necessarios;

c) A CONTRATADA deve entregar as licencas de software acompanhadas de todas as informacOes necessarias
para instalagdo, configuracdo e uso tais como: manuais, dicionario da base de dados, nimero de registro e/ou
chave, procedimentos de instalagdo, assim como de eventuais acessorios que as acompanhem ou que sejam
requeridos para o seu funcionamento, sendo que essas informacgbes poderdo ser acessadas pelo site oficial do
fabricante.

d) As falhas ou defeitos ocorridos nos softwares durante o Periodo de Garantia deverdo ser reparados pela
CONTRATADA, sem qualquer onus adicional para o DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA.

e) As falhas ou defeitos ocorridos nos softwares durante o Periodo de manutengdo deverdo ser reparados pela
CONTRATADA sem qualquer 6nus adicional além daquele previsto na linha especifica da tabela do item 11.4
do Edital;

f) A CONTRATADA obrigar-se-a a manter a mais absoluta confidencialidade a respeito de quaisquer informacdes,
dados, processos, formulas, codigos, cadastros, fluxogramas, diagramas ldgicos, dispositivos, modelos ou
outros materiais de propriedade da CONTRATANTE, aos quais tiver acesso em decorréncia da prestacdo de
servicos relacionados ao presente Edital, ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelacdo destes,
sob qualquer justificativa, conforme termos de confidencialidade constantes do Anexo III do edital e que deve
ser assinado pela CONTRATADA no ato de assinatura do contrato;

g) A CONTRATADA deveré garantir que os softwares entregues a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA
estardo livres de defeitos e de qualquer rotina maliciosa (virus de computador) voltada para a danificagdo ou
degradagdo de dados, hardware, software, ou outro similar, obrigando-se a substituir os softwares que
porventura sejam constatados pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA como “defeituosos”;

h) A CONTRATADA devera substituir os softwares no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos e contados a partir
da comunicacao oficial do DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA;

i) A CONTRATADA se responsabiliza em restituir os prejuizos causados por seus softwares que porventura sejam
constatados pelo DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA como “defeituosos”.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE, além das obrigacdes contidas neste contrato por determinacao legal, obriga-se a:

a) fornecer ao contratado os elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato, dentro de, no maximo, 10 (dez)
dias da assinatura;

b) realizar o pagamento pela execugao do contrato;

c) proceder a publicacdo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial no prazo
legal.

CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUGAO/FORMA DE FORNECIMENTO

( x ) Servigos
Empreitada por preco ( x )global () unitario

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execucdo do contrato, na forma do art. 154 da Lei
estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a acao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo
eximird a CONTRATADA de total responsabilidade na execugado do contrato.

§1° O adimplemento da obrigacdo contratual por parte da CONTRATADA ocorre com a efetiva prestagdo do servigo, a
realizacdo da obra, a entrega do bem, assim como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a
emissao de documento de cobranca, consoante o art. 89, inc. XXXIV, da Lei estadual 9.433/05.
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§2° Cumprida a obrigagdo pela CONTRATADA, cabera ao CONTRATANTE, proceder ao recebimento do objeto, a fim de
aferir os servicos ou fornecimentos efetuados, para efeito de emissao da habilitacdao de pagamento, conforme o art.
154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual 9.433/05.

§3° O recebimento do objeto se dard segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual 9.433/05, observando-se os
seguintes prazos, se outros ndao houverem sido fixados na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS.

a) se a verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, bem assim do cumprimento das obrigacOes
acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo o recebimento definitivo;

b) quando, em razdo da natureza, do volume, da extensao, da quantidade ou da complexidade do objeto, ndao for
possivel proceder-se a verificacdo imediata de conformidade, sera feito o recebimento provisorio, devendo ser
procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze) dias.

84° O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite estabelecido
para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros.

§59° Tratando-se de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-a mediante termo circunstanciado
€, nos demais, mediante recibo.

§6° Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestacdo do drgdo ou entidade
CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos os efeitos.

§7° Com a conclusdo da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a apresentar as nota(s)
fiscal(is)/fatura(s) para pagamento.

§8° Fica(m) indicado(s) como fiscal(is) deste Contrato ... [Obs.: deve ser indicado o(s) nome(s) e cadastro(s)
respectivos do(s) servidor(es)].

CLAUSULA NONA — PAGAMENTO

Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente, no
prazo ndo superior a 08 (oito) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da fatura, apds concluido o recebimento
definitivo, em consonancia com o disposto no art. 6°, § 5°; art. 82, XXXIV; art. 79, XI, “a”; art. 154, V e art. 155, V da
Lei estadual n°. 9.433/05.

§19° A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para pagamento apos a conclusdo da etapa
do recebimento definitivo, indicativo da satisfacdo pela CONTRATADA de todas as obrigagdes pertinentes ao objeto
contratado.

§2° Ainda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento definitivo, o prazo para
pagamento somente fluira apds o efetivo atesto do recebimento definitivo.

§3° O CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou atrasos no cumprimento da
obrigagdao, com base no valor do prego vigente.

§4° A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) devera(ao) estar acompanhadas da documentacao probatéria pertinente, relativa
ao recolhimento dos impostos relacionados com a obrigagao.

§5° Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura
ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como
obrigag0es financeiras pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

§69 As situagOes previstas na legislagdo especifica sujeitar-se-do a emissdo de nota fiscal eletronica.

§7° A atualizacdo monetdria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, sera calculada
considerando a data do vencimento da obrigacao e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do INPC do
IBGE pro rata tempore.
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FORMA DE FATURAMENTO E PAGAMENTO — DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

A Defensoria Publica do Estado da Bahia pagara ao fornecedor conforme descrito abaixo:

1. 100% (Cem por cento) do valor correspondente ao Software, em até 30 (trinta) dias apds a emissdo do
correspondente Termo de Aceite de Entrega de Software.

2. 100% (cem por cento) do valor correspondente aos servicos de implantagdo, parametrizagdo, treinamento em até 15
(trinta) dias apds a emissdo do correspondente Termo de Aceite dos Servicos de Implantacdo.

3. Valor correspondente ao suporte técnico e manutencdo de versdes, em parcelas mensais, com vencimento a cada 30
(trinta) dias, cujo inicio da contagem se dara na emissao do Termo de Aceite dos Servicos de Instalacao.

4. Valores correspondentes ao item 5 serdo pagos de acordo com a quantidade de horas utilizadas no més do
faturamento.

5. Os pagamentos ficam condicionados a apresentacdo dos Termos de Aceite.

6. Os pagamentos poderdo ser suspensos se 0s servicos, no ato da emissao do Termo de Aceite, ndo estiverem sendo
prestados de acordo com as condigOes previstas.

7. Poderdo também ser suspensos, os pagamentos se as notas fiscais contiverem incorrecdes, caso em que Serdao
devolvidas, acompanhadas dos motivos de sua rejeicao, contando-se, entdo, o prazo para pagamento a partir
da reapresentacdo, sem qualquer tipo de corregdo.

8. A nota fiscal devera ser apresentada até o Ultimo dia do més da prestacdo dos servicos, e sera paga em até trinta
dias contados da apresentacao do documento de cobranca devidamente conferido e aceito no protocolo da
DPE.

CLAUSULA DECIMA - MANUTENGCAO DAS CONDIGCOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E REVISAO

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 meses da data de apresentagdo da proposta,
apos o que a concessao de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n® 9.433/05, sera feita
mediante a aplicagdo do INPC/IBGE, ou conforme previsto no item 9.1 do termo de referéncia.

§1° A revisao de precos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei estadual n® 9.433/05, dependera de requerimento
da CONTRATADA quando visar recompor o preco que se tornou /nsuficiente, instruido com a documentagdo que
comprove o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela propria administragdo quando
colimar recompor 0 prego que se tornou excessivo.

§2° O requerimento de revisao de precos devera ser formulado pela contratada no prazo maximo de um ano a partir
do fato que a ensejou, sob pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei 10.406/02.

§30 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato, quando for o
caso, as atualizacbes, compensacdes ou apenacdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotagGes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, nao
caracterizam alteragdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracdo de
aditamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — PENA DE MULTA

A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato, ensejara a aplicacdo da pena de
multa, observados os parametros estabelecidos nesta clausula, sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato, a
qualquer tempo, e a aplicagdo das demais sangdes previstas na Lei estadual n® 9.433/05.

§1° Em caso de descumprimento total da obrigacdo principal, sera aplicada multa no percentual 10% (dez por cento)
incidente sobre o valor global do contrato.

§2° Caso o cumprimento da obrigagdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, sera aplicado o percentual 10%
(dez por cento) sobre o saldo do contrato, isto &, sobre a diferenca entre o valor global do contrato e o valor da parte
do fornecimento ou do servico ja realizado.

§3° Em caso de atraso no cumprimento da obrigagdo principal, sera aplicado o percentual de 0,3% (trés décimos por
cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,7% (sete décimos por cento) por cada dia subseqliente ao
trigésimo, calculados sobre o valor da parcela do fornecimento ou do servico em mora.
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§4° Na hipdtese do paragrafo anterior, se a multa moratodria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do valor global
do contrato, devera, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento do objeto, sem
prejuizo da aplicacdo das demais sangoes previstas na lei.

§5° Na hipdtese de o contratado se negar a efetuar o reforco da caugdo, dentro de 10 (dez) dias contados da data de
sua convocagao, sera aplicada multa no percentual de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre o valor global do
contrato.

§6° As multas previstas nestes paragrafos nao tém carater compensatério € o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

§7° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado faltoso, sendo
certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda desta, a CONTRATADA
responderad pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela administracdo ou,
ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a Administragdo se reserva o direito
de descontar diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

[SE HOUVER MULTA POR OBRIGAGAO ACESSORIA]
§8° Para os casos de mero atraso ou inadimplemento de obrigagdo acessoria, assim considerada aquela que coadjuva
a principal, devera ser observada a multa cominada na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS do instrumento
convocatario.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — OUTRAS PENALIDADES

Serdao punidos com a pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracdo os que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e I, IV, VI e VII do art. 185 da
Lei estadual n°® 9.433/05.

§1° Serdo punidos com a pena de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
competente para aplicar a punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184 e II, Il e V do
art. 185 da Lei estadual n°® 9.433/05.

§20° Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

A inexecucdo, total ou parcial, do contrato ensejara a sua rescisdo, com as conseqliéncias contratuais e as previstas na
Lei Estadual n© 9.433/05.

§1° A rescisdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE nos casos enumerados nos
incisos I a XV, XX e XXI do art. 167 da Lei Estadual n° 9.433/05.

§2° Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos I e XVI a XX do art. 167 da Lei Estadual n® 9.433/05, sem que
haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, na forma
do § 29 do art. 168 do mesmo diploma.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — VINCULAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
Integra o presente contrato, como se nele estivessem transcritas, as clausulas e condi¢cdes estabelecidas no processo
licitatério referido no predmbulo deste instrumento, no convocatdrio e seus anexos e na proposta do licitante vencedor,

apresentada na referida licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — GARANTIA

() Nao exigivel
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(X ) A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de 5% do valor do contrato, podendo optar por uma
das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a garantia
devera ter seu valor atualizado nas mesmas condicoes do contrato.

() A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de () [< 10%] do valor do contrato, podendo optar
por uma das modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a
garantia devera ter seu valor atualizado nas mesmas condicdes do contrato. [servicos e fornecimentos de
grande vulto, envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis - art. 136,
§3°]

() A empresa vencedora do certame devera prestar garantia de () [< 5%] do valor do contrato, a qual sera
acrescida de () [£ 20%] do valor dos bens transferidos pelo CONTRATANTE, podendo optar por uma das
modalidades previstas no §1° do art. 136 da Lei estadual n® 9.433/05, ficando esclarecido que a garantia devera
ter seu valor atualizado nas mesmas condigdes do contrato. [contratos que importem na entrega de bens
pela Administracao — art. 138 da Lei estadual n° 9.433/05]

§1° A prestacdo de garantia, quando exigida, recaira sobre uma das modalidades previstas no § 1° do art. 136 da Lei

Estadual n° 9.433/05.

§2° Nao sera admitida a existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador,
no caso de seguro-garantia ou fianca bancaria (art. 136, §1°, II e III da Lei estadual n® 9.433/05).

§3° A garantia deverad ser apresentada no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato,
devendo ser atualizada periodicamente.

§4° A garantia, em qualquer das modalidades, respondera pelo inadimplemento das obrigacdes contratuais e pelas
multas impostas, independentemente de outras cominagdes legais.

§5° A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada.

§6° Havendo revisGes ou reajustes de precos, a CONTRATADA atualizara o valor da garantia.

As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma na
presenca das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.

Salvador, de de 2015.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas (nome CPF) Testemunhas (nome CPF)
[SERVICOS]
Declaro que a Autorizagdo para Prestagao de Declaro que o extrato do contrato foi publicado no DOE de
Servigos - APS foi subscrita no dia /] . /] .
(nome, cargo e cadastro do declarante) (nome, cargo e cadastro do declarante)
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ANEXO VII

Recebidoem _ /_/

(assinatura, identificacao do servidor
publico e respectivo cadastro).

MODELO DE PETICAO DE IMPUGNAGAO

I. Impugnante (identificagdo completa: razdo social, CNPJ, endereco e nome, RG e CPF do
representante legal):

I1. Orgao/entidade e setor licitante:

II1. Modalidade/nimero de ordem: IV. Proc. Administrativo n°:

V. Finalidade da licitagdo/objeto:

VI. Dispositivo(s) questionado(s): (Transcrever)

VII. Razdes da impugnacao:

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNP] / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VIII

Recebidoem _ /_/

(assinatura, identificacao do servidor
publico e respectivo cadastro).

MODELO DE PETIGAO DE RECURSO

I. Licitante recorrente (identificacdo completa: razao social, CNPJ, endereco e nome, RG e CPF do
representante legal):

I1. Orgao/entidade e setor licitante:

II1. Modalidade/nimero de ordem: IV. Proc. Administrativo n°:

1V. Finalidade da licitagao/objeto:

VI. Ato(s) questionado(s):

VII. Razoes de recurso:

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO

Modalidade de Licitacdo Numero
Pregao Eletronico 13/2015

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO
[EXCLUSIVA PARA O PREGAO ELETRONICO E PRESENCIAL]

Em cumprimento do art. 120, II e art. 121, VIII da Lei estadual n° 9.433/05, e em face do quanto disposto no art.
184, inc. V, e no art. 195 do mesmo diploma estadual, declaramos:

( ) o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagao.

[ou]
[exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno porte
beneficiarias da Lei Complementar n° 123/06]
( ) o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo, ressalvada, na forma do §1° do art.
43 da Lei complementar n® 123/06, a existéncia de restricdo fiscal.

Salvador de de 2015.

RAZAO SOCIAL / CNPJ/ NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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